Zarzadzenic Nr 38/2019
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 18 marca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej przez

Jednostki organizacyjne Gininy Bialy Bor

Na podstawie przepisow art. 31 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018, poz. 994 z poin. zm.) oraz art. 40 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), w zwiazku z § 23
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoser orae planow kont dla budzetu panstwa. budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych,  samorzadowych  zakladow  budZzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacyveh
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskicj (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911} zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig instrukcj¢ sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki

organizacyjne Gminy Bialy Bor stanowiaca Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sa do sporzadzania
sprawozdania finansowego skladajacego sie #:
—  bilansu,
~ rachunku zyskow i strat,
— zestawienia zmian w funduszu,
informacji dodatkowej;

stanowiacy Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Biaty Bor.

§ 4. Zapisy niniejszego Zarzadzenia majq zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
informaciji dodatkowej za 2018rok.

§ 5. Zarzgdezenie wehodzi w Zzycie z dniem podpisania. /f
[ /
4
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Zalgcznik Nr |

do Zarcadzenia Nr 38/2019
Burmistrza Bialego Boru
#dmia 18 marca 2009 roku

Instrukeja sporzgdzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacy jne
Gminy Bialy Bor

§ 1. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
skladajace sig¢ z:
bilansu.
— rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy ).
— zestawienia zmian w funduszu,

— informagji dodatkowe;j.

§ 2. 1. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonvm w zalgezniku nr
12 do rozporzadzenia Mimistra Rozwoju 1 Finansdéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
tervtorialnego.  jednostek  budZzetowych,  samorzadowych  zakladow  budzetowych.,
panstwowych [undusey celowych oraz pansiwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolite) Polskiej (Dz. U, 2 2017 r. poz. 1911).

2. W credei I Wprowadzenie do sprawozdania tinansowego, nalery wykaraé nastepujgce
informacje:

a) nazwg jednostki.

b} siedrzibe jednostki.

¢} adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki,

e} wskarzanie okresu objetego sprawozdaniem,

f)  wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne. jezeli w sklad jednostki nadrzednej
lub jednostki samorzadu terytorialnego wehodza jednostki sporzadzajace samodzielne
sprawozdania finansowe,

g)  omowienie przyjetych zasad rachunkowosci:
- metody wyceny aklywow i pasywoOw (m.in. srodki trwale. wartosci niematerialne i
prawne, naleznosel, inwestveje),

— przyjeta metoda amortyzacii.



3. W czgsei 1l Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykaza¢ nastgpujace informacje:
a) Punkt1.1.

Szczegolowy  zakees tmian  wartosci  grup rodzajowych  srodkdw  trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych akiywow na poczgtek roku obrotowego,
gmniejszenia i wigkszenia 7 tytulu: aktualizacfi wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia
wewngtrinego oraz stan koncowy a dla majgtku amortyzowanego — podobne przedstawienie

stanow i tytulow zmian dotychczasowef amortyzacfi lub umorzenia

W punkcie tym wykazuje sie szezegdlowy zakres zmian wartosei grup rodzajowyeh srodkow
trwalych oraz wartosci nicmaterialnych i prawnych. Informacje te nalezy przedstawié

w formie ponizszveh tabel (Tabela nr 1 do Tabela Nr 4)
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b) Punk: 1.2.

Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury.

Punkt uzupelniany jest wylacznie wiedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

¢) Punkt 1.3,

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢

aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowyeh aktywow niefinansowych oraz aktywow

[finansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tvtulu trwalej utraty

wartosci. W sytuacji dokonania takich odpisow, ich wartos¢ nalezv przedstawi¢ w postaci

ponizszych tabel (Tabela Nr 5).

Tabela Nr 5
Odpisy aktualizujgce wartosé diugoterminowych aktywow niefinansowych
Wartodé Wartosé odplsdw
Lp. Rodzaje dlugoterminowych | Stan na poczatek roku prezentowana w aktualizacyjnych
aktywow bilansie dokonanych w trakcie roku
obrotowego
Dlugoterminowe akbywa
niefinansowe
N Diugoterminowe aktywa
2, finansowe
Razem -z | -
d) Punkt 1.4.

Wartos¢ gruntaw uZytkowanych wieczyscie.

W tym punkcie prezentuje si¢ wartos¢ gruntdow uzyvtkowanych wieczyscie, ktore jednostki

budzetowe uzytkujg i przeznaczaja na potrzeby wykonywanych przez nie zadan. Informacje

dotyczace gruntow otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej
tabeli (Tabela Nr 6)

Tabela Nr 6
Wartosé gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Wartos€ gruntdw Wartosé gruntow
Dane gruntdw utytkowanych uiytkowanych
W udytkowanych wieczyscle | wiecayscie na poczatek Sigismnin | Dmeiainate wieczyicie na koniec
roku obrotowego roku obrotowego
-zl
]
Razem - - - -d




€) Punkt 1.5.

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkiw trwalych,

uiywanych na podstawie umow najmu, dzieriawy i innych umow, w tym z tytulu umow

leasingu.

Powy?zsze umowy chuarakteryzujg sie tym, Z¢ srodki trwale uzytkowane na ich podstawie nadal

pozostaja w ksiggach ich wiascicieli, Wartos¢ takich srodkow trwalyeh ujmuje sic w ewidencji

pozabilansowe) i przedstawia w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 7).

Tabela Nr 7

Wartosc nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzriertawy i innych umow, w tym z tytulu umdw leasingu

Specyfikacja srodkdw trwatych
nieamortyzowanych lub

nieumarzanych

Wartoic na poczgtek
roku obrotowego

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Wartoéé na koniec
roku obrotowego

srodki trwate utytkowane na
podstawie umow

srodkl trwate utytkowane na
podstawic umaw dzierzawy

Srodki trwate na podstawie
innych umow, w tym umow
leasingu

£y Punkt 1.6

Liczba oraz wartosé posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz

dluinych papieraw wartosciowych.

Dane dotyczace wartosci i ilosci papierow wartosciowych, w tvm akeji i udzialow oraz

diuznych papierow wartosciowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela

Nr 8). W przypadku gdy danc te nic wystepuija tabeli si¢ nie sporzadza.
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g) Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczqrek
roku obrotowego, twigkszeniach, wykorgystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleinosci finansowych jednostek samorzqdu terytorialnego

(stan poiyczek zagroionych).

Wysokosc odpisow aktualizujacych naleznosci mozna zaprezentowac w nastepujacej
szczegotowosei:
- wysokosé odpisow aktlualizujacych wartosé naleznosci wedlug stanu na poezgtek roku
ubrotowego,
~ wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartosé naleznosci utworzonych w trakcie roku
obrotowego,
- wysokos¢ wykorzystanych wezesniej utworzonych odpisow aktualizujacyeh wartosé
naleznosei,

wysokos¢ rozwiazanych odpisow aktualizujacych wartosé naleznosei w zwiazku 7 ustaniem
przyczyny utraty wartosci,
- wysokosé odpisow aklualizujacych wartoéé naleznosci wedlug stanu na konice roku
uvbrotowego.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 9).
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h) Punkt 1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego,
zwighszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym.

W sytluacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich wartos¢ nalezy przedstawi¢ w formie

ponizszej tabeli (Tabela Nr 10).
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i) Punkt 1.9.
Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie
splary:
— powyziej 1 roku do 3 lat,

powyiej 3 do 5 lat,
~ powyiej 5 lat.

W punkcie tym nalezy przedstawic dlugoterminowe zobowigzania wedlug okresu ich splaty
(Tabelanr 11).

Tabela nr 11
Lobowigzania dlugoterminowe wg pozycji bilansu

ztego:
Lp. specyfikacja robowigzari | wartodé wskazana

wedlug pozycji bilansu w bilansie powyiej roku do 3 lat |powyiej3 latdo 5 lat] powyiej 5 lat

(S O ———

— . . .

i) Punkt 1,10,

Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie :
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylhy
to leasing finansowy lub zwrotny : podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu

Sfinansowego lub zwroinego.

Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktore maja zawarte umowy leasingu spelniajace
powyzsze warunki, {j. kwalilikujg umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako
leasing operacyjny, kiory wedlug przepisow bilansowych bylby leasingiem finansowvm lub

ZWTOINYM.

K) Punkt 1.11.

Lgczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostkize wskazaniem charakteru
i form tych zabezpieczen.

W przypadku wystgpowania zobowigzan zabezpieczonych na majatku nalezy wykazaé je
w ewidencji pozabilansowe;j.
Zabezpieczenia na majatku mogg wystapi¢ w formie np.
~ hipoteki,
przewlaszczenia na zabezpieczeniu,
— Zastawi.

- innych zabezpicczen.



Kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki nalezy przedstawic¢ w formie
ponizsze] tabeli (Tabela Nr 12).

Tabela Nr 12
Kwaota zobowiazan zabezpieczonych na majatko jednostki

Lp. [Rodzaj_zahezpiecunia na majatku L(wnt: zabezpieczenia
|
1  |Hipoteka N |
2 Zastaw -
| 3 Inne zabezpieczenie
Razem
) Punkt 1.12.

Lgcina kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji
i porgczen, takie wekslowych, niewyvkazanych w  bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majqtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Wartosc 1 rodzaj zobowigzan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej

tabeli (Tabela Nr 13).

Tabela Nr 13

Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniei udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takie
wekslowych niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzarh zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Lp. Wyszczegdinienie wedtug rodzaju wartoi( zobowlgzan warunkowych wediug stanu:
robowigzan warunkowych pocagtek roku obrotowego | koniec roku obrotowego §
1 Gwarancje 1
2 Foreczenia = i i

W Tym: poreczenia wekslowe

3 Roszcrenia sporne
4 Zawarte, ale jeszcze niﬁwkﬂnélne UMmowy
] [rine

Razem:

m) Punkt 1.13.
Wykaz istotnych pozycji coynnych i biernych rozliczes miedzyokresowych, w tym kwota
cgynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigeyeh rdinice miedzy wartoscig

otrsymanych finansowych skladnikow akiywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

W informacji dodatkowej wchodzacej w sklad sprawozdania finansowego JST, w punkcie

tvm nalezy ujac saldo konta 6440,



n) Punkt 1.14.

Laczna kwota otrgymanych prieg jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.

Otrzymane gwarancje i por¢czenia nalezyv uyjmowac¢ w ewidencji pozabilansowej.

o) Punkt 1.15.
Kwota wyplaconych srodkéw pieniginych na Swiadczenia pracownicze.
W powyizszym punkcie nalezy wykaza¢ wartos¢ swiadezen pracowniczych wyplaconych
w trakeie roku obrotowego, tj.:
~ nagrody jubileuszowe,
—~ odprawy emerytalne 1 rentowe,
$wiadczenia urlopowe,

— inne swiadczenia pracownicze.(Tabela nr 14).

Tabela nr 14
Whyplacone swiadczenia pracownicze

Lp. wyszczegéinienie kwota wyplaconych éwiadczen

1 Odprawy emerytalne i rentowe

2 "Nagrumr jubileuszowe

3 Swiadczenia urlopowe

4 (Inne

p) Punkt 1.16.

Inne informacje.

W powyzszym punkcic nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje
dotyczace bilansu majgtkowego, ktore sg istotne dla oceny rzetelnosci i pregjrzystosei sytuacji
finansowej i majatkowej (np. wartos¢ w ukladzie narastajacym odpisow aktualizujacych

srodki trwale w budowie).

q) Punkt 2.1.
Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasdw.

W punkcie tym wskazujemy wysokos¢ odpisow aktualizujacych w lgcznej kwocie.



Tabela nr 15
Odpisy aktualizujace wartosc zapasow

Lp. | odpisy aktualizujgce stan na awigkszenia |wykorzystanie | rozwigzanie |stan na koniec
zapasy wg porycji | poczgtek roku w roku roku
bilansowych obrotowym
1 Zapasy = -
| Materialy _
Potprodukry 1 produkty |

2 witoku -
" 3 |Produkty potowe
|4 [Towary I |

r) Punkt 2.2

Koszt wytwarzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roinice kursowe, ktdre

powigkszyly hoszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

Pozycja ta wystgpuje w jednostkach, ktore we wlasnym zakresic buduja budynki, czy
budowle oraz wytwarzajy maszyny lub urzadzenia. Informacje na temat kosztow
wytworzenia srodkow trwalych w budowie nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli
(Tabela Nr 15).

Tabela Nr 15
Koszt wytworzenia srodkdéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réinice kursowe, ktdre
powigkszyly koszt srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym.

Wyszczegdlnienie srodkdw Koszty poniesione w ciggu roku na budowg Srodkéw trwatych

g trwalych w budowie W tym:

realizowanych we wiasnym Ogélem
Odsetki Rdinice kursowe

Razem - -zt -z

3) Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji praychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktdre wystgpily incydentalnie.



W powviszym punkeic nalezy wskazaé przychody i kosety, ktore maja nadzwyczajng

wartos¢, lub wystapily incydentalnie.

1) Punkt 2.4.

Kwota naleznosci : tytulu podatkdéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle
miinistrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodow budietowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzagdu terytorialnego.

u) Punkt 2.5.
Inne informacje.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np.

struktura zatrudnienia).

v) Punkt 3.

Inne informacje ni; wymienione powyiej, jeieli moglyby w istotny sposdb wplyngcé na ocene
sytuacji majqtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednosiki.

W punkcie tym nalezy wskazaé przede wszystkim zdarzenia, kiére wystapily po dniu
bilansowym, a w sposob istotny wplywaja na sytuacje majgtkows i finansowa jednostki.

Przedstawia si¢ takze zdarzenia, kiore wplywaja na funkcjonowanie calej Gminy.
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Zalacanik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 382019
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 18 marca 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Bialy Bér zobligowanych do
sporzgdzania informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego
Micjsko-Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Bialym Borze:

Szkola Podstawowa im. Juliana Tuwima w Drzonowie,
Urzad Miejski w Bialym Borze,

Zespol Szkot Nr 1 im. H.Sienkiewicza w Bialym Borze.




