Zarzadzenie Nr 123/2018
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 24 grudnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw | pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Biatym Borze za 2018 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U z 2018.395 z péin. zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2017.2077 z péin. zm.), Zarzadzenia nr 198/05
Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r, w sprawie zatwierdzenia instrukcja w sprawie
gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoici za
powierzone mienie zarzadzam, co nastepuje;

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzien

1
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3.
4
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§ 2.1

31 grudnia 2018 r. w zakresie:

srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

kredytow i pozyczek;

naleznosci z kontrahentami,

zobowigzan z kontrahentami,

naleznosci z tytutu czynszow i oplat za wywoz nieczystosci

zgodnie z zatacznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Zarzadzenia
Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r lub wydrukiem z systemu
zawierajacym niezbedne dane.

Za inwenltaryzacje srodkow pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzarska- Skarbnik,

Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytow i pozyczek odpowiedzialna jest Anna
Dobrzarska- Skarbnik,

Za uzgodnienie sald naleznosci i zobowiazan z kontrahentami odpowiedzialna jest
Danuta Zycinska.

Za uzgodnienie sald naleinosci z tytutu czynszow mieszkalnych i optat za wywéz
nieczystosci od osob prawnych i od osob fizycznych odpowiedzialna jest Anna
Dobrzanska- Podinspektor ds. rozliczen naleznosci | zobowiazan komunalnych.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzieri 31 grudnia 2018r.,
zgodnie z zatacznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji majatku | zasad odpowiedzialnosci za  powierzone  mienie,
w zakresie:
1. wartosci niematerialnych i prawnych;
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gruntow i srodkow trwatych;

umorzenia srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
udziatow w spotkach kapitatowych;

naleznosci sporne i watpliwe;

rozrachunkéw publicznoprawnych;

rozrachunkéw z pracownikami;

funduszy wlasnych i specjalnych:

srodkow trwalych w budowie;



10. srodki pieniezne w drodze, poprzez pordownanie z wyciggiem bankowym z
nastepnego roku budzetowego;

11. nadpfat i zalegiosci podatkow i opfat;

12. pozostate naleznosci i zobowigzania;

§ 4. 7a przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt.1,2,3,4,5,6,7, 8, 9 odpowiedzialna jest Danuta Zyciriska,
b) pkt. 10,11 odpowiedzialna jest Dorota Piekarska,
c) pkt 12 odpowiedzialna jest Anna Dobrzanska- Podinspektor ds. rozliczen naleinodci i
zobowiazan komunalnych, Danuta Zycinska.

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacjl drogq spisu z natury na dzien 31 grudnia 2018 roku,
zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku | zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w zakresie:

1. drukow scistego zarachowania;

2. paliwa, w tym w bakach samochodow stuzbowych i karnistrach

3. opal

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionymw § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Dorota Piekarska,
b) pkt. 2 odpowiedzialni sg Zdzistaw Borowicz, Jolanta Gregorczyk, Anna Dobrzanska-
podinspektor ds. rozliczen naleznosci i zobowigzan komunalnych,
c) pkt. 3 odpowiedzialni sa Beata Olszewska, Jolanta Wéjtowicz,

§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne | rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym,

§ 8. Roczng inwentaryzacje w/w aktywow i pasywow nalezy zakonczyé do 15 stycznia 2019r.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Burmistrz Bialeg6 Boru
L/

Pawed Stanistaw Mikoia ewsk



Zatacznik Nr 13 do Instrukecji w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki- pieczed)
Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogow art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr121, poz. 591 7 poin. 2m.), WZYWaIMY .ceevvriinnrireesiieeiinenenenns

do potwierdzenia na kopii salda figurujgcego w naszych ksiggach rachunkowych

na dzien 31.12. ....r. przez osobe upowainiong do sktadania oswiadczenia woli
w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. ......... r. Wynosi :

8) 0OBr0: WRSIE: iuiuausenmimmmssiimismmaan s asmaaa

B) dODro NASZE = ...t ceermenesrstsssssnnnsaass s sasrsssasassssmrssssssbssnessns zt

STOWIIIE . o svnvinmsininamis e v S RS s iR A S
Wykazane wyiej saldo rozrachunkow wynika z nastepujacych tytuléow :

|_Lp. |Roz|iczenie za: 'Rok | Nr [Rodza] ' Data Kwota dokumentu |
| (rodzaj naleznosci, | m-c dokumentu dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro
‘ zobowigzania*)
| _ B Wasze Nasze
1. | l | |
2. | =
_3' | . | |
4. | | | ‘ :
RAZEM |
Zat. Nr .........do sprawozdania finansowego 2a ........ceeeene kwartal cnaananats

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny .......ccooev...
Powotana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentow do odestania
potwierdzenia w obowijzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje moiliwoéci
potwierdzenia salda, prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznoéci
A T-K DT iiciinssmssaninnninnrrisriisisians W iannii

Sporzadzil ; ..ciienienns

(datai podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe /
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Zatacznik Nr 14 do Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem
trwalym , inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

(Nazwa jednostki- pieczec)
Protokot z weryfikacji aktywoéw i pasywoéw

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie :

L. crisensiiiisiarsesiss e siesinsosssisvaninics = praowodniczacy
p SR SNR U RAE SO RIENLL Y 7 . (547
X Gt = ealonigk
na posiedzeniu w dniu ... dotyczacym inwentaryzacii
W s i B I A R e e S R S arkusze spisu
2 NAtUrY N .eccnniennes T ...dokonala weryfikacji aktywow i pasywow
nieobjetych 5;}15em1 naturv luh uzgodmemem sald :
B TIRIVE ODRBIINL .« cooiivisiiasniiiiim insins o s s s oo wasaa o s s b
b) rodzaj sktadnikow majatkowych : srodki trwate trudno dostepne, naleznosci
sporne

i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw, naleinosci i
zobowigzania publicznoprawne, naleznosci | zobowiazania wobec osob nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, srodki trwate w budowie,
c) weryfikacja obejmuje okres od .......ccueev..... S T
| . Rozliczenie wynikow inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-srodkow trwatych w budowie — wartos¢ ogotem ... SRR | |
-4rodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi— wartosé ugdiem .......................... zt
- naleznosci spornych iwatpliwych —wartosé ogotem ............ooovvvvveieerieiinnns zt

T Ta—— zt

2. Ustalony stan wg dokumentow Zrodiowych :
- sSrodkow trwatych w budowie — wartos¢ ogétem ... AL | |
- srodkow trwaltych trudno dostepnych ogladowi- wannﬁc ﬂgdlem ................ zt
- naleznosci spornych i wqtpllwvr.h Wartosc ogotem ...........cceveeinnisiieemmnens zt
RAZEM ... SRERE

Il. Rozliczenie wynikdw mwentarwacp mn',rch skiadnikﬁw ma;atknwvch niz w pkt. | wg
zestawienia réznic inwentaryzacyjnych wartosé :

1) niedobory ogolem .........ccccccommirrmrninseccrsrsnniaas zt

2) nadwyzki ogotem ... SRR, |
lll. Komisja mwentarvzacwna po pr:eprnwadzeniu postepowania wyjasniajgcego ustala,
co nastepuje:

1} ..
2) Plrz',r-:;zwn‘g.ur powstamaww meduhurﬂw{nadwvzek]c-cema nastepujgco:

3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyiki) naleiy
zakwalifikowac jako :

a) niezawinione | spisa¢ w ciezar strat nadzwyczajnych,



b} zawinione, obcigzyc ich wartoscia osoby materialnie odpowiedzialne
Jak MIZEJ 1 it s s s
(podpis przewodniczacego komisji)

(podpisy cztonkow komisji)

Opinia radey Prawmego s . ibaaimumiimii s i

miejscowosc data podpis radcy prawnego
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Zatacznik Nr 7 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

( Nazwa jednostki- pieczec )
Arkusz spisu 2z natury - uniwersalny

Rodzaj inWenTRryZacji = v iiisiiniissiiiass s an s ssasnn s e st s s s b s b an s
Sposob przeprowadzenia inWentaryzZacjl - ..

( Nazwa i adres jednostki (Imig i nazwisko osoby

inwentaryzowanej ) materialnie odpowiedzialnej)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko
(Zespotu spisujacego) stuzbowe

(Imie , nazwisko i stanowisko stuzbowe) {Imie, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)

Spis rozpoczeto dni ..o O BOOZ: woanisasisrraises
zakoriczono dnia .......cccceeeeeais 0 gOdz. i

Lp. | KTM-symbol | Nazwa okredlenie |Im. |losc¢ Cena Wartos¢ | Uwagi R
indeksu przedmiotu stwierdzona
: spisowego |
i 2 3 4 5 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej ...coooiiiiiiiiie
WWIYEBAI i s i
(imie i nazwisko)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej :
Przewodniczacy
[y e RO P e e
Cztonek @ o
Crlonel o aisawnmiamn sy
[ imie i nazwisko) [ podpis) I,-"
Sprawdzit .......ccooeeinees o Iu'
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