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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Bialy Bor

ul. Slupska 10

78-425 Bialy Bor

NIP 673-177-68-13

tel. 943739002; fax. 943739745

RIZP.042.6.2018.AS

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej

Przeprowadzenie zaj¢¢ z zakresu doradztwa zawodowego w ramach projektu
»Organizacja zaje¢ dodatkowych i doposazenie bazy dydaktycznej dla uczniéw na
terenie Gminy Bialy Bor” wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020.

W zwiazku z realizacjg przez Gming Biaty Bor projektu pn. ,,Organizacja zajgé
dodatkowych i doposazenie bazy dydaktycznej dla uczniéw na terenie Gminy Bialy Bor”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020; Os$ VIII
Edukacja, Dziatanie 8.5. Upowszechnianie edukacji przedszkolnej oraz wsparcie szkot i
placowek prowadzacych ksztalcenie ogodlne oraz ucznidw uczestniczacych w ksztalceniu
podstawowym, gimnazjalnym i ponadgimnazjalnym w ramach Kontraktow Samorzgdowych -
RPZP.08.05.00-32-K004/16 zwracam si¢ z prosbg o zlozenie oferty cenowej na
przeprowadzenie zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego dla ucznidw Zespotu Szkot im.
Henryka Sienkiewicza w Bialym Borze.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza 20000 2zl netto, do niniejszego
postepowania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamdwien publicznych.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zajec¢ z zakresu doradztwa zawodowego w
ramach projektu pn. ,,Organizacja zaje¢ dodatkowych i doposazenie bazy dydaktycznej dla
uczniow na terenic Gminy Bialy Bor” wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w  ramach Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

2. Zakres szkolenia: Szkolenie bedzie realizowane w formie zaje¢ grupowych (grupy 15-24
osobowe) dla 427 uczniéw, w wymiarze calkowitym 170 godzin dydaktycznych.

3. Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Zespo6t Szkét im. Henryka Sienkiewicza w Biatym
Borze, ul. Dworcowa 19, 78-425 Bialy Bér:

- Szkota Podstawowa Nr 1 z Klasami Gimnazjalnymi w Bialym Borze — klasy Szkoly
Podstawowej — w wymiarze 50 godzin dydaktycznych

- Szkota Podstawowa Nr 1 z Klasami Gimnazjalnymi w Bialym Borze — klasy Gimnazjalne —
w wymiarze 60 godzin dydaktycznych

- Szkola Podstawowa w Sepolnie Wielkim Filia Szkoly Podstawowej w Bialym Borze - w
wymiarze 30 godzin dydaktycznych
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- Szkota Podstawowa w Drzonowie Filia Szkoly Podstawowej w Bialym Borze - w wymiarze
30 godzin dydaktycznych.

4. Termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy do dnia 31 stycznia 2019 roku.

5. Szkolenia grupowe begdg realizowane poza godzinami zajg¢ szkolnych w godzinach
dostosowanych do rozkladu zaje¢ szkolnych, zgodnie z zatwierdzonym do projektu
harmonogramem zajgé:

- I kwartat 2018r. — 30 godzin dydaktycznych

- II kwartat 2018r. — 45 godzin dydaktycznych

- IIT kwartal 2018r. — 5 godzin dydaktycznych

- IV kwartal 2018r. — 85 godzin dydaktycznych

- [ kwartat 2019r. — 5 godzin dydaktycznych

6. Szkolenia grupowe - 1 godzina dydaktyczna = 45 minut zegarowych.

7. Zakres szkolenia: Przeprowadzenie zajg¢ doradztwa edukacyjno-zawodowego
spowodowane potrzeba profesjonalnej pomocy usytuowanej blisko ucznia, ktéra ma si¢
przyczyni¢ do zwiekszenia trafnosci podejmowanych decyzji edukacyjnych i zawodowych,
minimalizowa¢ koszty psychiczne wynikajace z niewlasciwych wyborow i koszty materialne
zwigzane z dojazdem do placéwek specjalistycznych; - zagwarantowaniem systematycznego
oddzialywania na uczniéw w ramach planowych dzialan; - udzielaniem uczniom pomocy w
wyborze 1 selekcji informacji dotyczgcych edukacji 1 rynku pracy, zgodnie z planowanym
przez nich kierunkiem rozwoju zawodowego; - obnizeniem spotecznych kosztow ksztalcenia
dzigki poprawieniu trafnosci wybordow na kolejnych etapach edukacji.

8. Zakres obowigzkdw osoby prowadzacej szkolenie:

a) prowadzenie zaje¢ zgodnie z wlasnym programem przedtozonym i zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem zajec,

b) dokumentowanie prowadzenia szkolenia na podstawie ,,dziennika zajec”,

c) dokumentowanie obecnosci uczestnikdw/uczestniczek na szkoleniach na podstawie
,listy obecnosci”,

d) prowadzenie pelnej dokumentacji szkolen ,

e) biezgca kontrola frekwencji 1 monitoring osiggnig¢ uczestnikéw/uczestniczek
szkolenia,

f) przygotowanie dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonych szkolen,

g) przygotowanie i wydanie ,,zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu” na zakonczenie

szkolen dla kazdego uczestnika/uczestniczki.

Prowadzacy zajecia beda $wiadomi wplywu stereotypdw na sposéb prowadzenia zajec oraz
beda promowaé postawy szacunku dla odmiennosci i réznic, uznania rownych praw i
obowigzkdéw bez wzgledu na pleé czy niepelnosprawnose.

9. Wszystkie dokumenty przygotowane przez Wykonawce tj. min. listy obecnosci, testy,
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia powinny zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego i

zawiera¢ logotypy 1 informacje zgodne z wytycznymi. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
zaswiadczenia przed wydaniem ich uczestnikom/uczestniczkom w celu skopiowania.

10. Wykonawca zwigzany jest ofertg 7 dni.

11. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminy skiadania ofert.
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II. Warunki udzialu w postepowaniu

1 O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ osoba spelniajgca lgcznie ponizsze
wymagania lub Wykonaweca, ktory dysponuje osobg spelniajaca tacznie ponizsze wymagania:
1) wyksztalcenie wyzsze - ukonczenie studidow magisterskich albo studiow wyzszych

zawodowych (licencjat) lub podyplomowych w zakresie doradztwa zawodowego oraz
przygotowanie pedagogiczne (Rozporzadzeniec MENIS z 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
standardow ksztatcenia nauczycieli, Rozporzadzenie MENIS z 10 wrze$nia 2002 w sprawie
szczegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow,
w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztalcenia lub
ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli);

2) posiadajagcg udokumentowane min. 2-letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
doradczych dla uczniow.

2 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wykladowcdw na etapie realizacji umowy
o ile nowe zaproponowane przez Wykonawce osoby beda posiadaly kwalifikacje i
doswiadczenie nie mniejsze niz osoby wskazane w ofercie.

3. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory nie wykaze spetnienia warunku
okreslonego w pkt. 1.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:
I)wypelniony i podpisany przez Wykonawce¢ formularz cenowo-ofertowy- zalgcznik nrl,

2) wypehione i1 podpisane przez Wykonawcg oswiadczenie o spelnianiu warunkow
udziatu w postgpowaniu- zatgcznik nr 2,

3) W przypadku Wykonawcow prowadzacych dzialalno$¢ gospodarczg aktualny odpis z
wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie
weczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert (zatacznik
Wykonawcy);.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim

3. Wykonawca sklada ofert¢ w formie pisemnej zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zapytaniu ofertowym. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Zapytania ofertowego.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

5. Oferta wraz z zalgcznikiem powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w
rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcey, albo przez osob¢ umocowang (na podstawie pelnomocnictwa) przez osoby
uprawnione.

6. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ parafowane przez
osobg (0soby) podpisujacg oferte.

IV. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z

Wykonawcami

1. Wszelkie pytania zwigzane z niniejszym zaproszeniem nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
programy pomocowe@bialybor.com.pl lub telefonicznie 943739002 wew.604.

V. Miejsce skladania ofert
Ofertg cenowa nalezy:

- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego : Gmina Biaty Bor, ul. Stupska 10, 78-425 Biaty Bor, w
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zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na przeprowadzenie zajeé¢ z zakresu doradztwa
zawodowego”™ w ramach projektu ,,Organizacja zajg¢ dodatkowych i doposazenie bazy
dydaktycznej dla uczniow na terenie Gminy Bialy Bor” wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 7 NIE OTWIERAC PRZED 09.03.2018 r.

w terminie do dnia 09.03.2018 r., godz. 12.00
V1. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym (zatgcznik nr 1), nalezy przedstawié cene
ofertowg brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy podaé¢ w ziotych polskich cyfra — z dokladnoscig do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, a

w szczegoblnoscei takie jak: wynagrodzenie oséb wykonujgeych przedmiot zamowienia, koszty

oplat posrednich, podatku dochodowego, podatku VAT, sktadek na ubezpieczenie spoteczne

po stronie Zamawiajacego oraz Wykonawcy.

3. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie bedg w
zlotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

4. Cena w ofercie musi by¢ podana brutto w PLN liczbg i stownie, zaokragglona do dwoch
miejsc po przecinku zgodnie z zasadami rachunkowymi. Zamawiajacy informuje, iz jest
jednostka sektora finansow publicznych w zwigzku z czym Wykonawca winien zastosowaé
stawke ,,zwolniony z VAT”.

5. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaroéw i ustug, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajgc oferte
informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ u Zamawiajgcego do
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru i ustugi, ktorych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

VIL.Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
kryteriami:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1 Cena 100%
2. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna najtanszg ofert¢ ztozonag w postgpowaniu.

VIII. Informacje o formalnoS$ciach. jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwtlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

2. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca zobowigzany jest: poda¢ dane niezbedne do
sporzadzenia Umowy oraz zalagczy¢ pelnomocnictwo do zawarcia Umowy o ile nie wynika z
dokumentow zataczonych do oferty.

3. Warunkiem podpisania umowy jest przedtozenie kopii dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie wymagan przez osobe wskazang w ofercie do prowadzenia zajec.

4. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.
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5. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Do prowadzonego postgpowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwolanie, skarga.

Zalgczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu.

ZATWIERDZIF A
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Zalgcznik nr 2

Dane Wykonawcy:
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OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW W POSTEPOWANIU

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na przeprowadzenie
zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego w ramach projektu ,,Organizacja zaje¢ dodatkowych i
doposazenie bazy dydaktycznej dla ucznidw na terenie Gminy Bialy Bor”
wspolfinansowanego z FEuropejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,

o$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego,
tj.: posiadam/dysponuje nastepujgca osoba:

Imig¢ i nazwisko

Wyksztalcenie

Ukonczone kursy i szkolenia,
posiadane kwalifikacje

Jednoczesnie o$wiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z
prawdag oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(MIEEEOWOSEE =~ - e e T R
(czytelny podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik nr 2

Dane Wykonawcy:
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OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW W POSTEPOWANIU

Przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na przeprowadzenie
zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego w ramach projektu ,,Organizacja zaje¢ dodatkowych i
doposazenie bazy dydaktycznej dla wuczniow na terenie Gminy Bialy Bor”
wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,

o$wiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego,
tj.: posiadam/dysponuj¢ nast¢pujgca osobg:

Imig i nazwisko

Wyksztalcenie

Ukonczone kursy i szkolenia,
posiadane kwalifikacje

Jednoczesnie o$wiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.
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(czytelny podpis osoby upowaznionej)






