Zarzadzenie Nr 113/2017
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji majatku Gminy Biaty Bor

=

Na podstawie art. 4 ust 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 rok
o rachunkowoéci (Dz.U.2017.2342 tj.) w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 198/05 EurmistrzE

Biatego Boru z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie zatwierdzenia instrukcji w sprawi
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci z
powierzone mienie zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w drodze
spisu z natury w:
1. Urzedzie Miejskim (ewidencja bilansowa i pozabilansowa)

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Biatym Borze

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Drzonowie

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Sepolnie Wielkim

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Grabowie

Sotectwach Gminnych

Kajakowym Klubie Sportowym

Niezaleine Towarzystwo Wedkarskie (NTW)

Punkcie Konsultacyjnym Uzaleinienn Alkoholowych, Klubie Abstynenta,

Swietlicach opiekunczo- wychowawczych w Grabowie, Drzonowie;
. Pozostate sktadniki majgtkowe:

a) majatek po Gminnej Przychodni Zdrowia;

b) boisko Orlik;

¢) budynek ul. Sportowa 8;

d) przychodnia zdrowia ul. Nadrzeczna 2a;

e) plaza miejska;

f) projekt ,Internet oknem na Swiat mieszkaricow gminy Biaty Bor™.
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przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Bogumita Sztuba - przewodniczacy
2. lwona Gabrysiak- cztonek
3. Joanna Geda - cztonek

w terminie od dnia 29.12.2017r. do dnia 15.01.2018r, wedtug stanu na 31 grudnia 2017
roku, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Powoluje sie nastepujace zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury srodkow
trwatych i pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) w:
1. Urzedzie Miejskim:
- Olszewska Beata — Przewodniczaca Zespotu,
- Korwel Judyta — Cztonek Zespotu,
- Bernat Grzegorz — Cztonek Zespotu,
- Lisiewicz Marianna- Cztonek Zespotu.
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2. Ochotniczych  Strazach Pozarnych, Punktu Konsultacyjnego  Uzaleznie
Alkoholowych, Klubie  Abstynenta, Swietlicach  opiekunczo- wychowawczyc
w Grabowie i Drzonowie.
- Gregorczyk Jolanta — Przewodniczgca Zespotu,
- Anna Dobrzanska- podinsp. ds. rozliczen naleznosci i zobowigzar komunalnych —
Cztonek Zespotu,
- Sobocinski Arkadiusz — Cztonek Zespotu,
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3. Sotectwach Gminnych:

- Borowicz Zdzistaw — Przewodniczacy Zespotu,
- Wajtowicz Jolanta— Cztonek Zespotu,

- Dobrzanska Anna- Skarbnik — Cztonek Zespotu,

4, Klubie Sportowym, NTW, majatek po Gminnej Przychodni Zdrowia, boisko Orlik,
budynek ul. Sportowa 8, przychodnia zdrowia ul. Nadrzeczna 2a, plaia miejska:
- Kwolek —Marczewska Aneta— Przewodniczaca Zespotu,
- Andrusieczko Jan - Cztonek Zespotu,
- Borowicz Zdzistaw— Cztonek Zespotu,

5. Przychodni zdrowia ul. Nadrzeczna 2a:

- Kwolek —Marczewska Aneta— Przewodniczaca Zespotu,
- Sobocinski Arkadiusz - Cztonek Zespotu,
- Sadlak Bozena— Cztonek Zespotu,

6. Projekt ,Internet oknem na Swiat mieszkancow gminy Biaty Bor”:
- Bernat Grzegorz— Przewodniczacy Zespotu,

- Rajnert Magdalena - Cztonek Zespotu,

- Dobrzanska Anna- Skarbnik— Cztonek Zespotu,

7. Srodkow trwatych w uzywaniu, srodkéw trwatych w budowie:
- Borowicz Zdzistaw — Przewodniczaca Zespotu,

- Andrusieczko Jan — Cztonek Zespotu,

- Kostiw Wtadystaw — Cztonek Zespotu,

§ 3. Powotuje sie zespot spisowy dla przeprowadzenia druki scistego zarachowania:
- Olszewska Beata — Przewodniczaca Zespotu,
- Rajnert Magdalena — Cztonek Zespotu,
- Brzoskiewicz Katarzyna — Cztonek Zespotu,

§ 4. Zarzadzam przeprowadzenie pefnej inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald
nastepujacych sktadnikéw majatku:

1. srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
kredyty i pozyczki,
naleznosci z kontrahentami,
wtasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom,
udziaty w obcych jednostkach

B e

§ 5.1. Za inwentaryzacje srodkow pienieznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska - Skarbnik.

2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytdw i poiyczek odpowiedzialna jest Joanna
Geda.




3. Za uzgodnienie sald naleznosci oraz whasnych sktadnikow majatkowych powierzonyc

§ 6. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji w drodze porownania i weryfikac|
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami nastepujacych skfadnikow
majatku:

1.
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§ 7. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 6:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

§ 8.

finansowo-ksiegowym w terminie do dnia 29.12.2017r.

§ 9. Zobowigzuje komisje do:

1.

-

§ 10. Osoby powotane w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotow spisowych ponoszg
odpowiedzialnos¢ za wlasciwe, rzetelne i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacjj,
zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujacymi przepisami. 1

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

. inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald np. paliwo,
. naleznosci i zobowigzania z tytutu czynszy mieszkaniowych i wywozu nieczystosci
. naleznosci i zobowigzania z tytutu optat cmentarnych,

13.
14.

—

kontrahentom oraz udziatow w obcych jednostkach odpowiedzialna jest Aniel
Pawtowska.

o

grunty

$rodki trwate trudno dostepne ogladowi,
wartosci niematerialne i prawne,

naleznosci sporne i watpliwe,

naleznosci i zobowigzania z pracownikami,
naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,
rozliczenia miedzyokresowe kosztow,
funduszy i kapitatow,

rezerwy i przychody przysztych okresow,

w tym w bakach samochoddw stuzbowych i karnistrach, opat,

ptynnych,

naleznosci i zobowiazania z tytutu mandatow,
naleznosci i zobowigzania z tytutu przytaczy wodociggowo-kanalizacyjnych,

pkt. 1 odpowiedzialna Aneta Kwolek — Marczewska,

pkt. 2,3,4,5,6 odpowiedzialna jest Aniela Pawlowska,

pkt. 7, 8 i 9 odpowiedzialna jest Joanna Geda i Aniela Pawfowska,

pkt. 10 odpowiedzialna jest Gregorczyk Jolanta, Andrusieczko Jan, Kostiw Wiadystaw
pkt. 11,12,13 odpowiedzialna jest Anna Dobrzanska- podinsp. ds. rozliczen naleznosd
i zobowigzan komunalnych,

pkt. 14 odpowiedzialna jest Beata Olszewska.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacig

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnig
odpowiedzialnych,
przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkien
gminnym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia wyceny inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowa
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakoriczeniu spisu.
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Burmistr, FIH’{ go Bory
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GMINA BIALY BOR

ul. Stupska 10
78-425 Bialy Bor

NIP 672-177-58-13 REGON 330920801

tel. 84 37 30 002 fax 84 37 39 745

(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 113/2017
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 29 grudnia 2017r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, Nr. zespptu
inwentaryzacji przeprowadzenia Metoda, technika spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadzajacego
i) inwenta r',rfach
1. |Grunty Od 29.12.2017 | Weryfikacja sald na Aneta Kwolek-
Do 15.01.2018 | dzieri 31.12.2017r. Marczewiska
2. | Wartosci niematerialne i Od 29.12.2017 Wery-fii::a-l:ja sald na |
prawne Do 15.01.2018 |dzier 31.12.2017r. Aniela Pawlpwska
3. |Srodki trwate i pozostate | Od 29.12.2017 |Spis z natury wedtug
srodki trwate Do 15.01.2018 |stanu na dzien 1,234,566
| | 31.12.2017r.
4. |Srodki trwate w budowie | Od 29.12.2017 |Spis z natury wedtug
i srodki trwate w Do 15.01.2018 |stanu na dzien 7
uzywaniu 31.12.2017 r
5. | Srodki trwate trudno Od 29.12.2017 | Spis z natury wedtug Aniela Pawtpwska
dostepne ogladowi Do 15.01.2018 | stanu na dzien
31.12.2017r T |
6. |Udziaty winnych Od 29.12.2017 | Pisemne potwierdzenie Aniela Pawtpwska
jednostkach Do 15.01.2018 |sald wedtug stanu na
dzien 31.12.2017 r.
7. | Rozrachunkiz Od 29.12.2017 | Weryfikacja sald na
pracownikami Do 15.01.2018 |dzien 31.12.2017r. Aniela Pawtpbwska
8. |Rozrachunki Od 29.12.2017 | Weryfikacja sald na
publicznoprawne Do 15.01.2018 |dzier 31.12.2017r. Aniela Pawtpwska
9. |Naleznosci sporne i Od 29.12.2017 |Weryfikacja sald na
watpliwe Do 15.01.2018 |dzier 31.12.2017r. Aniela Pawtpwska
10. |Rozliczenia Od 29.12.2017 | Weryfikacja sald na
miedzyokresowe kosztow | Do 15.01.2018 | dzien 31.12.2017r. Aniela Pawtowska,
Joanna Geda
11. | Naleznosci z Pisemne uzgodnienie
kontrahentami Od 29.12.2017 |sald z kontrahentamina
Do 15.01.2018 | dzien 31.12.2017r Aniela Pawtpwska
12. | Naleinoscii zobowigzania | Od 29.12.2017 |Poréwnanie danych Anna Dobrzgnska-
z tytutu czynszy Do 15.01.2018 | ksigg rachunkowych z podinsp. ds. rpzliczen
mieszkaniowych | wywozu odpowiednimi naleznosgi i
nieczystosci ptynnych dokumentami i |  zobowiadan




20.

Rezerwy i przychody B
przysztych okresow

Do 15.01.2018

ksigg rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2017r.

Aniela Pawfowska,

Joanna g

Od 29.12.2017
Do 15.01.2018

Porownanie danych
ksigg rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2017r.

Aniela Pawlowska,

Jloanna G

weryfikacja ich wartosci komunalnych
|na dzien 31.12.2017r.

13. |naleznoéci i zobowiazania | Od 29.12.2017 | Poréwnanie danych Anna Dobrazarska- }
z tytutu optat Do 15.01.2018 | ksigg rachunkowych z podinsp. ds. rozliczen |
cmentarnych ‘odpowiednimi naleznosci i

| dokumentami i zobowigzan
|' weryfikacja ich wartosci komunalpych
na dzien 31.12.2017r.

14. |naleznosci i zobowigzania | Od 29.12.2017 | Poréwnanie danych Anna Dobraanska-
z tytutu mandatow Do 15.01.2018 | ksiagg rachunkowych z podinsp. ds. fozliczen

| odpowiednimi naleznosci i
dokumentami i zobowigzan
weryfikacja ich wartosci komunalpnych

8 na dzien 31.12.2017r.

15. |naleznosci i zobowigzania | Od 29.12.2017 | Porownanie danych Beata Olszpwska
z tytutu przyfaczy Do 15.01.2018 | ksiag rachunkowych z
wodociggowo- odpowiednimi
kanalizacyjnych dokumentami i

weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2017r.

16. |Druki scistego Spis z natury wedtug
zarachowania , czeki 31.12.2017r. stanu na dzien
obce, weksle i inne 31.12.2017r. | 31.12.2017r. 8
papiery wartosciowe _

17. Kredyty i pozyczki Od 29.12.2017 | Pisemne uzgodnienie
Do 15.01.2018 |sald wedtug stanu na
dzien Joanna Geda
31.12.2017r.

18. |Srodki pienieine 0d 29.12.2017 |Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na Do 15.01.2018 |sald wedtug stanu na Anna Dobraarska-
rachunkach bankowych dzien Skarbnik

31.12.2017r. !

19. |Fundusze i kapitaty 0Od 29.12.2017 | Porownanie danych

eda

eda




21. |Ewidencja pozabilansowa |Od 29.12.2017 |Spis z natury wedtug 1
Do 15.01.2018 |stanu na dzien
| 31.12.2017 r

22. |Wtasne skfadniki Pisemne potwierdzenie
majatkowe powierzone | Od 29.12.2017 |sald z kontrahentami
kontrahentom Do 15.01.2018 | na dzien Aniela Pawlowska

_ 31.12.2017r.

23. Inne;akt\rwa i pasywa nie |Od 29.12.2017 | Porownanie danych Jolanta Gregorczyk,
podlegajace spisowi z Do 15.01.2018 | ksigg rachunkowych z nndrusicecon Jan,
natury i uzgodnieniu sald odpowiednimi Kostiw Wiadystaw
np. paliwo, opat dokumentami i 7

weryfikacja ich wartosci /
na dzien 31.12.2017r.
29.12.2017r.

(data)




