ZARZADZENIE NR 75/2017
BURMISTRZA BIALEGO BORU
- zdnia 04 wrzesénia 2017 roku

w sprawie opracowania dokumentow planistycinych do projektu budietu Gminy Biaty Bér

‘na 2018 rok

Na podstawie Uchwaly nr XLVIII/382/10 Rady Miejskiej w Biatym Borze z dnia 06
paidzi_ernika 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Biaty Bor, Burmistrz Biatego Boru zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nastgpujgce wytyczne do opracowania projektu uchwaly budietowej
na 2018 rok :

1. Wielkosci dochodow Gminy nalezy obliczyé:
a) w podatku od nieruchomosci przyjac na podstawie planowanego wykonania za 2017 r.;

b) od érodkow transportowych przyjaé na podstawie planowanego wykonania za 2017 r.
powiekszonego o kwote 6.000 zt;

c) oplaty eksploatacyjnej przyjag¢ na podstawie planowanego wykonania za 2017 r.
powiekszonego o 200.000 zt;

d} opfaty targowej, optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, przyja¢ na
podstawie planowanego wykonania 2017 roku;

e) z podatku rolnego i le$nego na poziomie przewidywanego wykonania roku 2017 r. Nie
przewidywa¢ obnizenia ceny skupu zyta stanowigcej podstawe obliczania podatku rolnego,
a po urzgdowym ogfoszeniu ceny 2yta uwzgledni¢ ja w wyliczeniach ostatecznej wersji
projektu budietu. A takie nie przewidywac obnizenia ceny skupu drewna stanowigce]
podstawe obliczania podatku lesnego, a po urzedowym ogtoszeniu ceny drewna uwzglednié
ja w wyliczeniach ostatecznej wersji projektu budzety;

f) dochody z mandatéw i grzywien zaplanowaé w wysoko$ci 50.000 zf;

¢} udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych i innych podatkéw pobieranych przez
urzedy skarbowe oraz optate skarbowa na poziomie przewidywanego wykonania 2017r.;

d) udziat w podatku dochodowym od os6b fizycznych oraz wysoko$¢ subwencji przyjaé na
podstawie informacji Ministerstwa Finansow;

e} wysokos¢ dotacji celowych przyjaé na podstawie otrzymanych informacji;

f) wysokosc planowanych dochoddw z tytutu uzyskania srodkéw unijnych przygotuje Referat
Inwestycji i Zaméwien Publicznych;

g) dochody z majatku (w tym: z dzierzawy, oplaty za wieczyste uzytkowanie, dochody ze
sprzedazy majatku itd.) na podstawie obowiazujacych uméw. Propozycja sprzedazy majgtku,
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz szacunkowe ich wartosci mozliwe do uzyskania.
Dane przygotuja Referat nieruchomosci i gospodarki komunalnej. W kalkulacji dochodéw
przewidzieé utrzymanie stosowanych ulg i zwolnien podatkowych.



2. Wydatki biezace przyjaé¢ na poziomie 2017 roku. Przy planowaniu wydatkéw biezacych
pamigta¢ o racjonalizacji zuiycia materiatéw, energii, wydatkdw telekomunikacyjnych,
gospodarnosci i celowosci.

3. Fundusz ptac zaplanowa¢ na poziomie planu roku 2017r. Fundusz ptac nalezy wyliczy¢
w oparciu o regulaminowe zatrudnienie wg stanu na 30 wrzeénia 2017r., ze szczegotowym
opisem ewentualnych zmian organizacyjnych i wyodrebnieniem réznic w planie
spowodowanych koniecznoscia wyptat odpraw rentowych, emerytalnych, nagrod
jubileuszowych, przewidywanymi zmianami do korica 2017r. itp. Nie planowaé wydatkéw na
wynagrodzenia bezosobowe. Wydatki te moga byé¢ wprowadzone do budzetu, po otrzymaniu
szczegotowego uzasadnienia i akceptaci Burmistrza Biatego Boru.

4. Propozycje stawek komunalnych w roku 2018 przygotuje Referat nieruchomoéci
I gospodarki komunalnej uwzgledniajac zasady okredlonych w odrebnych przepisach,
rozwigzan oszczgdnoéciowych, obowigzujacych stawek VAT, na podstawie indywidualnych
kalkuiacji.

5. Szkofa przygotuje plan finansowy z wykorzystaniem szczegdétowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
uwzgledniajace:
a) dochody (np. z wynajmu obiektéw, odsetek z prowadzenia rachunkéw bankowych,
wplywow z organizacji kolonii, itp.)
b) wydatki jednostki. _
Wydatki biezace przyja¢ na poziomie roku 2017r., z uwzglednieniem ust. 3 niniejszego
zarzadzenia oraz zatwierdzonego arkusza organizacyjnego szkoty roku szkolnego 2017/2018
oraz arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2018/2019.
Fundusz ptac z podziatem na nauczycieli i pracownikéw obstugi nalezy obliczyé w oparciu o
stawki zaszeregowania na koniec wrzesnia br. Wynagrodzenia nauczycieli i pracownikéw
obstugi przyja¢ wedtug stanu na 30 wrzesnia 2017 roku, z uwzglednieniem podwyzki dla
nauczycieli w wysokosci 5% od dnia 1 maja 2018 r.
Ponadto szkota przedstawi odrebne wyliczenie potrzeb na odprawy emerytalne
i jubileuszowe, skalkuluje wzrost ptac wynikajacy z planowanych awanséw nauczycieli.
Wyliczy, zgodnie z przepisami kwote przewidziang na doksztatcanie oraz wskaze potrzeby
szkoleniowe nauczycieli, kierunki i sposdb doksztatcania. Obliczy potrzeby zwiazane
z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.
Do obliczen wykorzysta kwote bazowg dia nauczycieli:

a) od dnia 1 stycznia 2018 r. w wysokosci 2.752,92 z1;

b) od dnia 1 maja 2018r. w wysokoéci 2.890,57 zi.

W rozliczeniu planowanych wydatkéw na ZFSS przedstawi odrebnie kalkulowane odpisy na
nauczycieli, pracownikéw obstugi, emerytowanych nauczycieli.

Do projektu planu finansowego (wg dziatéw, rozdziatéw, paragraféw klasyfikacji budzetowej)
nalezy dotgczy¢ kalkulacje i cze$¢ opisowa uzasadniajaca wielkosé planowanych $rodkéw w
poszczegblnych paragrafach i w odniesieniu do zaktadanego wykonania roku 2017.

6. W Urzedzie Miejskim dokonac szczegdtowe] kalkulacji wydatkéw. Zaplanowaé Fundusz
ptac, zgodnie z ust. 3 niniejszego zarzadzenia. Wydatki biezace przyjaé na poziomie roku
2017r.



7. Miejsko-Gminny  Osrodek Pomocy Spotecznej, dokona analizy  potrzeb
w zakresie ustug i $wiadczen spotecznych, obligatoryinych i fakuitatywnych, $wiadczen
rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych dodatkéw mieszkaniowych. Poziom wynagrodzen
zatozy¢ na poziomie 2017r., zgodnie z ust. 3 niniejszego zarzadzenia. Pozostate wydatki
biezagce zaplanowac na poziomie 2017r. W planie przewidzie¢ nalezy $rodki wtasne na
doZywianie na poziomie roku 2017 do programu ,Pomoc parstwa w zakresie dozywiania”.

8. Naktady na organizacje robdt publicznych i interwencyjnych nalezy przewidzied
w wysokosci  planowanych naktadéw w 2017 roku. Zatrudnienie w ramach robdt
publicznych, interwencyjnych zwigzane jest z zadaniami z zakresu ochrony $rodowiska,
kultury, oswiaty, sportu i turystyki oraz opieki zdrowotnej i spotecznej, infrastruktury
komunalnej, pielggnacji zieleni i estetyzacji terenéw gminy. Uwzgledni¢ koszty zwigzane
z pracami wykonywanymi przez osadzonych.

9. W zwigzku z obowigzujgcymi przepisami ustawy o© promocji  zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, przygotowaé propozycje i mozliwosci zatrudnienia
w ramach prac spotecznie uzytecznych oraz zaplanowac srodki na poziomie 2017 roku.

10. Zaplanowa¢ wydatki na utrzymanie Swietlic wiejskich, zieleni, czystosci
i porzadku na wsiach w wysokosci 30 zt/osobe zameldowang na terenie danego sotectwa.
Szczegdtowy podziat Srodkdw winien by¢ przedtozony do 31 stycznia 2018 roku.

11. Komisja ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych przedstawi projekt Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla
Gminy Bialy Bér na 2018 r. wraz z finansowymi propozycjami jego realizacji,
a w.szczegoblnosci: kosztow pfac, w tym m.in. koordynatora i pracownikow swietlic, kosztow
utrzymania obiektow, kosztow realizacji programow itp. Wydatki nalezy zaplanowac do

 kwoty przewidywanych dochoddw, a takie w oparciu o analize wykorzystania $rodkéw roku

biezgcego. Za terminowe przediozenie planu odpowiada Koordynator Gminnego Programu.

12. Biatoborskie Centrum Kultury i Rekreacji przedstawi propozycje planéw finansowych,
rzeczywiste koszty utrzymania Centrum, kalendarz i kosztorys imprez kulturainych
organizowanych w ramach planu. Wraz z planami finansowymi przedstawi informacje
o zamierzonej dziatalnosci merytorycznej (np. o ilosci prowadzonych zajeé dla dzieci i
miodziezy, wykaz zespotéw muzycznych, teatralnych itp.) W planie wyodrebni¢ nalezy
planowane koszty prowadzenia punktu informacji turystycznej, a takze plazy miejskiej. Przy
kalkulacjach przyjaé wysokos$¢ ptac na poziomie 2017 roku, zgodnie z ust. 3 niniejszego
zarzadzenia. Natomiast na wydatki biezace zaplanowac srodki takze na poziomie 2017 roku.

13. Biblioteka Publiczna przedstawi propozycje planow finansowych, rzeczywiste koszty
utrzymania biblioteki, kalendarz i kosztorys imprez kulturalnych organizowanych w ramach
planu. Wraz z planami finansowymi przedstawi informacje o zamierzonej dziatalnosci
merytorycznej (np. o ilosci prowadzonych zajec dla dzieci i mtodziezy itp.). Przy kalkulacjach
przyja¢ wysokos¢ ptac na poziomie 2017 roku, zgodnie z ust. 3 niniejszego zarzadzenia.
Natomiast na wydatki biezace zaplanowa¢ srodki takze na poziomie 2017 roku.

§ 2. Ustala sie nastepujace wytyczne organizacyjne:



1. Propozycje zadan inwestycyjnych powinny uwzgledniaé ,Strategie Rozwoju Gminy”.
Nalezy ujaé w  projekcie inwestycje  kontynuowane i  jednoroczne,
z zaznaczeniem, ktdére inwestycje s3 kontynuowane, a ktére jednoroczne. Plany
inwestycji wieloletnich nalezy przedstawi¢ w etapach, w horyzoncie 4 letnim
z podaniem przewidywanych naktadéw i Zrédet finansowania. Plan inwestycji na druku
»Wieloletni  Plan  Inwestycyjny”  opracuje  Kierownik  Referatu  Inwestycji
i Zamoéwien Publicznych.

2. Wszystkie referaty odpowiedzialne za realizacje zadan Gminy przygotujg wtasne
propozycje do budietu uwzgledniajac wytyczne zawarte w § 1 oraz zestawienia
propozycji zadan do budietu zgtoszonych przez Komisje Rady, Radnych, organizacje,
instytucji, sofectwa, samorzady, stowarzyszenia, fundacje i mieszkarficow itp. wraz z
szacunkowym kosztem ich realizaciji.

3. Termin sktadania wnioskéw do budzetu uptywa 02.10.2017 r.

4. Wplywajgce wnioski budietowe do UM kierowane beda do odpowiednich referatow,
zostang w nich zestawione w sposéb o ktérym mowa w § 2 pkt2
i przedstawione Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 13.10.2017r.

5. Wnioski nalezy sktada¢ na formularzach bedacych zatgcznikami do niniejszego

zarzgdzenia:

a) lednostki budietowe — zatgcznik nr 1 i 4 oraz tabele uzupetniajace dla szkét

b) Instytucje kultury - zatgcznik Nr 1

c} Referaty i samodzielni pracownicy oprécz zestawienia zadan — zatgcznik nr 2

d) Komisje Rady, Radni, Sottysi (poza funduszem soteckim), organizacje, stowarzyszenia,
fundacje, mieszkancy, inni wnioskodawcy — zatgcznik nr 3.

e) Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych w zakresie przedsigwziec inwestycyjnych —
zatacznik nr4i5.

§ 3. Projekty budietu opracowane przez jednostki budzetowe, instytucje kultury,
pracownikéw Urzedu Miejskiego muszg w swoich zatozeniach uwzglednic¢ zapisy programu
postepowania naprawczego Gminy Bialy Bor przyjetego Uchwaty Nr XXIX/214/2017 Rady
Miejskiej w Biatym Borze z dnia 21 kwietnia 2017 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmysir, é‘dteg oru
:f:
Pawlel Sfu ; w Mikotajewski



Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 75/2017 Burmistrza Biatego Boru z dnia 04.09.2017 .

JEDNOSTKI BUDZETOWE/ INSTYTUCJE KULTURY

Dziat .......... Rozdziat .............
wypefni¢ tabefe odrebnie dia kazdego rozdziatu
rok 2017 rok 2018 %
Lp. Wyszczegbinienie Paragraf Plan Pr;;;v;f}};wniene Paragraf Plan :gg;::j
DOCHODY
wplywy z réznych oplat 0880
e) dochady z najmu, dzierzawy 0750
d) wplywy z ustug 0830
) dochody ze sprzedazy 0870
e) pozostale odsetki 0920
f) otrzymane spadki, zapisy i darowizny 0860
) wplywy z réznych dochodow 0970
WYDATK]
1. |Swiadczenia na rzecz osob fizycznych np. 3020
Whnagrodzenia i pochodne
latb+ctd+e+f+g/
a) wynagrodzenia oschowe 4010
b) dodatkowe wynagrodzeni roczne 4340
2. |c) wynarodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
d) skiadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
) skltadki na fundusz pracy 4120
f) skladki na ubezpieczenie zdrowotne 4130
nagrodzenia bezosobowe 4170
Inne wydatki biezace wg klasyfikacji
3. |budzetowe] przewidywane w budzecie
{wymieni¢ wszystkie)
4 Odp_is na Zakladowy Fundusz Swiadczen 4440
Socjalnych
Wydatki majatkowe w tym:
a) wydatki inwestycyjne jednostek 6050
5. |budzetowych
b) wydatki na zakupy 6060
inwestycyjnejednostek budzetowych

Burmistrd/ Bialago Boru
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Zaigcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 75/2017 Burmistrza Bialego Boru z dnia 04.09.2017 r.

llosé i Szacunkowa Wydatki majatkowe,
Dziat Opis zadania jednostka inwestycyjne "I", wydatki
) kwota w zt s e
miary biezace "B
Przyktad wypelnienia wniosku
800 |Wykonanie nowe] nawierzchni drogi 100 m2 80000;""
800|Zakup znakéw : 5 1000("B"

Uwaga!

Wydatkiem majgtkowym, inwestycja sg zakupy o jednostkowej wartosci powyzej 3500 zi.
Inne wydatki majatkowe opisano na odwrocie wniosku.

: : ii;jfgo Boru
Puwbt StaniYfaeNiikotajewski
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