Zarzadzenie Nr 100/2016
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 28 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Bialym Borze za 2016 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. poz. 885 z p6ézn. zm.), Zarzadzenia nr
198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia instrukcja w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzien 31
grudnia 2016 r. w zakresie:
srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
kredytéw 1 pozyczek;
naleznosci z kontrahentami,
zobowigzan z kontrahentami,
naleznosci z tytulu czynszéw i oplat za wywdz nieczystosci
zgodnie z zalacznikiem Nr 13 do Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedziainosci za powierzone mienie Zarzadzenia
Nr 198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r lub wydrukiem z systemu
zawierajacym niezbe¢dne dane.
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§ 2.1. Za inwentaryzacj¢ Srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych odpowiedzialna

jest Anna Dobrzanska.

2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytow i pozyczek odpowiedzialna jest Joanna
Geda.

3. 7a uzgodnienie sald naleznosci i zobowigzah z kontrahentami odpowiedzialna jest
Aniela Pawlowska.

4. Za uzgodnienie sald naleznosci z tytwlu czynszéw mieszkalnych i optat za wywdz
nieczystosci od oséb prawnych i od oséb fizycznych odpowiedzialna jest Danuta

Panczyk.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2016r.,
zgodnie z zalgcznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za  powierzone  mienie,
w zakresie:

wartosci niematerialnych i prawnych;

gruntow i srodkéw trwatych;

umorzenia $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych;

udziatéw w spotkach kapitatowych;

naleznosci sporne i watpliwe,

rozrachunkéw publicznoprawnych;

rozrachunkéw z pracownikami;

funduszy wlasnych i specjalnych;

$rodkow {rwatych w budowie;
. $rodki pienigzne w drodze, poprzez pordwnanie z wyciagiem bankowym z nastepnego

roku budzetowego;
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11. nadplat i zaleglodci podatkdw i oplat;
12. pozostale naleznosci i zobowigzania;

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt. 1,2,3,4,5,6,7, 8, 9 odpowiedziaina jest Aniela Pawlowska,
b) pkt. 10,11 odpowiedzialna jest Joanna Geda,
c) pkt 12 odpowiedzialna jest Danuta Paficzyk, Anicla Pawlowska.

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzien 30 grudnia 2016 roku,
zgodnie z zalgcznikiem nr 15 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w zakresie:

1. drukow Scistego zarachowania;

2. paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach

3. opat

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Joanna Geda, Marta Kleinszmid,
b) pkt. 2 odpowiedzialni sg Zdzistaw Borowicz, Jolanta Gregorczyk, Anna Dobrzanska-
podinspektor ds. rozliczen nalezno$ci i zobowigzan komunalnych,
c) pkt. 3 odpowiedzialni sa Beata Olszewska, Jolanta Wojtowicz,

§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgoednie ze stanem

faktycznym.
§ 8. Roczna inwentaryzacje w/w aktywow i pasywow nalezy zakoniczy¢ do 13 stycznia 2017r.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10, Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 7 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacii majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

-------------------------------------- R EY T PP R RN T YT Y TR Y

( Nazwa jednostki- pieczed )

Arkusz spisu z natury - uniwersalny

] 1 SRR
Rodzaj inwentaryzaci - ......ceeceeveenene bt eareeiteate e eateete e baran et et erre et b e banaen s saas
Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji - ....... eraerbee e r b g et e s sre e re e e aetn et e nre s
{ Nazwa 1 adres jednostki (Imi¢i nazwisko osoby
inwentaryzowanej ) materialnie odpowiedzialnej)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko
(Zespotu spisujacego) _ stuzbowe
(Imig , nazwisko i stanowisko shuzbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)
Spis rozpoczgto dnia .......eceeeeveenens 0 godz. .ccoovvrrinnnn.
zakonczono dnia ...........e..eee. 0 godz. ccoveenrene
Lp.| KTM-symbol |Nazwa okreslenie |J.m. |Ilo§¢ Cena | Wartos¢ |Uwagi
indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego
1 2 3 4 5 6 7 8
Podpis osoby materialnie odpowiedzialng] ..o
Wycenil ......cooovvvveriiinneiininnnnns rvrrerreeses eereseessen e
{(imie¢ i nazwisko) (podpis)
Skiad komisji inwentaryzacyjnej :
Przewodniczacy : ... e e e
Czlonek @ .covviiieicrenen rerrreeereenenene eeieseeseen e st
Czlonek : ..ocovreiiirccienns creereires eeeereeseess e e
CZONEk oo
( imig i nazwisko) ( podpis}

Sprawdzit .......... e ebeeae e b ea e e en ettt et es e e aene




Zalgeznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnodei za
powierzons mienie

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(Nazwa jednostki- pieczec)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogdw art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr121, poz. 591 z pézn. zm.), WZyWamy .......c.cccceeeerereernsrserenns

do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiggach rachunkowych
na dzien 31.12. ....r. przez osobe upowazniong do skladania o$wiadczenia woli

w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. ......... I. Wynosi :

a) dOBro WaszZe- .....coccivvieeiriiecirrirecerre e s st s b st ae s zt
b) dobro NASZE - ...cciiieeeiitcrerece e e e zt
STOWIIIE  1viveeveesiroereorerneceeetes s sttt e s b r s b s b s s s b e e

Wykazane wyzej saldo rozrachunkow wymka z nastgpujacych tytuldow :

Lp. | Rozliczenic za : Rok [Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznoéci, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro
zobowigzania™)

‘Wasze Nasze

1.

2.

3.

4.

RAZEM
Zat Nr .......... do sprawozdania {inansowego za .........c...... kwartal .......cooeeveenne I.
W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny .................

Powolana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentow do odestania
potwierdzenia w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda , prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznosci
na r-k nr.ooc, W tettenttesr e re et et e et st st s e Rt be et st b e aesra et b et b e

Sporzadzit : ..o

..........................................................

(data i podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe




Zatgeznik Nr 14 do Insirukcji w sprawie
Gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

....................................................

(Nazwa jednostki- pieczec)

Protokét z weryfikacji aktywéw i pasywoéw

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie :
L s — przewodniczacy

2o s e enes. — CZAONEK
e e — CZIONEK

na posiedzeniuw AU e dotyczacym inwentaryzacji
w s, Wodniach . - ..arkusze spisu
z natury 1] TSRS PRURIR dokonala weryf kacp aktywow i pasywdw nieobjetych spisem

z natury lub uzgodnieniem said :

a) NAZWA ODIEKIN vt aer et

b) rodzaj skladnikéw majatkowych : srodki trwate trudno dostgpne, naleznosci sporne
i watpliwe, naleZnosci i zobowigzania wobec pracownikéw, naleznosei i zobowiazania
publicznoprawne, naleznodci i zobowigzania wobec oséb nie  prowadzacych  ksiag
rachunkowych, $rodki trwalte w budowie,

c) weryfikacja obejmuje okres od ......cviunene. s 1o SOOI RUP

[. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-§rodkow trwatych w budowie — warlo$§é 0gOIeM ..veeeviecccin i e zt

-$rodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi — wartos$¢ ogdfem ....ovvvcccrerriees zt
- naleznodci spornych i watpliwych — warto$¢ ogdlem ......c..veevveceiverencnnnnZt
e e b se e e zt

2. Ustalony stan wg dokumentéw Zrodtowych :
- drodkdw trwatych w budowie — warto$é ogolem .......ocoevievrivcrnenennrniniens zl
- $rodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi- warto$é ogdtem ................ zt
- naleznosci spornych i watpliwych- warto$é ogolem .......coovvierrvecnceecennne zt
RAZEM s TSP PVSUSPORRURTOION zk

II. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. | wg zestawienia
rézmic inwentaryzacyjnych wartosc :

1) niedobory ogdlem ........ocoeimiiiiiiinieine zl
2y nadwyzki ogélem ..., zl

[II. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala, co nastgpuje:
L) e e en e e e

2} Przyczyny powstania ww. niedoboréw ( nadwyzek } ocenia nastgpujaco:
3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy zakwalifikowaé
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obcigzy¢ ich wartodcia osoby materialnie odpowiedzialne
JAK TUHZEJ © e e e s

L e
2 e e
{podpisy czlonkéw komisji)
Opinia radCy PrAWINEEO | ...occiiiiiiieninne et er e sr e eesrtan s sr s e e e e

migjscowosé data podpis radcy prawnego



