ZARZADZENIE NR .7../2016
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia Z(). patdziernika 2016r.

W sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Biatym Borze na czas zewnetrznego zagroZenia bezpieczeristwa paristwa i wojny

Na podstawie art. 33, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U.2016, poz. 446 z pén. zm.), stosownie do § 15 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 -
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym (Dz. U.
Poz. 978) oraz § 17 ust. 1 regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biatym Borze,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Biatym Borze na czas zewnetrznego

zagrozenia bezpieczeristwa pafistwa i wojny, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Urzgdu Miejskiego w Biatym Borze na czas wojny nadany

Zarzadzeniem Nr 4//91 Burmistrza Miasta i Gminy Biaty B6r z dnia 22 sierpnia 1991 r.

§ 3. Zobowiazuje Sekretarza Gminy Biaty B6r do wdrozenia postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Paypret St WMotajewski




Zatacznik

do zarzadzenia nr 16,2016
Burmistrza Biatego Boru

z dnia .29, pazdziernika 2016 .

URZAD MIEJSKI WBIALYM BORZE

Stanowisko ds. Zarzagdzania Kryzysowego, obrony Cywilnej, Obronnosci
i Ochrony Przeciwpozarowej

ZATWIERDZAM

BurmistrzBiglego Karu, . . .

Pawet m/ stdw Mikolajewski

REGULAMIN

Urze¢du Miejskiego w Bialym Borze na czas zewne¢trznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Opracowala:
Jolanta Gregorczyk

Bialy Bor pazdziernik 2016 r.



REGULAMIN ORGANIZACYINY
URZEDU MIEJSKIEGO W BIALYM BORZE
Na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczerstwa paristwa i wojny

I. Postanowienia wstepne

§1,

1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Bialym Borze na czas Zewnetrznego
zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i wojny, zwany dalej Regulaminem, okreéla organizacje
wewngtrzng Urzedu Miejskiego w Bialym Borze, zadania oraz zasady jego funkcjonowania na
Czas zagrozenia bezpieczenstwa parnistwa i wojny.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu odnoszg sie do wszystkich komdrek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Bialym Borze.

§2

llekro€ w Regulaminie jest mowa o:
Gminie - naley przez to rozumieé gmine Biaty Bor,
Radzie — nalezy przez to rozumied Rade Miejska w Bialym Borze,
Urzgdzie — nalezy przez to rozumied Urzgd Miejski w Biatym Borze,
Burmistrzu — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Biatego Boru,
Zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ Zastepcg Burmistrza Biatego Boru,
Sekretarzu — nalezy przez to rozumieé Sekretarza Gminy Biaty Bor,
Skarbniku — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Gminy Biaty Bér,
Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Bialy Bér,
Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin.
. Ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozmie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r.
(tekst jednolity Dz.U.2013.594 z posn. zm.),
- Planie operacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Biaty
Bor w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny,
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§3.
Urzad Miejski jest zakladem pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
§4,

Siedzibg Urzedu Miejskiego jest miasto Biaty Bér, ul. Zymierskiego 10.

Il. Postanowienia cgélne

Zadania wspdlne dla wszystkich komérek organizacyjnych
§ 5.
Urzad realizuje zadania w zakresie spraw ogdlno-obronnych:

1. Realizowanie zadar wynikajgcych z kompetencji Burmistrza;
2. Prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenig;



3. Przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Burmistrza;

4. Sprawowanie nadzoru nad dziafalnoécig podlegtych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych wg ustaleri obowigzujagcych w warunkach zewnetrznego zagroienia
bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny;

5. Przygotowywanie projektéw zarzadzen, decyzji, wytycznych i instrukcji wydawanych przez
Burmistrza;

6. Podejmowanie dziatari w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobiegania sytuacjom
kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkéw;

7. Utrzymywanie w stafej aktualnosci planu obsady personalnej referatéw i szczegétowego
zakresu obowigzkéw poszczegélnych pracownikéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny;

8. Wspdtuczestniczenie w utrzymaniu statej aktualnosci dokumentacji dotyczacej osiagania
wyzszych stanéw gotowosci obronnej parfistwa w gminie;

9. Wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnoéci urzedu w zakresie spraw obronnych
i obrony cywilnej wg kompetencji referatéw.

W zakresie spraw gospodarczo-obronnych:

1. Opracowywanie projektu programu mobilizacji gospodarki w czeéci wlaéciwe]j dla Burmistrza,
w dziale dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;

2. Przygotowywanie danych do projektéw plandw realizacji zadan obronnych w ramach
wydatkow na obrone i bezpieczeristwo paristwa na terenie gminy;

3. Przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej gminy wraz z wnioskami wymagajacymi
decyzji Burmistrza.

W zakresie obrony cywilnej:

1. Wspdtdziatanie ze stanowiskiem ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, obronnosci
i ochrony ppoz. w zakresie wykonywania zadari obrony cywilnej, natozonych na Burmistrza.

2. Opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnoéci dokumentacii, zapewniajacej realizacje
zadan zawartych w planie obrony cywilnej gminy Biaty B6r.

W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych Burmistrz petni funkcje organu
zatozycielskiego:

1. Podejmowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z przekazaniem zadar w zakresie obronnoéci,
okreslenie zasad, trybu i terminéw ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.

§6.

1. Przy zatatwianiu spraw stosuje sie przepisy Kodeksu Postepowania Administracyjnego, chyba
Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

2. Czynnosci biurowe i kancelaryjne regulowane s3 postanowieniami instrukcji kancelaryjnej,
instrukcji archiwalnej oraz zarzgdzeniami Burmistrza.

§7.

Funkcjonowanie urzedu opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego
podporzadkowania, podziatu czynnoéci i indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie
powierzonych zadan, zgodnie z obowigzujagcym regulaminem organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Biatym Borze.



§8.
Urzad w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny
funkcjonowac bedzie tak diugo jak to mozliwe, z zachowaniem struktur organizacyjnych
obowigzujgcych w czasie pokoju.
W razie potrzeby mogg by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.
Pracg Urzedu na Dotychczasowym Miejscu Pracy kieruje Burmistrz lub jego zastepca, w razie
ich nieobecnoéci Sekretarz.

ill. Przepisy koticowe
§9.

Wszelkie zmiany regulaminu organizacyjnego mogg by¢ dokonywane wylgcznie w drodze
zarzgdzenia Burmistrza.

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w warunkach Zewnetrznego zagroZenia
bezpieczedstwa paristwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza
Burmistrz w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze, dziatalnoéci
administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej.

Dziatalnod¢ Urzgdu Miejskiego podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest
obrona Rzeczypospolitej Polskie].

Czas pracy urzgdu Miejskiego w zaleznosci od sytuaci, ustalony bedzie w odrebnym trybie.



