Zarzgdzenie Nr 134/2013
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 30 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Bialym Borze za 2015 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.

o rachunkowosci (Dz.U z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.), art.53 ust I ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. poz. 885 z pozn. zm.), Zarzgdzenia nr
198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwicrdzenia instrukcja w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzien 31

Nk W=

§ 2.1.

grudnia 2015 r. w zakresie:

srodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

kredytow i pozyczek; '

naleznosci z kontrahentami,

zobowigzan z kontrahentami,

naleznosci z tytulu czynszow i oplat za wywoz nieczystosci

zgodnie z zalacznikiem Nr 13 do Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie Zarzgdzenia
Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r lub wydrukiem z systemu
zawierajacym niezbgdne dane.

Za inwentaryzacje $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska.

Za uzgodnienie sald dotyczgcych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Joanna
Geda.

Za uzgodnienie sald naleznoéci i zobowiazan z kontrahentami odpowiedziaina jest
Aniela Pawlowska.

Za uzgodnienie sald naleznosci z tytutu czynszéw mieszkalnych i oplat za wywoz
nieczystodci od o0séb prawnych i od oséb fizycznych odpowiedzialna jest Danuta

Panczyk.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2015r.,
zgodnie z zalgeznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku 1  zasad odpowiedzialnosci za  powierzone mienie,
w zakresie:

R I NN S

wartosci niematerialnych i prawnych;

gruntow i §rodkow trwatych;

umorzenia srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych;
udziatéw w spotkach kapitalowych;

naleznosei sporne i watpliwe;

rozrachunkéw publicznoprawnych;

rozrachunkéw z pracownikami;

funduszy wilasnych i specjalnych;

srodkéw trwatych w budowie;

. §rodki pieniezne w drodze, poprzez poréwnanie z wyciggiem bankowym z nast¢pnego

roku budzetowego;



11. nadptat i zaleglosci podatkéw i oplat;
12. pozostate naleznosci i zobowigzania,

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresic wymienionym w §3
a) pkt. 1,2,3,4,5,6,7,8,9 odpowiedzialna jest Anicla Pawtowska,
b) pkt. 10,11 odpowiedzialna jest Joanna Geda,
¢) pkt 12 odpowiedzialna jest Danuta Panczyk, Aniela Pawlowska.

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2015 roku,
zgodnie z zatacznikiem nr 15 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w zakresie:

1. drukéw Scistego zarachowania;

2. paliwa, w tym w bakach samochodow stuzbowych i karnistrach

3. opat

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Joanna Geda, Marta Kleinszmid,
b) pkt. 2 odpowiedzialni sa Zdzistaw Borowicz, Jolanta Gregorczyk, Anna Dobrzanska-
straznik miejski,
¢) pkt3 odpowiedzialni s3 Beata Olszewska, Jolanta Wojtowicz,

§ 7. Z uwagi na duze zmiany personalne w referacie Strazy Miejskiej nalezy przeprowadzi¢
inwentaryzacje droga spisu z natury na dzief 31 grudnia 2015 roku, zgodnie z zalacznikiem
nr 15 do Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone micnie. Za spis Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkow

‘trwalych w referacie Strazy Miejskiej odpowiedzialna bedzie komisja w skladzie:

a) Jolanta Gregorczyk - przewodniczaca
b) Beata Olszewska - czionek
¢) Jolanta Wojtowicz- czionek

§ 8. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie odpowiedziainymi za
whasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 9. Roczng inwentaryzacje w/w aktywow i pasywoéw nalezy zakonczy¢ do 15 stycznia 2016r.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

(Nazwa jednostki- piecze€)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogdw art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz. U. Nrl121, poz. 591 z pdzn. zm.), WZYWaINY ..o.eeeeeeerenmrisinsssssnnsens
do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiggach rachunkowych
na dzien 31.12. ... r. przez osobe upowazniong do skiadania o$wiadczenia woli
w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. .........r. wynosi:
2) OBIO WASZE= .e.viiiiiriniiieneistrereisies s s e zt
D) dOBIO NEASZE = .ooveeviiiirisiiietiresee et s zt
SEOWIIIE £ veeveeseeeerererrersssesesnssassesassenesessmsessbassr s s essasesaes S rmEsas s b ea s b sttt

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujgeych tytulow :

Lp. | Rozliczenie za : Rok |Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznosci, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumenta | Dobro Dobro
zobowigzania*)

Wasze Nasze

L.

2.

3.

4.

RAZEM
Zal. Nr .......... do sprawozdania finansowego za ... kwartal ... r.
W razie niezgodnosci lub zastrzezef prosimy o kontakt telefoniczny .......c.coceee

Powolana ustawa o rachunkowoséci zobowiazuje kontrahentow do odestania
potwierdzenia w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda , prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznosci
Na 1=K 1. ciicineeececsniennes s LSO SUEUEOOUOERR PP PP

Sporzadzil : .o

..........................................................

(datai podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe




Zatacznik Nr 14 do Instrukeji w sprawie
Gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnogci za powierzone mienie

....................................................

(Nazwa jednostki- pieczec)

Protokotl z weryfikacji aktywow i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie :

L e s — przewodniczacy
2. e e — czlonek
T TP — czlonek
na posiedzeniu w dnill ..o dotyczacym inwentaryzacji
W trvrreeeeeesssssrraiesnsieseesesnesions w dniach ... arkusze spisu
Z NANUEY OF e ressiesarr e eaenes dokonata weryfikacji aktywow i pasywow nieobjgtych spisem

z natury lub uzgodnieniem sald :

a) NAZWa OBIEKHL .ocveieerrere e

b) rodzaj skladnikéw majatkowych : $rodki trwale trudno dostgpne, naleznodci sporne
i watpliwe, naleznosci i zobowigZania wobec pracownikow, naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne, naleznoéci i zobowiazania wobec oséb nie  prowadzacych ksiag
rachunkowych, srodki trwale w budowie,

c) weryfikacja obejmuje okresod ... GO v

[ . Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-Srodkéw trwatych w budowie — warto$é Ogolem ... zt

-srodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi— warto$€ ogotem w.iiiniiriens zt
- naleznodci spornych i watpliwych — warto$¢ ogdlem ..., zt
it esssteieseeises et zt

2. Ustalony stan wg dokumentéw Zrédiowych :
- érodkéw trwalych w budowie — warto$é 0gélem ... zt
- §rodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi- wartosé ogélem ............... zt
- naleznosci spornych i watpliwych- warto§é ogolem ..o, zh
RAZEM i sestesee e emsat s st st sy e st sas s s e z

Il. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikéw majatkowych nizw pki. [ wg zestawienia
réznic inwentaryzacyjnych wartos¢

1} niedobory ogblem ... zt
2) nadwyzki 0g6lem ...t zt

JII. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala, co nastgpuje:
) U ROV VOO S

2) Przyczyny powstania ww. niedoboréw ( nadwyzek ) ocenia nastepujaco:
3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy zakwalifikowaé
jako
a) niezawinione i spisaé w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazyé ich wartoscia osoby materialnie odpowiedzialne
JAK TUZEJ 5 vvnrereemmresnrsoconemsnsnrsesmsessssssn s sssres st
(podpis przewodniczacego komisji)

(podpisy cztonkéw komisji)

OpiNia T2ACY PrAWNEEO : ..ovoerereiresirsesierss bbb rar s s

miejscowose data podpis radcy prawnego



................

( Nazwa jednostki- pieczec )

.................................

Arkusz spisu z

Rodzaj inwentaryzacji - ..........covu
Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji - .

.......................

(Nazwa i adres jednostki
inwentaryzowanej )

......................

Sktad komisji inwentaryzacyjnej

Zatgeznik Nr 7 do Instrukeji

w sprawie gospodarki mathkmm trwatym,
mwentaryzacjl majatku i zasad odpowiedziainosei za
powicrzone mienie

natury - uniwersalny

................... FhssmErrassrEsradiasaTinesaERR RN Idsitannny

........... bassararirererannaRddbIIRLY

(Imi¢ i nazwisko osoby
materialnie odpowiedzialnej)

Inne osoby i stanowisko

(Zespohu spisujgcego) stuzbowe
(Imig , nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imie, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)
Spis rozpoczeto dnia ... .. 0 godz. -
zakonczono dnia ..o e 0 20dZ. i
Lp.| KTM-symbol |Nazwa okreslenie |J.m. Ilose Cena |Wartoé¢ |Uwagl
indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego
1 2 3 4 5 6 7 8
Podpis osoby materialnie odpowiedzialng]  ......... treerreeeree s
Wycenil ........... rrerreeseerre b ese e beer e e e nenenes
(imie i nazw1sko) (podpis)
Sklad komisji inwentaryzacyjnej :
Przewodniczacy : ...oeeeoereeecnns v eeereenens preerereee s
Czlonek : ....... erenereeees RUURRURO vreren eererveerenes reereerre et araens
Czlonek : ............ Fevereeeeenea crereereeeee o e e eretrrtereenreanans
Czlonek : .coverveeernene veerenaeaes SRS et et
( imi¢ i nazwisko) ( podpis)

Sprawdzit ....... crreerrearenes creereerereees v reeereeerereenes e s




