Zarzadzenie Nr 31/2015
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 14 kwietnia 2015 roku

w sprawie ustalenia przepisow wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad
{polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Bialym Borze w zakresie
projektu pn. ,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich” — Gmina Bialy Bor realizowanego ze $rodkéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet Il Gospodarka
odpadami i ochrona powierzchni ziemi, dziatanie 2.1 Kompleksowe
przedsiewziecia z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi ze szczegdinym
uwzglednieniem odpaddéw niebezpiecznych, ktérego zrodlem finansowania jest
Fundusz Spéjnosci oraz ze Srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska w Szczecinie

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jedn. Dz. U. z
2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), oraz zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) i § 14, 15
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz na  podstawie porozumienia
w sprawie wspolnej realizacji projektu pn. ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych
na terenie Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsgty oraz gmin sgsiednich” zawartego dnia
14.05.2013 r. pomigdzy Zwigzkiem Miast i Gmin Dorzecza Parsgty w Karlinie, a Gmina Bialy
Bér.

zarzadzam co nastepuje:

§1
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku przepisy wewnetrzne dotyczace przyjetych zasad
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bialym Borze w zakresie ewidencji ksiegowej projektu
pn. ,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin
sasiednich” — Gmina Biaty Bér objgtego dofinansowaniem.

§2
1. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane odrebnymi zarzadzeniami
wewngtrznymi :
a) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych,
b) Zakladowy Plan Kont dla Urzedu Miejskiego w Bialtym Borze i dla budzetu Gminy,
¢) Procedury kontroli finansowe;,
d) Instrukcja Inwentaryzacyjna,
e) Instrukcja drukéw $cistego zarachowania.

§3
1. Ustala si¢ nastgpujace zasady postepowania w zakresie ewidencjonowania operacji
ksiegowych projektu:
1.1 Wydatki w wysokosci dofinansowania z POIS (85%) realizowane sa przez Gming Bialy
Bé6r z rachunku projektu o numerze 90 9317 1025 1300 1023 2000 0019,
a ewidencjonowane przez Urzad. 7 konta projektu przed otrzymaniem zaliczki zostanie
zaptacona takze sktadka za [ kwartat 2015 roku.



1.2 Wydatki w ramach wkladu wlasnego (15%), w tym dofinansowanie z WFOSIGW (10%)
realizowane sg przez Gming Biaty Bér z rachunku wydatkéw o numerze 64 9317 1025
1300 1023 2000 0002, a ewidencjonowane przez Urzad, za wyjatkiem skladki za I kwartal
2015r. _

1.3 W celu wyodrebnienia operacji ksiegowych w zakresic wydatkéw realizowanego projektu
zastosowano konta ksiggowe dla jednostki Urzad Miejski. Wykaz kont okresla zalacznik
nrl. ‘

1.4 Poszezegolne dowody ksiggowe odzwierciedlajace dofinansowanie z POIS posiadajg,
czterocyfrowy numer rozpoczynajacy sie od cyfry 8. Numer PK jest zbudowany
nastepujgco: 8000/rok/kolejny numer pozycji. Dla poszcezegélnych dokumentow numery
PK nadawane sa w sposéb chronologiczny, stosujac kolejne numery nr 8000, 8001 itd.
Numeracja obejmuje wszystkie wydatki urzedu uwmowane w dzienniku nr 8 —
Rekultywacja wysypiska.

1.5 Poszezegblne dowody ksiegowe odzwierciedlajace wkiad wiasny posiadajg czterocyfrowy
numer rozpoczynajacy si¢ od cyfry 4. Numer PK jest zbudowany nastepujaco:
4000/rok/kolejny numer pozycji. Dla poszezegélnych dokumentéw numery PK nadawane
s3 W sposob chronologiczny, stosujac kolejne numery nr 4000, 4001 itd. Numeracja
obejmuje wszystkie wydatki urzedu ujmowane w dzienniku nr 1 - Wydatki biezace.

1.6 Dotacja zostanie przekazana, w formie zaliczki lub refundacji na konto o numerze 90 9317
1025 1300 1023 2000 0019. Nastepnie kwota refundacji zostanie przekazana na konto
dochodéw gminy o numerze 37 9317 1025 1300 1023 2000 0003. Kwota otrzymane;j
zaliczki zostanie takze przekazana na konto dochodéw, a nastepnie z powrotem w formie
zasilenia oddana zostanie na konto projektu.

1.7 Refundacja i zaliczka zostanie ujeta na koncie dochodéw w dzienniku nr 1. Numer PK jest
zbudowany nastepujaco: dwucyfrowy dzien, dwucyfrowy miesigc np. 0201.

1.8 W celu wyodrebnienia operacji ksiegowych w zakresie dochodow realizowanego projektu
zastosowano konta ksiggowe dla organu Urzad Miejski. Wykaz kont okresla zalacznik nr 2.

2. Dochody i wydatki zwigzane z realizacja projektu beda ujmowane w rozdziale 90002-
Gospodarka odpadami.

2.1 Dla projektu analityka dla kont 080, 130,131 wyglada nast¢pujaco: konto syntetyczne / 900
90002 605 /czwarta cyfra paragrafu (0,7,9)/ numer zadania (01)/dysponent (00)/ zadanie
wlasne (1).

3. Podstawg¢ do ewidencji operacji w jednostce stanowia dowody zewnetrzne

i wewnetrzne:

- wyciagi bankowe,

- polecenie ksiegowania,

- polecenie wyjazdu shuzbowego,
4. Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem zostaly
wymienione w karcie wzoréw podpiséw.
5. Osoby upowaznione do kontroli i zatwierdzania dokumentéw wystepujacych w trakcie
realizacji projektu zostaty wymienione w karcie wzordéw podpis6w.
6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Miejskiego przy uzyciu komputera
z wykorzystaniem programu ,,Zintegrowany System Obshugi Gmina 27 zakupionego w firmie:
Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp. z 0.0. Koszalin. Instrukcja obstugi znajduje
si¢ na twardym dysku C:/ oraz na ptycie CD.
7. Polecenie ksiggowania (PK) jest sporzadzane przez pracownika komoérki ksiggowosci na
podstawie odpowiednich dowodow zrédtowych w celu:
- dokonania zapisu ksiggowego nie wyrazajacego faktu dokonania operacji gospodarczej np:,
wprowadzenie bilansu otwarcia do ksiag rachunkowych;
- skorygowania blgdnych zapiséw ksiegowych;
- w celu zaksiggowania zaciagnietych zobowiazan



Polecenie ksiggowania stanowi podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych pod data wskazana
w poleceniu.

8. Dowody ksiggowe winny byé sprawdzone pod wzgledem merytoryeznym przez
pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje projektu oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym przez pracownikéw ksiegowosci, zgodnie z karta wzor6w podpiséw.

9. Faktury, rachunki dokumentujace poniesiony wydatek winny posiadaé opis z nastgpujacymi
clementami:

- przedmiot wydatku,

- numer umowy o dofinansowanie wraz z nazwa projektu,

- kwota kwalifikowana,

- wysokosé dofinansowania.

10. W dekretacji wydatki ujmuje si¢ wediug klasyfikacji budzetowej w podziale na:

a) czwarta cyfra paragrafu 0 — koszty niekwalifikowane — érodki JST.

b) czwarta cyfra paragrafu 7 —koszty kwalifikowalne wartosé dofinansowania z POIiS (85%);
¢) czwarta cyfra paragrafu 9 — koszty kwalifikowalne wklad wiasny - $rodki JST (5%),

d) czwarta cyfra paragrafn 9 — koszty kwalifikowalne whiad wlasny — warto§¢ dofinansowania
z WFOSIGW (10%).

11. Oryginalne dokumenty ksiggowe dotyczace projektu powinny byé wyodrebnione
z ewidencji z uwagi na inny okres archiwizowania, jak réwniez ze wzgledéw kontrolnych.,
Oryginalna dokumentacja z postepowafi o zamdéwienia publiczne oraz dokumentacja
z poszezegllnych etapéw realizacji inwestycji znajdowaé si¢ bedzie na stanowisku inspektora
ds. budownictwa i zaméwien publicznych.

12. Dokumenty ksiggowe dotyczace projektu przechowywane sa w ferminie 3 lat od daty
zamkniecie POIiS.

13. Dokumenty ksiggowe dotyczace projekiu przechowywane sa w komdrce ksiggowosci,
a nastepnie w archiwum zakladowym. Podstawa przyjecia do archiwum jest spis zdawczo-
odbiorczy akt podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy
wlasciwa kategorie archiwalng akt.

14. Zapewniona zostanie trwalo$é projektu w okresie 5 lat od daty zakofczenia realizacji
projektu pod rygorem zwrotu $rodkéw.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 145/2013 Burmistrza Bialego Boru z dnia 03 grudnia 2013 roku roku
w sprawie ustalenia przepiséw wewnetrznych dotyczacych przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci
dla Urzedu Miejskiego w Biatym Borze w zakresie projektu pn. ,,Rekultywacja sktadowisk odpadow
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich” — Gmina Bialy Bér realizowanego ze $rodk6w
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet II Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi, dziatanie 2.1 Kompleksowe przedsigwzigcia z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi ze szczegélnym uwzglednieniem odpaddéw  niebezpiecznych, ktérego irédiem
finansowania jest Fundusz Spéjnodci oraz ze §rodkéw Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
w Szczecinie.

§5

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmisifz Wc Boru
Pawﬁs anjskayy Mikolajewski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 31/2015
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 16 kwietnia 2015 roku

Plan kont dla jednostki 001- Urzedu Miejskiego w Biatym
Borze

I. Wykaz kont syntetycznych

1. Konta bilansowe

011- srodki trwale

080- inwestycje (§rodki trwale w budowie)
130- rachunek biezacy wydatkéw

131 —rachunek biezacy projektu

201 ~ rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222- rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - rozliczenie z budzetem (do ewidencji zasilen)
240 — pozostate rozrachunki

403~ zakup ustug pozostatych

800 — fundusz zasadniczy

810- rozliczenie inwestycji

2. Konta pozabilansowe

950 — wydatki strukturalne

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych

Rodzaje ewidencji analitycznej

Symbol Nazwa konta L . . .
konta Rodzaj ewidencji analitycznej
011 . o .
| $rodki trwale Analityka wedtug grup klasyfikacji srodkéw
trwatych
080 I) 080 90090002605701001 — Rekultywacja

sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich

2) 080 90090002605901001 — Rekultywacja
sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich

3) 080 90090002665901001- Rekultywacja
skladowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich (sktadka dla
ZMiGDP)

Inwestycje ($rodki trwale w budowic)




130

Rachunek biezacy wydatkéw

1) 130 001- Rachunki bankowe biezace-
Rozliczenie wydatkdw

2) 130 90090002605701001 — Rekultywacja
sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMIiGDP oraz gmin sasiednich

3) 130 90090002605901001 — Rekultywacja
sktadowisk odpaddéw komunalnych na terenie
ZMIiGIDP oraz gmin sasiednich

4) 130 75075023430000001- zakup ustug
pozostalych ( shuzy do ksiggowania prowizji
bankowej)

5) 130 90090002665901001- Rekultywacja
sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMIiGDP oraz gmin sasiednich (skladka dla
ZMiGDP)

131

Rachunek biezacy projektu

1) 131 008 Rekultywacja wysypiska $mieci-
rozliczenie wydatkow (Zasilenie konta
projektu)

2) 131 90090001605701001 — Rekultywacja
sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich ‘

3) 131 90090001605901001 — Rekultywacja
sktadowisk odpadéw komunainych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich

4) 131 75075023430000001- zakup ustug
pozostatych ( shuzy do ksiggowania prowizji
bankowej)

5) 131 90090002665901001- Rekultywacja
sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich (skladka dla
7ZMiGDP)

201

Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

20102...... Ewidencja analityczna wedlug
poszezegdinych kontrahentéw Np. 20102 0000001
itd.

222

Rozliczenie dochodow
budzetowych

222 008- rekuItywacjzi wysypiska $mieci — stuzy do
ksiggowania dotacji

223

Zasilenie wydatkow

223 001 Ksiggowania migedzy jednostka, a organem
np.: zagilenie wydatkdw, rozliczenie wydatkow
budzetowych

240

Pozostale rozrachunki

240 054- Pozostale rozrachunki rozliczenie ze
ZMiGDP sktadka rekyltuwacja

403

Zakup ushug pozostatych

403 75075023430000001 — Urzedy gmin- zakup
ustug pozostatych

800

Fundusz zasadniczy

800 002 — fundusz srodkdw trwatych

810

Rozliczenie inwestycji

810 00000000000000001 — rozliczenie inwestycji

Opis ksiegowan w jednostce
1) Wplyw dotacji na konto projektu WB- Wn 131/ Ma 222

2) Przekazanie dotacji na konto organu WB Wn 222/ Ma 131

3) Zasilenie konta projektu WB — Wn 131/ Ma 223

4) Zobowiazanie na podstawie faktury (w dzienniku 1-wydatki biezace) - Wn 080/ Ma 201




5) Zaplata za zobowiazanie z konta zaliczki POIiS— na podstawie przelewu faktury WB- Wn
201/Ma 131

6) Zaplata za zobowiazanic z konta wydatkéw— na podstawie przelewu faktury WB- Wn
201/Ma 130 ‘

7) Zaptata prowizji bankowej z konta zaliczki POIiS- na podstawie WB - Wn 403/Ma 131
8) Zaplata prowizji bankowej z konta wydatk6éw- na podstawie WB - Wn 403/Ma 130

9) Zobowiazane wobec ZMiGDP z tytutu sktadki — na podstawie noty — Wn 080/ Ma 240;
10) Zaplata skladki do ZMiGDP — na podstawie WB- Wn 240/ Ma 130

11} Refundacja sktadki w wysokodci 10% dofinansowania z WFOSIGW- na podstawie WB-
Wn

12) Rozliczenie inwestycji — na podstawie OT (w dzienniku 1- wydatki biezace) - Wn 011/ Ma
080 1 zapis réwnolegly Wn 810/ Ma 800

2. Konta pozabilansowe — konta syntetyczne Rodzaj ewidencji analitycznej
Symbol Nazwa konta
konta
950, Wydatki strukturalne 950 0501 - rekultywacja sktadowisk odpadéw
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin
. sasiednich

980 plan finansowy wydatkéw Karty analityczne wg podziatek klasyfikacji
budzetowych budzetowe;j

998 zaangazowanic wydatkow Karty analityczne wg podziatek klasyfikacji
budzetowych budzetowej

f

Burmistrz Biatego Boru

Pawet Sfanfs \(/W@A’ajewsk:



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 145/2013
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 03 grudnia 2013 roku

Plan kont dla organu

I. Wykaz kont syntetycznych

1. Konta bilansowe
133 - Rachunck budzetu
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - Dochody budzetu

902
961 — Niedobor Iub nadwyzka budzetu

— Wydatki budzetu

2. Konta pozabilansowe
991- Planowane dochody budzetu

Plan kont analitycznych dla organu

Symbol
konta

Nazwa konta

Rodzaj ewidencji analitycznej

133

Rachunek budzetu

133 00 dochody urzedu. Stuzy do ksi¢gowania
wszystkich wplywdw na rachunek bankowy
dochodow

223

Zasilenie wydatkow

Ksiggowania migdzy jednostka a organem np.:
zasilenie wydatkéw, rozliczenie wydatkéw
budzetowych. Analityka utworzona dla
poszczegblnych jednostek budzetowych

901

Dochody budzetu

1) 901 90090002661701001- Dotacja z POIiS na
rekultywacje sktadowisk odpadéw komunalnych na
terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich.

2) 901 90090002661901001- refundacija z
WFOSIGW na rekultywacje sktadowisk odpadéw
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin
sasiednich.

902

Wydatki budzetu

Przeksiegowanie wydatkéw w organie wedlug
klasyfikacji budzetowe}

961

Niedoboér lub nadwyzka budzetu

961 000 — przeksiegowanie w koricu roku wyniku
budzetn

Opis ksiggowan w organie

1) Wplyw dotacji rozwojowej (refundacja) na rachunek bankowy- dochody na podstawic WB-
Wn 133 00/ Ma 901

2) Refundacja sktadki w wysokosci 10% dofinansowania z WFOSiGW- na podstawie WB-
Wn 133 00/ Ma 901

3) Przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu pod data 31 grudzien PK-
Wn 901/ Ma 961

3) Przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku wydatkéw budzetu pod data 31 grudziefi PK-
Wn 961/ Ma 902,




