Zarzadzenie Nr 144/2014
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 30 grudnia 2014 roku

w sprawié przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Bialym Borze za 2014 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U z 2013 1. poz. 330 z péZn. zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. poz. 885 z pdzn. zm.), Zarzadzenia nr
198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia instrukcja w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzien 31

1.
2.
3.
4.

§ 2.1.

grudnia 2014r. w zakresie:
$rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
kredytow 1 pozyczek;
naleznosci,
zobowigzan z kontrahentami,
zgodnie z zalacznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie Zarzadzenia
Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r lub wydrukiem z systemu
zawierajacym niezbedne dane.

Za inwentaryzacje $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska.

Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Danuta
Galczynska.

Za uzgodnienie sald naleznosci i zobowiazan z kontrahentami odpowiedzialna jest
Aniela Pawlowska.

Za uzgodnienie sald naleznosci z tytulu czynszow mieszkalnych i oplat za wywoz
nieczystosci od osdb prawnych i od oséb fizycznych odpowiedzialna jest Danuta
Panczyk.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2014r.,
zgodnie z zalacznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatkn 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

w zakresie:
1. wartosci niematerialnych i prawnych;
2. gruntdw i $rodkéw trwalych;
3. umorzenia $rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych;
4. udzialéw w spotkach kapitatowych;
5. naleznoéci sporne 1 watpliwe;
6. rozrachunkéw publicznoprawnych;
7. rozrachunkéw z pracownikami,
8. funduszy wiasnych i specjalnych,
9. srodkéw trwatych w budowie;
10. érodki pieniezne w drodze, poprzez porownanie z wyciggiem bankowym z nastgpnego

roku budzetowego;

11. nadplat i zalegtodci podatkéw 1 oplat;



12. pozostale naleznoéei 1 zobowigzania;

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt. 1,2,3.4,5,6,7, 8, 9 odpowiedzialna jest Anicla Pawtowska
b) pkt. 10,11 odpowiedzialna jest Danuta (Galczyriska
¢} pkt 12 odpowiedzialna jest Danuta Panczyk, Aniela Pawlowska

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2014 roku,
zgodnie z zatacznikiem nr 15 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w zakresie:

1. drukéw $cistego zarachowania;
paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach
opat
znaki skarbowe
skladnikéw aktywéw bedacych wiasnoscia innych jednostek przekazanych do
uzywania :
a) na stanowisku Inspektora ds. Ewidencji ludnoéci i dowoddéw osobistych otrzymanych
z Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji w Warszawie;

Al

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Danuta Gatezynska, Marta Kleinszmid
b} pkt. 2 odpowiedzialni sq Zdzistaw Borowicz, Jolanta Wéjtowicz, Anna Dobrzafiska-
straznik miejski.
¢) pkt 3 odpowiedzialni s Beata Olszewska, Jolanta Wéjtowicz
d) pkt4 odpowiedzialni sg Grazyna Lapiczewska, Bozena Feculak
¢) pkt. 5 odpowiedzialni sg Grzegorz Bernat, Beata Olszewska.

§ 7. Osoby zobowiazane za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8. Roczng inwentaryzacje w/w aktywow i pasywéw nalezy zakoficzy¢ do 15 stycznia 2015r.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

suimistizf Biatego Boru
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/
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Zatacznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatkn i zasad odpowiedzialnodci za
powierzone mienie

(Nazwa jednostki- pieczec)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogow art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U, Nrl121, poz. 591 z p6zn. zm.), WZYWamY .......cceeveverirenncnneenns

do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiggach rachunkowych
na dzien 31.12. ....r. przez osobg upowazniona do skladania o$wiadczenia woli
w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. ........r. wynosi:

8) dODIO WASZE- iivciiiirieeiirtineererrese s et s s sas e s sss e zt
b) dObro NASZE = oveeeeeici e et 71
STOWIMIE © coiiiiiiiiieiieerirte e rasrae st ssns e st s s e e et e srnessre smesmnennense s mesnnnanens

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastgpujacych tytulow :

Lp. | Rozliczenie za : Rok  |Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznosci, | m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro
zobowiazania*)

Wasze Nasze

1.

2.

3.

4.

RAZEM
Zal. Nr .......... do sprawozdania finansowego za ............. kwartal .........ocoerea T
W razie niezgodnoéci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ...

Powolana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentéw do odestania
potwierdzenia w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosei
potwierdzenia salda , prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznogci
NA 1-K DOF. e WV eeenrt e et e ettt bttt r sttt bttt e 22 b e beeat et eneen e e arenreneenreneans

Sporzadzit : ..o

..........................................................

(datai podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe

sfego Boru
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( Nazwa jednostki- pieczed )

Zatgcznik Nr 7 do Instrukeji
w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za

powierzene mienie

Arkusz spisu 2z natury - uniwersalny

Rodzaj inwentaryzacji -

..................................................

( Nazwa 1 adres jednostki
inwentaryzowanej )

Skiad komisji inwentaryzacyjnej

............................................................................................

Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji -

...................................................

(Imigi nazwisko osoby
materialnie odpowiedzialne;)

Inne osoby i stanowisko

(Zespotu spisujacego) shuzbowe
(Imig , nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imie, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)
Spis rozpoczgto dnia .....eeceevvereeiiiiin. o godz
zakonczono dnia .......ccceeeeeene 0 godzZ, oo,
Lp. | KITM-symbol |Nazwa okreslenie |J.m. |Ilosé Cena | Wartos¢ |Uwagi
indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego

1 2 3 4 5 6 7
Podpis osoby materialnie odpowiedzialng] ......ciiiniiiininnn,
WYCENIE .o e s

(imig¢ i1 nazwisko) (podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej :
PrzewodniCzacy .o e
CZIONEK © oovereiiceieieeitereircitines et
CZIONEK & oot ntrrreen et s
CZEONEK & oo ereiesies et

{ imig i nazwisko) { podpis})
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