ZARZADZENIE NR 136/2014
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 10 grudnia 2014 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych Archiwum Panstwowego w Koszalinie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U.2013.594
z poZn. zm.) oraz w zwigzku z pismem Dyrektora Archiwum Panstwowego w Koszalinie
znak O-1.421.15.2014 (data wptywu do kancelarii Urzedu Miejskiego 21.11.2014 1.)

polecam:

§ 1. Wykona¢ stwierdzone w czasie kontroli uchybienia i nieprawidtowosci polegajgce
na:

a) przekazaniu dokumentacji spraw zakoriczonych (teczki gospodarstw rolnych)
do archiwum zaktadowego, pamigtajac o uprzednim wtasciwym ich uporzadkowaniu
zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukgji archiwalnej;

b) nieregularnym przekazywaniu akt do archiwum zaktadowego;

¢) nieregularnym brakowaniu  dokumentacji  niearchiwalnej, ktorej  okresy

przechowywania juz uptynety;
d) akta kat. A oraz dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania diuzszym niz
10 lat, nalezy umiesci¢ w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowe;.

§ 2. 1. Zobowigzuje Kierownika Referatu Nieruchomosci i Gospodarki Komunalnej Urzgdu
Miejskiego w Bialym Borze do zorganizowania prac i nadzoru w zakresie wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidtowosci wymienionych w § 1. lit. a);

2. Wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Biatym Borze zobowigzuje do terminowego
przekazywania akt do archiwum zaktadowego.

3. Inspektora ds. Archiwum zobowigzuje do regularnego brakowania dokumentaciji
niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania juz uptynat oraz do umieszczenia w wigzanych
taczkach aktowych z tektury bezkwasowej akt kat. A oraz dokumentacji niearchiwalnej
o okresie przechowywania dtuzszym niz 10 lat. :

§ 3. Termin wyeliminowania nieprawidtowosci okreslonych w § 1. ustalam do dnia
30 czerwca 2015 .

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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