ZARZADZENIE NR 41/2014
BURMISTRZA BIALEGO BORU
Z dnia 18 kwietnia 2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwieri publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w zakresie
wydatkéw finansowanych z budzetu gminy Bialy Bér

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz.U.2013.594 z pézn. zm.), art. 46 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz.U.2013.885 z pdzn. zm.) oraz art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2013.907 z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam, do stosowania w zakresie wydatkéw finansowanych z budzety gminy Biaty
Bor, regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30 000 euro w brzmieniu ustalonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 114/09 z dnia 27 pazdziernika 2009 r. w sprawie regulaminu
udzielania zamoéwient publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zZtotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam: 1. Inspektorowi ds. budownictwa i zaméwien
publicznych w Referacie Inwestycji i Zamoéwier Publicznych w zakresie wydatkéw
realizowanych w Urzedzie Miejskim w Biatym Borze;

2. Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Biaty Bor w zakresie
wydatkow realizowanych przez zarzgdzane przez nich jednostki.

§ 4. Zrzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia i podlega zapoznaniu przez wszystkich
pracownikow Urzedu Miejskiego, rozestaniu do gminnych jednostek organizacyjnych oraz
publikacje na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego oraz Biuletynie Informacii Publicznej
Gminy.
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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 41/2014
Burmistrza Biatego Boru

z dnia 16 kwietnia 2014 r,

REGULAMIN UDZIEL.ANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

W ZAKRESIE WYDATKOW FINANSOWANYCH Z BUDZETU GMINY BIALY BOR

W przypadku zawierania umow w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 tys. euro, dyrektor/
kierownik jednostki, osoba prowadzaca postepowanie, pracownik referatu lub osoba
na samodzielnym stanowisku prowadzaca merytorycznie zadanie, zobowigzuje sie
stosowac ponizszg procedure:

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.8.

1.7.

1.8.

1.9.

Wydatki, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, mogg byé dokonywane z pominieciem trybow
postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych, zwanych dalej ustawg Pzp.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1.1. powinny byé dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych

celow;

c) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan:;

d) w wysokoSci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci wydatkow, okrela sie zgodnie z postanowieniami rozporzgdzenia
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Podstawg ustalenia wartodci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
dokonujgcego wydatku z nalezyty starannoécia.

Wartos¢  szacunkowa  wydatkéw ustala sie  odpowiednio, zgodnie
z postanowieniami art. 32-34 ustawy Pzp.

Przed ustaleniem wartoSci szacunkowej wydatku pracownik ma obowiazek
ustali¢, czy tozsame zamdéwienie nie jest realizowane w drodze umowy
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy Pzp.

Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze rodkéw publicznych, ktdrych wartosé
zambwienia zawiera sig w przedziale od 20 000 zt do 30 tys. euro nalezy, o ile to
mozliwe, dokona¢ analizy rynku wskazujgce, iz dana usluga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé
okolicznosci uzasadniajgce konieczno$é udzielenia danego zaméwienia bez
rozeznania rynku.

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku to w szczegéinosci:

* skierowanie do potencjalnych, min. 3 wykenawcéw, zapytar ofertowych
(badz wydruk ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie
internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami!,

» wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty’ potencjalnych
wykonawcow.

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjmowaé forme: pisma,
wydruku elektronicznego, wydruku strony intermetowej przedstawiajgcej oferty
lub informacje handlowe (zawierajgce date wydruku), oferty lub informacji



handlowej przestanej przez wykonawcdw z wiasne inicjatywy. Notatka

potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow _telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku,
Osoba dokonujgca wydatkowania $rodkéw publicznych obowigzana jest
udokumentowaé postepowanie na druku Formularza dokumentujacego
udzielenie zamowienia o wartosci do 30 tys. eurc", stanowigcym zatgcznik
do niniejszej procedury.

1.10. Dokonanie wydatku powyzej 20 000 zt powinno by¢ poprzedzone zawarciem
pisemnej umowy.

1.11. W przypadku, realizacji wydatku wspdffinansowanego z innych Zrodet, nalezy
stosowaé regulamin udzielania zaméwienrt publicznych zgodny z wytycznymi
danej instytugji lub regulaminem przyjetym odrebnym Zarzadzeniem Burmistrza.

1.12. Pracownicy zobowigzani sg do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej
z zawarciem umowy, w tym Kkopii ofert, ktore nie zostaty wybrane oraz wystanych
zapytan ofertowych przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng iflub wytycznymi

Instytuciji wspdffinansujgce;. . /

Zatwierdzif:
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' i co najmniej dwie wazne oferly. Wymog bedzie spetniony rowniez wiedy, gdy w odptj/\n?iedzi na zamieszczone
na ogdlnodosiepnej stronie internetowe] ogloszeniu o zamdwieniu ziozona zostanie tylko jecflna wazna oferta.
tj. co najmniej trzy wazne oferty.



Zalacznik do REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYC O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000
EURO W ZAKRESIE WYDATKOW FINANSOWANYCH

Z BUDZETU GMINY BIALY BOR (Zarzadzenie nr 41/2014
Burmistrza Bialego Boru z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia o wartosci do 30 tysiecy EURO

1. Opis przedmiotu zamdwienia (nazwa zadania):
Termin realizacjifwykonania Zamowienia: ............cocooieiiiiiii
Wartoé¢ zamédwienia (szacunkowa w PLN i EURO) ... e,
Nazwisko i imie osoby, kidra ustalita wartodé zaméwienia;
Data ustalenia wartosci zamdwienia ...
Informacje dotyczacg ceny i innych kryteridw wyboru oferty uzyskane od:
Inne
Lp. Nazwa i adres wykonawcy kryteria Oferowana cena uwagi
(wymienic) netto/brutto
1o i | e ] s |
20 i ] i | e | e,
3 i | i | e ]

Postepowanie przeprowadzit. /

L

(imie i nazwisko, stanowi_ék ) (pieczatka, podpis)
Blimistrz [?ic o Boru

|

Postepowanie zatwierdzit ............. Pairel St nig,-"}i i .lé."frr),‘a}im.v.s.m ................ wdniu....................
(imie i nazwisko, stag’npwisko) (pieczatka, podpis)

Z*qiwierdzif:




