ZARZADZENIE nr 35/2001

BURMISTRZA MIASTA I GMINY BIALY BOR
z dnia 11 pazdziernika 2001 r

w sprawie powolania kierownika kancelarii tajnej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bialym Borze.

Na podstawie art. § 2 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lutego 1999 r
. W sprawie organizacji kancelarii tajnych ,, /Dz.U.Nr 18 poz. 156219991/

zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1

Powotuj¢ Pania ~ HALINE ZABINSKA na kierownika kancelarii tajnej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Bialym Borze

§ 2
Powierzam Pani Halinie Zabinskiej prowadzenie spraw wynikajacychz § 3 wyzej

wymienionego rozporzadzenia, oraz wewnetrznych wytycznych Urzedu dotyczacych
ochrony informacji niejawnych.

§ 3

Powolaniec Pani Haliny Zabinskiej na kierownika kancelarii tajnej nastepuje na wniosek
petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych , ktory stanowi zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 pazdziernika 2001 r
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P. JACEK PIOTROWSKI
BURMISTRZ
Osoba Pelnigca Funkcje
Organéw Gminy
w BIALYM BORZE

Zgodnie z § 2 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 lutego

, W sprawie organizacji kancelarii tajnych ,, - wnioskuje¢ o powotlanie na

kierownika kancelarii tajnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Bialym Borze

p. HALINE ZABINSKA,

W uzasadnieniu podaje, ze P. HALINA ZABINSKA uzyskala poswiadczenie
bezpieczenstwa nr 1/2001 upowazniajace ja do dostepu informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”.

Do obowiazkow kierownika kancelarii nalezy w szczegllnoscl:

1/.

2/

3/.
4/.

5/
6/.

bezpogredni nadzér nad obiegiem dokumentow niejawnych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Bialym Borze,

udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom posiadajagcym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

egzekwowanie zwrotu dokumentow zawierajacych informacje niejawne,
kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow w
kancelarii tajnej oraz Urzedzie Miasta i Gminy w Bialym Borze,

wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony,

prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne, ktore zostaly udostgpnione pracownikom.

P. Halina Zabifska daje gwarancj¢ rzetelnego wykonywania obowiazkéw 1 zgodnie z
obowigzujacymi przepisami natozonych na KIEROWNIKA KANMCELARII TAJNEJ.
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