ZARZADZENIE NR 101/2003

Burmistrza Miasta i Gminy w Bialym Borze
z dnia 03.12.2003 r.

w sprawie Regulaminu Pracy Komisji do rozstrzygania postepowania o zamowienie publiczne
realizowane przez Miasto i Gmine Bialy Bor.

Dzialajac na podstawie art. 30 o samorzadzie gminnym (tekst Jednolity z 1996 r. Dz.U.Nr 13, poz.
74 z pézn. zmianami) - Burmistrz Miasta i Gminy w Bialym Borze zarzadza co nastepuje:

§1

Niniejszym Zarzadzegniem ustala si¢ Regulamin Pracy Komisji do rozstrzygania postgpowania o
zamoOwienie publiczne realizowane przez Miasto i Gmine Biaty Bér.

§2

Regulamin Pracy Komjisji do rozsfrzygania postgpowania o zamdwienie publiczne realizowane
przez Miasto i Gming Bialy Bor stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zatwierdzam

Bialy Bor dn. 03.12.2003r
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REGULAMIN PRACY KOMISJI

110 Powolanej do rozstrzygniecia postepowania o zamowienie publiczne realizowane
przez Miasto i Gmine Bialy Bdr.

Komisja Przetargowa, zwana dalej ,,Komisjg” dziata w oparciu o przepisy ustawy o zaméwieniach publicznych z
10 czerwca 1994 roku (Dz. U. z 1998 roku nr 119, poz. 773 — tekst jednolity z pdzniejszymi zmianami), akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

Komisja wykonuje czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu wymienione w niniejszym regulaminie.

Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem jej powolania, a koficzy z dniem podpisania umowy na zamowienie

publiczne lub z dniem uniewaznienia takiego postgpowania.

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a pod jego nieobecno$¢ Sekretarz.

Do zadan przewodniczacego nalezy:

a) odebranie i wlaczenie do dokumentacji przetargowej o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 3,
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie szczegétowych zasad powotywania
czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy oraz informowanie Burmistrza o okoliczno$ciach, o
ktérych mowa w § 3 ust. 2 i 3, uniemozliwiajacych pracg cztonka w Komisji,

b) wyznaczanie termin6w posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podzial migdzy cztonk6w Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

e) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,

f) dokonywanie rejestracji zaméwienia u wyznaczonego pracownika.

Sekretarz Komisji zapewnia prawidtowa dokumentacje prac komisji i pisemnoé¢ postgpowania komisji, zgodnie z

przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych, sporzadzajac protokél z postgpowania przetargowego i stosowne

zalaczniki do tych protokoldw.

Sekretarz komisji po zatwierdzeniu protokotu postgpowania o zaméwienie publiczne przygotowuje ogloszenie o

wyborze oferty do publikacji zgodnie z art.50 ustawy o zaméwieniach publicznych.

Sekretarz Komisji przekazuje na stanowisko ds. zamowien publicznych dokumentacj¢ przetargowa celem

przechowania jej przez okres okreslony w ustawie o zamdwieniach publicznych..

W pracach Komisji moga braé¢ udzial, z glosem doradczym, biegli.

. Bieglego powoluje Burmistrz na wniosek przewodniczacego Komisji.

. Czlonkowie Komisji po publicznym otwarciu ofert przed rozpoczgciem prac skladaja o$wiadczenie na druku ZP-
21. W przypadku wystapienia zalezno$ci lub dominacji dokonuja wylaczenia cztonka ze sktadu komisji.

. Do zadan Komisji nalezy w szczeg6lnosci przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego tj.
przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

¢) ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamo6wienia publicznego,

d) projektéw innych dokumentow,

. W trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja wykonuje nastgpujace czynnosci:

a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do Burmistrza o
wykluczenie dostawcédw lub wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

d) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania,

f) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje odpowiedzi na protest.

. W sprawach spornych Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania. W przypadku réwnej ilosci
glosow ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.

. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyl na finansowanie
zamo6wienia, Komisja musi uzyska¢ zgode Burmistrza na kontynuacj¢ postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego.

. Komisja ma obowiazek w przypadku zaistnienia przestanek wynikajacych z:

a) art. 27c ustawy o zamo6wieniach publicznych — dokona¢ ponownego wyboru oferty,

b) art. 27a i art. 27b — odrzucié¢ oferty lub uniewaznié przetarg,

c) art. 85 — zawiesi¢ postgpowanie.

Zatwierdzam

Bialy Bor dn. 03.12.2003r



