Zarzadzenie Nr 70/02
Burmistrza Miasta i Gminy w Biatym Borze
z dnia 6 czerwca 2002r.

w sprawie: prowadzenia jednolitych rejestrow zamoOwien i uméw dla
Urzedu Miasta i Gminy w Biatym Borze.

Na podstawie § 1 zarzadzenia Nr 16/01 Burmistrza Miasta i Gminy w Biatym
Borze z dnia 21 maja 2001r. w sprawie zatwierdzenia Instrukcji Kancelaryjnej
dla Urzedu Miasta i Gminy oraz § 1 Zarzadzenia Nr 69/02 Burmistrza Miasta i
Gminy w Biatym Borze z dnia 6.06.2002r.

postanawiam co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam prowadzenie jednolitego rejestru zamowien oznaczonego nr
wykazu akt 0115 dla Urzedu Miasta | Gminy, ktdrego elementem
sktadowym sa kopie zaméwien.

2. Ustalam wzdr rejestru o formacie A4 w uktadzie pionowym stanowigcy

zatgcznik Nr 1,
3. Zarzadzam prowadzenie jednolitego rejestru umow o0znaczonego nr
wykazu akt 0116 dla Urzedu Miasta i Gminy, ktorego elementem

sktadowym sg kopie umow.
4. Ustalam wzor rejestru o formacie A4 w ukfadzie pionowym stanowiacy

zatacznik Nr 2
§2

Prowadzenie rejestréw powierza si¢ Inspektorowi ds. Organizacji i
Nadzoru.

§3

1. Wprowadza sie obowigzek rejestrowania przez pracownikdw
wydawanych zamdwien oraz uméw w rejestrach okreslonych w § 1
2. Wprowadzenie danych do rejestréw okresla sig na dzien 1.01.2002r.
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