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) - Zarzadzenie Tyy ¢
"~ Gminnego Komisarza Spisowego
w Biatym Borze
z dnia 25 lutego 2002r.

w sprawie utworzenia gminnego Biura Spisowego w Biatym Borze

w zwigzku z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 2 grudnia 1999r. 0 narodowym spisie powszechnym
ludnosci i mieszkan w 2002r. (Dz. U. z 2000r. Nr 1, poz. 1 z pozn. zm.) zarzgdza si¢ co
nastepuje:

§1

1. Do wykonania prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem narodowego
spisu powszechnego ludnoscii  mieszkan oraz powszechnego spisu rolnego przy
Gminnym Komisarzu Spisowym tworzy sie z dniem 1 marca 2002 r Gminne Biuro Spisowe,
zwane dalej ,Biurem”.

2. Pracami Biura kieruje Zastepca Gminnego Komisarza Spisowego Pani Zofia Biatkowska.

§2
W skiad biura wchodza:
1) Nieckarz Krystyna
2) Sztuba Bogumita
3) Lisiewicz Marianna
4) Zielke Halina
§3

1. Do zadan Biura nalezy wykonywanie prac z przygotowaniem, przeprowadzeniem i
opracowaniem wynikdw narodowego spisu powszechnego ludno$ci i mieszkan oraz
powszechnego spisu rolnego, a w szczegolnosci:

1) analiza danych zawartych w zestawieniu zbiorczym N — gm z prac przygotowawczych,
poréwnanie tych danych z odpowiednimi informacjami z innych zrédet i wyjadnienie
rozbieznosci,

2) zebranie informacji o budynkach bedacych w zarzgdzie osdb prawnych i jednostek
organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawne,

3) przeprowadzenie akgcji informacyjnej zapewniajacej nabor odpowiednigj liczby
kandydatow na rachmistrzéw spisowych,

4) przeprowadzenie szkolen dla kandydatow na rachmistrzow spisowych i dokonanie
oceny w oparciu o wyniki z zaje¢ praktycznych ich kwalifikacji do petnienia funkcji
rachmistrza spisowego

5) zebranie kwestionariuszy i zdje¢ od oséb zakwalifikowanych na rachmistrzéw spisowych
i przekazanie do Wojewoddzkiego Biura Spisowego w Szczecinie w celu przygotowania
umow i legitymacji spisowych,

6) oznaczenie na odpowiednich formularzach N — obw mieszkan wylosowanych do
badania dzietnosci kobiet,

7) przygotowanie dla kazdego obwodu spisowego pudetek z formularzami i drukami
spisowymi, wypetnienie nalepek na pudetkach i przygotowanie pokwitowan odbioru
materiatow przez rachmistrzow spisowych,

8) rozwieszenie plakatdw, obwieszczen i rozprowadzeniem ogtoszen o spisach,



9) zorganizowanie odpraw przedspisowych i wyjasnienia rachmistrzom spisowym zasad
przeprowadzania obchodu przedspisowego, a nastepnie sprawdzenie wszystkich
poprawek i zmian dokonanych podczas obchodu na formularzach N — obw i szkicach
sytuacyjnych,

10) przekazywanie do Wojewddzkiego Biura Spisowego w Szczecinie informacji o
wystgpieniu na formularzu N — obw gospodarstw i dziatek rolnych uzytkowanych przez
spotki cywilne i jawne,

11) przekazywanie do Wojewddzkiego Biura Spisowego w Szczecinie meldunkéw o
przebiegu prac spisowych na terenie gminy,

12) zidentyfikowanie miejsc, w ktérych przebywajg lub moga gromadzi¢ sie osoby bezdomne
i udziat cztonkoéw biura spisowego przy spisaniu tych osob,

13) kontrola przebiegu czynnosci spisowych, zgtaszanie do Wojewddzkiego Biura
Spisowego w Szczecinie problemoéw, na ktére nie ma odpowiedzi w instrukcjach
metodologicznych,

14) zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania materiatéw spisowych by nie dostaty sie
w rece 0s6b nie upowaznionych do wgladu w informacje spisowe, nie ulegty zniszczeniu
lub uszkodzeniu uniemozliwiajgcemu opracowanie ich technologii odczytu optycznego,

15) udzielanie pomocy rachmistrzom spisowym w sytuacjach gdy nie bedg mogli
skontaktowac sie z mieszkarcami lub spotkajg sie z przypadkami odmowy,

16) przyjecie materiatow spisowych od rachmistrzéw i kontrola kompetentnoéci oraz jakosci
tych materiatow,

17) opracowanie gminnych zestawien zbiorczych C —gm, R1 —gmi R2 —gm,

18) pordwnanie danych z gminnych zestawien zbiorczych C —-gm, R1 —gmi R2 —gm
z odpowiednimi danymi z prac przygotowawczych i ze sprawozdawczos$ci, przestanymi
przez Wojewoddzkiego Biura Spisowego w Szczecinie; w przypadku stwierdzenia
rozbieznosci wyjasnienie przyczyn ich powstania,

19) przekazanie materiatéw spisowych do Wojewddzkiego Biura Spisowego w Szczecinie,

20) sporzadzenie informacji opisowej o przebiegu prac przygotowawczych i spisach.

2. Realizacja zadan, o ktorych mowa w ust. 1 nastepowac bedzie w terminach okreslonych w
Harmonogramie prac zwigzanych z przygotowaniem i realizacja NSP i PSR 2002r.
stanowigcym zatacznik nr 1 do Instrukcji organizacyjnej w sprawie sposobu
przeprowadzenia Narodowego Spisu Powszechnego Ludnosci i Mieszkan oraz
Powszechnego Spisu Rolnego w 2002r.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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