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WOj. zachodniopomorskia

ZARZADZENIE Nr 53/2004 ]
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY BIALY BOR
z dnia 20 maja 2004 r.

w sprawie regulaminu funkcjonowania komisji przetargowych powolanych przez
Burmistrza do prowadzenia post¢gpowaii o udzielenie zaméwien publicznych.

Dziatajac na podstawie art. 20 ust. 2 oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177) zwanej dalej ustaws zarzadzam
co nastepuje.

§ 1.1. Wprowadzam regulamin funkcjonowania komisji przetargowych powolanych do
prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych.

2. Komisje przetargowe zwane dalej komisjami powolane przez Burmistrza Miasta i Gminy
Biaty Bor do prowadzenia post¢gpowan o udzielenie zaméwien publicznych stosuja przepisy
ustawy oraz zasady udzielania zamowien publicznych ustalone przez Burmisirza Miasta
i Gminy Bialy Bér w Zarzadzeniu Nr 52/2004 z dnia 20 maja 2004 r. w sprawie udzielania
zamowien publicznych przez Miasto i Gming Biaty Bor.

§ 2.1.Burmistrz Miasta i Gminy Bialy Bor powolujac komisje przetargowe okresla ich
imienny sklad i funkcje poszczegélnych cztonkow komisji.

3. Czlonkowie komisji przestrzegaja zasady jawnosci postepowania z ograniczeniami
wynikajacymi z ustawy i innych przepisow.

3. Przewodniczacy komisji kieruja i organizuja prace komisji.

§ 3.1.Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powolania, a koficzy z dniem podpisania
umowy na zaméwienie publiczne lub z dniem uniewaznienia takiego postgpowania.

2.Prace komisji s dokumentowane pisemnymii protokotami podpisanymi przez uczestnmkow
posiedzenia.

3.Rozstrzygniecia komisji podejmowane sg w glosowaniu, bezwzglgdna wigkszoscia gloséw
skladu komisji powolanego przez Burmistrza.

4.Czlonkowie komisji majg obowiazek obiektywnego oceniania ofert.

5. Wszelkie nieprawidtowosci Iub watpliwosci powstale w toku prowadzenia postepowania
powinny by¢ zglaszane Przewodniczacemu komisji.

6.Czlonkowie komisji po publicznym otwarciu ofert przed rozpoczeciem prac skladajg
o$wiadczenie o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy. W przypadku wystapienia okolicznosci
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy wyklucza sig cztonka ze sktadu komisji.

§ 4.1.Czonkowie komisji zapoznaja si¢ z przygotowans dokumentacja niezbgdng do
prowadzenia zamowienia publicznego obejmujaca:

a. ustalenia dotyczace wartodci zaméwienia

b. zatwierdzony kosztorys inwestorski, przedmiar robot oraz specyfikacje techniczng

wykonania i odbioru robét budowlanych

c. projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia

d. projekt preysziej umowy z wykonawca zamowienia
2. Komisja moze wnosi¢ poprawki do punktu la, 1c ild
3.Burmistrz zatwierdza dokumenty wymienione w punkcie la, lc, 1d, oraz propozycje
wymienione w art. 20 ust. 3, art.180 ust. 5, art.183 ust.1 ustawy.
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4 Komisja w zakresie przeprowadzenia posigpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wykonuje czynnosci wymienione w art. 20, art. 26 ust. 3, art.180, art.181, 182, 183 ustawy.
5. Posiedzenia komisji sa jawne, ograniczenia w jawnosci moga nastapic tylko w przypadkach
szczegblnych okreslonych w ustawie.
6. Cztonkowie komisji wskazani przez Przewodniczacego komisji:
a. uczestnicza w ewentualnych spotkaniach wyjasniajacych z wykonawcami przed
zlozeniem ofert
b. przeprowadzaja negocjacje W postepowaniach wymienionych w art. 54, 61 i66
ustawy
¢. dokonuja otwarcia ofert i wykonuja czynnosci wymienione w art. 86 ustawy.
7. W pracach komisji moga bral udziat biegli, ktérych powoluje Burmistrz z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji.

§ 5.1.0ferty skiadanc sa W sekretariacie Urzedu Miejskiego w Biatym Borze (pok6j nr 22a
I pigtro) lub przesylane poczta na adres Urzedu Migjskiego w Biatym Borze.

2.Sekretarz komisji przetargowej odbiera oferty z sekretariatu.

3.Komisja przetargowa dokonuje ogledzin kazdej oferty sprawdzajac, CZy posiadaja stempel
wplywu (data, godzina) czy nie jest uszkodzona lub nie byla otwierana, oraz Czy posiada
oznaczenia wskazane w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia zwanej dalej SIWZ.
7. czynnosci ogledzin komisja dokonuje stosowne adnotacje W protokole.

4.Otwarcie ofert jest jawne, z ktorego sporzadza si¢ protokol. QOsoby uczestniczace
w otwarciu ofert wpisuja si¢ na listg obecnosci.

5.Sekretarz komisji po otwarciu ofert i ujawnieniu ewentualnych informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa moze udostepni¢ oferty zainteresowanym W Urzedzie Miasta
i Gminy, zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy.

6.Komisja podczas oceny ofert sprawdza, czy oferty sa zgodne z wymogami ustawy i SIWZ.
7.Komisja moze zada¢ od oferentéw dodatkowych wyjaénien poprawit oczywiste omyiki
zgodnie z art. 87 ustawy.

8.Komisja poprawia oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 88
ustawy.

9. Komisja sporzadza protokot oceny ofert oraz. wypehia odpowiednie formularze drukéw ZP.
10.Przewodniczacy komisji przetargowej przedstawia Burmistrzowi  sprawozdanie

z przebiegu prac komisji w celu zatwierdzenia wyniku postgpowania.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 101/2003 r. Burmistrza Miasta i Gminy Biaty Bor z dnia
03.12.2003 r.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi W zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta 1 Gminy
Bialy Bor




