Zatacznik Nr 3 do instrukeji
w sprawie gospodark] majatkiem
trwakym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie
Zarzadzenie
Burmistrza Biatego Boru
Nr 199/05
z dnia 30.11.2005

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:

Urzedzie Miasta i Gminy

Ochotniczej Strazy PoZzarnej w Bialym Borze

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Drzonowie

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Sepolnie Wielkim

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Grabowie

Solectwach Gminnych

Kajakowym Klubie Sportowym

Pitkarskim Klubie Sportowym
9. Klubie Sportowym ,,OLIMPIA’
10. Punkcie Konsultacyjnym Uzaleznien Alkoholowych, Klubie Abstynenta, Swietlicach
opiekuniczo- wychowawczych w  Grabowie, Stepieniu, Sgpolnie Wielkim,Drzonowie
11. Gminnej Przychodni Zdrowia
12, Stowarzyszeniu Wedkarskim

przez komisjg¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:
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1. Ziclke Halina. - przewodniczacy
2. Lisiewicz Marianna - cztonek
3. Sztuba Bogumita. - czlonek

w terminie od dnia  12.12.2005 do dnia 13.01.2006r
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje sig¢ 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
I. Urzedzie Miasta i Gminy
- Baranska Jolanta
- Marzec Stanistawa
- Lapiczewska Grazyna

2. Ochotniczych Strazach Pozarnych, Punktu Konsultacyjnego Uzaleznien
Alkocholowych, Klubie Abstynenta, Swietlicach opiekunczo- wychowawczych w Grabowie,
Stepieniu, Sepdlnie Wielkim, Drzonowie.

- Zabifiska Halina

- Sadlak Bozena

- Nieckarz Jan

3. Gminnej Przychodni Zdrowia, Solectwach Gminnych, Klubach
Sportowych,Stowarzyszeniu Wedkarzy.

- Maczyszyn Jolanta

- Sobczak Dariusz

- Suprofi Janina

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. srodki trwale,
2. srodki trwale w uzywaniu,
3. srodki pienigZne,

P

JJJr, -
=)



P
i

9

§ 4.

§5.

4. naleznosci i zobowiazania,
S. srodki trwate w budowie,
6. druki Scistego zarachowania.

Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach SplSLl z
natury.

Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi formie protokotu kontroli
kasy.

Inwentaryzacje sktadnikow mamtku wymlenlonych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

- Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzié

poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowo-ksiggowym w terminie do dnia 12.12.2005r.

§ 6. Zobowiazuje komisje do:

l.

2.
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przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majtkiem
gminnym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powwlzone mieme
dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowyeh,

sporzadzenia wyceny inwentaryzacii,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie pigciu dni po zakoficzeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokiadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§ 9. Zarzadzenie obowiaLzujp z dniem podjecia.

Otrzymujg do wiadomosei:

1,

Skarbnik Miasta i Gminy,




