Zarzgdzenie Nr 241/06
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 14 maja 2006 roku

w sprawie  wykonania zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Szczecinie opracowanych na podstawie kontroli
kompleksowej gospodarki finansowej Miasta i Gminy Bialy Bér
obejmujacej lata 2004-2005.

Na podstawie pisma Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie
Nr WK-093-731/3/K/2006 z dnia 26 kwietnia 2006r. w sprawie ustalenia uchybien
i nieprawidtowo$ci wystepujacych w dzialalnosci Urzedu Miasta i Gminy
opracowanych na podstawie kontroli kompleksowej gospodarki finansowe] Miasta
i Gminy Biaty Bor obejmujacej lata 2004-2005 przeprowadzonej przez pracownikow
Regionalnej Izby Obrachunkowej w dniach 16.01 do 24.03.2006r.

polecam

§1
Wyeliminowac¢ stwierdzone w czasie kontroli uchybienia i nieprawidtowo$ci zawarte
w zatacznikach do niniejszego Zarzadzenia przez nastepujgcych pracownikow:

Pani Pankiewicz-Ginda Bozena (Skarbnik Gminy) - Zatgcznik Nr 1
Pan Kostiw Wiadystaw (Kierownik Referatu Budownictwa, Architektury i Infrastruktury
Techniczne)) - Zatacznik Nr 2

Pani Kwolek Aneta (Inspektor ds. Gospodarki Nieruchomosciami) - Zatacznik Nr 3
Pani Sadlak Bozena (Specjalista ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow

Alkoholowych) - Zatgcznik Nr 4
Pani Baranska Jolanta (Referent ds. Promocji Turystycznej, Sportu, Kultury i Sztuki

- Zatacznik Nr 5
Pani Golinia Aneta (Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Biatym Borze) - Zatacznik Nr 6
Pani Zielke Halina (Kierownik USC i Inspektor ds. Osobowych) — Zatacznik Nr 7
Wszyscy pracownicy - Zatacznik Nr 8

§2

Informacje pisemng o wykonaniu poszczegdlnych nieprawidiowosci okreélonych
w zatgcznikach do niniejszego Zarzadzenia nalezy ztozy¢ do dnia 25 maja 2006 roku
Skarbnikowi Gminy.

§3
Zobowigzuje Skarbnika Gminy do opracowania pisemnegj informacji o sposobie
wykonania zalecent pokontrolnych Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Szczecinie
dnia 30 maja 2006 roku.

§4

Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 14 maja 2006 roku

i Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do podjecia dziatan zmierzajacych do wyeliminowania
| nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

W zakresie spraw organizacyjnych.
Przeprowadzanie kontroli, co najmniej 5% rocznych wydatkow podlegtych jednostek
organizacyjnych.

W zakresic spraw budzetowych, finansowych i sprawozdawczosci.
Rzetelnego i prawidlowego sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz wykazywanie
w nich kot zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe],
a w szczegolnosci:
a) sporzadzenia korekty sprawozdania Rb-27S8 z wykonania planu dochodow
budzetowych za 2004r. i wykazania stanu rzeczywistego wynikajacego z decyzji
organu podatkowego i tak:
- w podatku rolnym zawyzono skutki ogotem o 227,60 zi,
- w podatku od nieruchomosci zanizono skutki ogétem o 5.573,10 zt
b) sporzadzenie korckty sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za 2004r. i wykazania stanu rzeczywistego i tak:
- warto$¢ zobowiazah ogdlem wykazano w wysokosci niczgodnej z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej kont zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”,
zanizajac je o 185.605 #t,
- zobowiazania wymagalne wykazano niezgodnie ze stanem rzeczywistym,
wynikajacym z dowodéw Zrédtowych zawyzajac ich warto$é ogotem o 940 7t
¢) sporzadzenia korekty sprawozdania Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytutéw
dtuznych oraz gwarancji i poreczen i wykazania stanu rzeczywistego tj. zmniejszenie
kwoty zobowiazan wymagalnych urzedu o 940 zt z tytutu nie wymagalnych platnosci
dwdch faktow wobec ZETO Koszalin
d) wykazywania zaangazowania wydatkéw budzetowych zgodnie z ewidencja
ksiggowa prowadzona do konta 98 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego™

Doreczania podatnikom decyzji okreslajacych wymiar zobowigzania podatkowego
w terminach umozliwiajacych zaptacenie I raty podatku w ustawowym terminie.
Przestrzegania obowiazku wylaczenia Burmistrza od zalatwiania spraw dotyczacych
zobowiazan podatkowych cztonkdw swojej rodziny.

Prowadzenia w ksiegach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow z tytulu
podatkéw, a w szczegdlnosci:

- ustalenia poprawnego przypisu z tytulu podatku lesnego od 2004r. dla podatnika
o numerze indeksu 30213, kt6ry zostal zanizony o 48,50 z1,
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- zastosowania prawidlowe] stawki podatku od srodkéw transportowych, przyjetych
Uchwala Rady Miejskiej, trzem podatnikom o nr indekséw 14382,14331 i 18012),
co w konsekwencji przyczynilo si¢ do zanizenia podatkéw z tego tytutu o 400 zt.
Wystawiania tytulow wykonawczych na wystepujace  zalegloéci podatkowe
w obowiazujacych terminach.

Przestrzegania przepiséw w zakresie pobierania oplaty skarbowej.

Odprowadzania skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
w ustawowych terminach.

Terminowego regulowania zobowiazah wobec kontrahentéw Miasta i Gminy.
Przekazywania dotacji przedmiotowych dla zakladu budzetowego kalkulowanych
wg stawek jednostkowych, okreslonych przez Rade Migjska.

Potracania nadwyzki $rodkéw obrotowych zakladu budzetowego zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Zaciagania zobowigzan w wysoko$ciach okreslonych uchwatg budzetowa.
Ewidencjonowania operacji gospodarczych na wiasciwych kontach, zgodnie
z zasadami ich funkcjonowania, a szczegdlnosdci:

a) ewidencji nadwyzki lub niedoboru na koncie 961 ,Niedobér lub nadwyzka
budzetu™ ,

b) ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytulu zwrotu kosztéw podrozy
stuzbowych oraz ryczaltéw za uzywanie do celow stuzbowych samochodéw
i telefonéw komorkowych nie bedacych wiasnoscia pracodawcy na koncie 234
»~Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

¢) umorzenie programéw komputerowych o wartosci ponizej 3.500 zi ksiggowaé na

koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych”,

d) na koncie 998 ,Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego”
ewidencjonowac:

- po stronic Ma — wartosci wszystkich uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym,

- po stronie Wn — réwnowarto$¢ sfinansowanych w roku budzetowym wydatkow
poniesionych na realizacj¢ zobowiazan wynikajacych z wartosci wszystkich uméw,
decyzji 1 innych postanowienl oraz réwnowartosci zaangazowanych wydatkéw, ktore
beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Wykazywania w ksiggach rachunkowych danych odzwierciediajacych stan
rzeczywisty tj.;

a) uyimowania w ewidencji ksiggowej podatku dochodowego od oséb prawnych
w wysokosciach ujetych w informacjach otrzymanych z urzedéw skarbowych,

b) uzgadnia¢ konta syntetyczne s$rodkow trwatych (011) z kontami ksiag
pomocniczych (analityka),

¢) uzgadniaé stan konta syntetycznego 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” z ewidencja szczegdlowa,

d) na biezaco aktualizowaé w ksiggach $rodkéw trwatych stan i wartos$é gruntow
bedacych wlasnoscig gminy.

Prawidtowego ustalania warto§ci $rodkéw trwatych oraz terminowego ich
wprowadzania do ewidencji ksiegowej.

Przestrzegania obowigzujacych przepiséw w zakresie umarzania srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Egzekwowania od wykonawcéw zadah inwestycyjnych obowiazku ztozenia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w ustalonej wysokosci.
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Okres$lenia naleznodci z tytulu zwrotu kosztéw podrozy w ramach przyznanych
ryczaltow za przejazdy samochodami prywatnymi w celach shizbowych na podstawie
miesiccznych o$wiadczenn pracownikéw, zawierajacych wszystkie wymagane
informacje m.in. dane zawierajgace pojemnos¢ silnika.

Ustalania naleznego odpisu na Zakltadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
w obowiazujacych wysokosciach, a zwlaszcza weryfikowania liczby zatrudnionych
pracownikéw pod ogier roku w celu naliczenia wlasciwego odpisu.

Prawidlowego stosowania klasyfikacji budzetowej dochodéw 1 wydatkow,
a w szczegolnoset:

a) ujmowania wplywéw za wpisy i zmiany dokonywane w ewidencji dzialalnosci
gospodarczej w rozdz. 7518 ,,Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody jst na
podstawie ustaw” paragraf 0690 ,, Wplywy z réznych oplat”,

b) dochody z ar pienieznych nakladane przez Gminna Straz Miejska™ ewidencjonowaé
w rozdz. 75416 ,,Straz Miejska”,

¢) wydatki na zakup energii cieplnej ksiegowaé w paragrafie 4260 ,,Zakup energii”

d) odsetki od kredytow i pozyczek ujmowaé w paragrafic 8070 ,,Odsetki i dyskonto
od krajowych skarbowych papieréw wartosciowych oraz od krajowych pozyczek
i kredytow”,

¢) prowizje od udzielanych przez banki kredytéw ewidencjonowaé w rozdz. 75702
., Obstuga papieréw wartosciowych, kredytéw 1 pozyczek jst”,

f) wptywy z oplaty eksploatacyjnej ujmowaé w rozdz. 75618 ,,Wplywy z innych oplat
stanowigcych dochody jst na podstawie ustaw”,

g) wynagrodzenia wyptacane czlonkom Gminnej Komisji ds. Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych” ewidencjonowal w paragrafie 417 ,,Wynagrodzenia
bezosobowe”.

Fransierek [ech Kwaéniewsk)




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Biatego Boru

z dnia 14 maja 2006 roku

Zobowiazuje si¢ Kierownika Referatu Budownictwa, Architektury i Infrastruktury
Technicznej do podjecia dzialan zmierzajacych do wyeliminowania nizej wymienionych
uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

1. Przestrzegania przepisdw w zakresie pobierania optaty skarbowej z wydawane
decyzje o warunkach zabudowy.

2. Opracowanie projektu Uchwaly Rady w sprawi przyjecia stawek
jednostkowych na udzielenie dotacji dla Zakladu Budzetowego w zakresie
$wiadczonych ustug 1j. od$niezania miasta oraz administrowania zasobami
komunalnymi.

3. Egzekwowania od wykonawcow zadafi inwestycyjnych obowiazku skladania
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w ustalonych terminach
i ustalonej wysokosci, a zwlaszcza wyegzekwowania od wykonawcy zadania
pn. ,,.Budowa sieci wodociagowej przesylowej z miejscowodci Biaty. Bor do
miejscowosci Bialy Dwér” wniesienia zabezpieczenia wynikajacego z zawartej
unmowy.

4. Zawicrania umow posiadajacych kontrasygnatg Skarbnika.

— 2y

Frapciszek Lech Rvissniewsli
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 14 maja 2006 roku

Zobowiazuje sie Inspektora ds. Gospodarki Nieruchomosciami do podjecia dzialan
zmierzajacych do wyeliminowania nizej wymienionych uchybien i nieprawidlowosci
stwierdzonych w czasie kontroli:

. Terminowego przekazywania aktow notarialnych do dziatu ksiggowosci, a takze

innych dokumentéw majacych wptyw na zmiang stanu posiadania lub wartosci
srodkow trwalych.

. Przestrzegania obowigzku podawania do publicznej wiadomosei informacji

0 wywieszeniu wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy lub oddania
w dzierzawe.

. Organizowania i przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami

. Podawania do publicznej wiadomosci informacjii o ogloszeniu i wynikach

przeprowadzonych przetargow.

. Ustalania ceny wywolawczej nieruchomosci przeznaczonych do zbycia w pierwszym

przetargu w wysokosci nie nizszej od wartosci okreslonej przez rzeczoznawce
majatkowego.

. Przestrzegania Uchwaty Nr XXXIII/297/2001 Rady Miejskie] z dnia 22 grudnia

2001r. w sprawie ustalenia stawek oplat adiacenckich z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci w wyniku jej podzialu oraz z tytulu wzrostu wartodci nieruchomosci
w wyniku wybudowania urzadzen infrastruktury techniczne;j.

Tl



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Biatego Boru
7 dnia 14 maja 2006 roku

Zobowiazuje sie Specjaliste ds. Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
do podjecia dziatan zmierzajacych do wyeliminowania nizej wymienionych uchybien
i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

1. Orzekania o wygasnieciu zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 14 maja 2006 rokn

Zobowiazuje sie referenta ds. Promocji Turystycznej, Sportu, Kultury i Sztuki do podjecia
dziatan zmierzajacych do wyeliminowania nizej wymienionych uchybien i nieprawidlowosci
stwierdzonych w czasie kontroli;

1. Udzielania dotacji podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
Z przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych, a w szczegolnosci:
\ a) udzielania organizacjom pozarzgdowym dziatajacym w formie stowarzyszen
" dotacji celowych, a nie podmiotowych na dofinansowanie dzialalnosci
biezacej,

_ b) przestrzegania terminéw sktadania ofert przez kluby sportowe,

! ¢) sprawdzania zlozonych wnioskow pod wzglgdem kompletnosei tj. wyciggow
z rejestrow sadowych, statutow lub regulaminéw oraz zaswiadczen z Urzgdu
Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych o nic zaleganiu z zaplata
zobowiazan na rzecz tych instytucji (Uchwata Nr XX/176/2000 Rady
Miejskiej w Bialtym Borze z dnia 27 wrzednia 2000r. w sprawie trybu
postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz kontroli
wykonania zleconego zadania,

d) uzupelnienia zawieranych umdw o przekazaniu dotacji zawartym z klubami
sportowymi o sposéb rozliczenia srodkéw finansowych oraz zasady zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji.

ransiszek Lech K wadhiewsii



Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Bialego Boru
Z dnia 14 maja 2006 roku

Zobowiazuje si¢c Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Biatym
Borze do podjecia dziataf zmierzajacych do wyeliminowania nizej wymienionych uchybien
i nieprawidlowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

1. Odprowadzania na rachunek budzetu gminy nadwyzki érodkéw obrotowych zakladu
budzetowego,
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Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 14 maja 2006 roku

Zobowiazuje si¢ Kicrownika USC i Inspektor ds. osobowych do podjecia dzialah
zmierzajacych do wyeliminowania nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowosci
stwierdzonych w czasie kontroli:

1. Weryﬁkowania $redniej liczby pracownikow do dnia 15 grudnia kazdego roku
i podawania danych do dzialu ksiggowosci w celu ustalenia praw1d10wej wielkosci
odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

'\}L U R T TR <
Idladts | Gminy
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Zatgcznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 241/06
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 14 maja 2006 roku

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do podjgcia dzialan zmierzajacych
do wyeliminowania nizej wymienionych uchybied i nieprawidtowosci stwierdzonych
w czasie kontroli:

p—y

Przestrzegania przepiséw w zakresie pobierania oplaty skarbowe;.

Dostarczania rachunkéw i faktéw do dziatu ksiggowodel w terminie umozliwiajacym
dokonanie ptatnosci w ustalonym terminie.

Zaciagania zobowiazaf w wysokosciach okreslonych uchwalq budzetowa w ramach
srodkow ktérymi pracownik dysponuje w zwigzku z wykonywaniem powierzonych
zadan,

Terminowego przekazywania do dziatu ksiggowosci dokumentéw majacych wplyw na
zmiane stanu posiadania i miejsca polozenia oraz zmiang wartoci srodkéw trwatych.
Umowy, porozumienia, zamowienia, zlecenia itp. rodzace skutki finansowe winny
zawiera¢ kontrasygnate Skarbnika.
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