Zarzgdzenie Nr 130/07
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 31 grudnia 2007 roku

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2002 r. Nr 76, poz. 694), ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z péin. zm.), zarzadzenia nr 198/05
Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r. zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzgodniecnia sald w Urzedzie Miejskim
w Bialym Borze na dziefi 31 grudnia 2007r. w zakresie;
1. srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2. kredytow i pozyczek;
3. naleznosci, zgodnie z zalacznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedziainosci za powierzone
mienie zarzadzenia Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r

§ 2.1. Za inwentaryzacj¢ srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna jest
Anna Dobrzanska;

2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Danuta
Galczynska.

3. Za uzgodnienie sald naleznosci odpowiedzialna jest izabela Supron

§ 3. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31
grudnia 2007r., zgodnie z zalacznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
zarzadzenia Nr  198/05  Burmistrza Bialego Boru 2z dnia  30.11.2005r
w zakresie:

wartosci niematerialnych i prawnych;
gruntéw i srodkow trwatych;
udziatéw w spoétkach kapitatowych;
rozrachunkéw publicznoprawnych;
funduszy wlasnych i specjalnych;
srodkow trwalych w budowie.

srodki pieni¢zne w drodze.
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§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt. 1,2,3,4,5,6 odpowiedzialna jest Izabela Supron
b) pkt. 7 odpowiedzialna jest Danuta Gatczynska

§ 5. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podj¢cia.

fwa ém’ewski

Franciszel Looh



298

Zatacznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zesad odpowiedzialnosci za
powicrzone mienie

.............................................

(Nazwa jednostki- piecze€)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogdw art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz. U. Nrl121, poz. 591 z p6zn. Zm.), WZYWEIMY ......coverernnirenneennennes
do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiggach rachunkowych
na dzied 31.12. ....r. przez osobe upowazniona do skladania o$wiadczenia woli
w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. .........r. wynosi :
a) dOBrO WESZE- oo e s z}
b) dObro NASZE - ..ccciiviiririieiiiiciiciin e bbb zi
SEOWIIE & coieieeieitee e eriresr e et et sar et bt asa s e b s e bbb ab ek bt reebaas

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastgpujacych tytulow :

Lp. | Rozliczenie za : Rok |Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznosci, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Daobro
zobowigzania*}

Wasze Nasze

1.

2.

3.

4,

RAZEM
Zal. Nr .......... do sprawozdania finansowego Za ............. kwartal ... T
W razie niezgodnodci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny .............

Powolana ustawa o rachunkowosci zobowiazuje kontrahentéw do odestania
potwierdzenia w obowiazujgcym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda , prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznosci
NA T-K NI o, L4 2T O OO UPIIPRROOt

Sporzadzil : ..o

..........................................................

(datai podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe



Zatacznik Ni 14 do Instrukeji w sprawie
Gospodarki majatkiem trwatym ,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

....................................................

(Nazwa jednostki- pieczec)

Protokot z weryfikacji aktywow i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w skiadzie :

OOV U PSP PRTP —przewodniczacy
O OISO PIF TSP — czlonek
. F U PO IRO PP - ¢zlonek
na posiedzeniu W dnill .o dotyczacym inwentaryzacji
W oeceeesesrrerreseessssrnenesenensanes W dniach .oovovveeeeeec arkusze spisu
Z NAMUTY T o s dokonata weryfikacji aktywow i pasywow nieobjetych spisem

z natury lub uzgodnieniem sald :

2) NAzZWa ODIEKI oo

b) rodzaj skladnikéw majatkowych : $rodki trwate trudno dostepne, naleznosci sporne
i watpliwe, nalezno$ci i zobowiazania wobec pracownikéw, naleznosei i zobowigzania
publicznoprawne, naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nie prowadzacych  ksiag
rachunkowych, érodki trwate w budowie,

¢) weryfikacja obejmuje okres 0d .....coocorverees QO e

I.Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-érodkow trwalych w budowie — warto$€ OZOIEIIL o zt

4rodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi— wartosc OgOlem .o zt
- naleznodci spornych i watpliwych — warto$€ 0goIem ...oviceriiiinniiisnes zk
USSR U PSSP RIS zt

2. Ustalony stan wg dokumentéw Zrédfowych :
- $rodkow trwatych w budowie — warto§€ 0gOIem ..o zt
- érodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi- wartosc ogdtem ... zl
- naleznosci spornych i watpliwych- warto$€ OZOIem .....vviiienircmniincssisiiininns zt
RAZEM  oooeeeivsevseeeetisetassireosearsaesssssasninssbes s m s s st s sn s s sensasainss zt

II. Rozliczenic wynikéw inwentaryzacji innych skiadnikow majatkowych niz w pkt. [ wg zestawienia
réznic inwentaryzacyjnych warto$c

1) niedobory 0gOlem ..o 7t
2) nadwyzki ogdlem ..o zt

TIl. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjaéniajacego ustala, co nastepuje:
1 [P PO UO PSPPSRI

2) Przyczyny powstania ww. niedoboréw ( nadwyzek ) ocenia nastepujaco:
3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy zakwalifikowac
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazy¢ ich wartodcia osoby materialnie odpowiedzialne
JAK NEZEJ © cvveeerseeememsrerss st

(podpisy czlonkéw komisji)

OpINia FAACY PTAWNEZO © +oeveesserermmmermrsssisisns st ibss s b0

miejscowosc data _ podpis radcy prawnego



