Zarzadzenie Nr 118/08
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 31 grudnia 2008 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Bialym Borze za 2008 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2002 r. Nr 76, poz. 694), art.44 ust 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.), Zarzadzenia nr 198/05
Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia mmstrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald na dziei 31 grudnia 2008.
w zakresie:
1. Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2. kredytéw i pozyczek;
3. naleznosci, zgodnie z zalacznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie Zarzadzenia Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r

§ 2.1. Za inwentaryzacj¢ srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowicdzialna jest Danuta
Galczynska.
3. Zauzgodnienie sald naleznosci odpowiedzialna jest Izabela Supron,

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2008r.,
zgodnie z zalacznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone  mienie,
w zakresie:

wartosci niematerialnych i prawnych;
gruntéw 1 srodkéw trwatych;
udziatéw w spotkach kapitatlowych;
rozrachunkéw publicznoprawnych;
rozrachunkéw z pracownikami;
funduszy wiasnych i specjalnych;
srodkéw trwatych w budowie;

srodki pieni¢zne w drodze;
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§ 4. 7a przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt. 1,2,3,4,5,6,7 odpowiedzialna jest Izabela Supron
b) pkt. 8 odpowiedzialna jest Danuta Galczyniska

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2008 roku:
1. drukéw Scistego zarachowania;
2. paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach.
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§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5

a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Danuta Gatczynska )
¢) pkt. 2 odpowiedzialna jest Izabela Supron, Waldemar Lada i Jozef Swiech.

§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8. Roczna inwentaryzacjg w/w aktywéw | pasywow nalezy zakonczy¢ do 15 stycznia 2009.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 10. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.
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Zatacznik Nr 7 do Tnstrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienic

anmnsitiensers breneaen 4sarcann asansarrsssRtarTasssttenE san

( Nazwa jednostki- piecze€ )

Arkusz spisu z natury - uniwersalny

SHL e
Rodzaj inwentaryzacji -
Sposob przeprowadzenia INWentaryzZacil = .o.cooerersesenss vereeens revvsiesneresensarsirasneesnens e
(Nazwa i adres jednostki (Imig i nazwisko osoby
inwentaryzowanej ) materialnie odpowiedzialnej)
Sklad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko
(Zespohu spisujacego) stuzbowe
(Imie , nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)
Spis rozpoczgto dmia ... O godz. ........ reerveneens
zakoficzono dnia ...... reervereennens 0 gOdZL veeraennes
Lp. | KTM-symbol |Nazwa okredlenie |J.m. |Ilos¢ Cena |Wartos¢ |Uwagi
indeksu przedmiotu stwierdzona
SpisowWego
1 2 3 4 5 6 7 g
Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej ... e vereerea crererenerirenes .
Wycenit ........ rreeer e R eeeene veeeren retereeveseere et esaanas verenes vreenes
(imig i nazwisko) {(podpis)
Sklad komisji inwentaryzacyjnej :
Przewodniczacy . ...... creneea veereeane e e prerenes veeereen cerrrene e
CZIONEK & cvvevverererees s s e eevesereeeserssrenre e
CZIONEK T woioveireenereiesrmnnnneesennassenines e e eeree e ST
CZIONEK 7 vovveiivvrreciiiener et v e vreerer peernrenes rerenreenaaes
( imig i nazwisko) ( podpis)
Sprawdzit ... ceenrenes e crerreene trerereenereaees peerenae verreeries




Zatgeznik Nr 13 do Instrukeji w sprawie
gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji
majaiku i zasad odpowiedzialnodci za
powierzone mienie

.............................................

(Nazwa jednostki- pieczec)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownic do wymogdw art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr121, poz. 591 z pbzn. Zm.), WZYWAIMY .....ccoveneererinirrnseirnenns

do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiggach rachunkowych
na dzien 31.12. ....r. przez osob¢ upowazniona do skladania o$wiadczenia woli

w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. ......... I. Wynosi ;
a) dObro WaszZe- ..oociiiiiiiieiieccee e s s 7t
b) dobro NESZE - .ooeireiciieierree e s zk
STOWIIIE & oiiiieiie e rcre et e et e s sb et a

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytutow :

Lp. | Rozliczenie za : Rok |Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznoéci, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu , Dobro Dobro
zobowigzania*)

Wasze Nasze

1.

2.

3.

4.

RAZEM
Zal. Nr .......... do sprawozdania finansowego za ..........c....... kwartal .......c.oocornennan L.
W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ........c....c...

Powolana ustawa o rachunkowosci zobowiazuje kontrahentéw do odestania
potwierdzenia w obowiazujacym terminie, a poniewaZ nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda , prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania -

w terminie 10 dni, ponadio wzywamy do niezwtocznego uregulowania naszych naleznosci
Na T-K DT o TV ottt st b et E e R a e shenaa e e b et raas

" Sporzadzit @ ..o

(datai podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe

Franciszel Loch Kwashicws'i
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Zalacznik Nr 14 do Instrukeji w sprawie
Gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacjii majatku { zasad
odpowiedzialno$ci za powierzene mienie

....................................................

(Nazwa jednostki- pieczec)

Protokét z weryfikacji aktywow i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie :

L e — przewodniczgcy
2 e e — czlonek
3 s — czlonek
na posiedzeniu w dniu ... dotyczacym inwentaryzacji
Wt eteree et s eme e wodniach ... arkusze spisu
Z DALY D orecreiinieencnnineiis e eeseseesesasssennens dokonata weryfikacji aktywoéw 1 pasywow nieobjgtych spisem

z natury lub uzgodnieniem sald:

a) nazwa obiektl ...

b) rodzaj skladnikéw majatkowych : drodki trwale trudno dostgpne, naleznodci sporne
i zobowigzania

publicznoprawne, naleznodci i zobowigzania wobec oséb nie  prowadzacych

i watpliwe, naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow, naleznofci

rachunkowych, érodki trwate w budowie,
c) weryfikacja obejmuje okres od .........ccoenene dO e
[. Rozliczenie wynikdéw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-srodkdéw trwatych w budowie — wartosé ogétem ........cvviiiiiriennes s zt

-Srodkow trwalych trudno dostgpnych ogladowi — wartodé ogélem ....coveevrvcreennns zt
- naleznodei spornych i watpliwych — warto$é ogolem .....veecienenisiniin zt

.......................................................................... z

2. Ustalony stan wg dokumentéw Zrédiowych :
- Srodkéw trwalych w budowic — warto$é ogdlem .....ecvvviveee e, 7t
- drodkéw trwatych frudno dostepnych ogladowi- warto$é ogélem ................ zt
- naleznosci spornych i watpliwych- warto$é ogdlem ......ovceivcreireirecocrcncnnneo. zt
RAZEM et s s bttt e e e zt

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. 1 wg zestawienia

réznic inwentaryzacyjnych wartosé :
1) niedobory ogdtem .....c.cccveviiieninnccieene, zt
2)nadwyzki ogdtem ......cccovveeciinnininncene zt

IIl. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyja$niajacego ustala, co nastgpuje:

2} Przyczyny powstania ww. niedoboréw ( nadwyzek ) ocenia nastgpujaco:

3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy zakwalifikowaé

Jjako:
a) niezawinione I spisad w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazyé ich wartodcia osoby materialnie odpowiedzialne
JAK NHZEJ 1 s b e

{podpisy cztonkdw komisji)

Opinia 1adcy PrAWIIEZO I .ot bbbttt eenn s eres e e nsnse s

miejscowosé data podpis radey prawnego

Francissei cech Kwa.am,!v-ﬂ !
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