Zarzgdzenie Nr 130/09
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 07 grudnia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku Gminy Bialy Bor

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w drodze

spisu z natury w:

1. Urzedzie Miejskim, w tym majatek po Gminne; Przychodni Zdrowia (ewidencja
bilansowa i pozabilansowa)

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Biatym Borze

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Drzonowie

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Sgpolnie Wielkim

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Grabowie

Sofectwach Gminnych

Kajakowym Klubie Sportowym

Pitkarskich Klubach Sportowych

Niezalezne Towarzystwo Wedkarskie (NTW)

0. Punkcie Konsultacyjnym Uzaleznieti Alkoholowych, Klubie Abstynenta,
Swietlicach opickuficzo- wychowawczych w  Grabowie, Stepieniu, Sepolnic
Wielkim,

11. $rodki trwate
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przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujgcym sktadzie osobowym:
1. Kwolek — Marczewska Aneta - przewodniczacy
2. Zielke Halina - cztonek
3. Supron [zabela - czionek

w terminie od dnia 15.12.2009r. do dnia 30.03.2010r
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje si¢ 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury pozostatych srodkow
trwatych w: _
1. Urzedzie Miejskim, drukéw Scislego zarachowania, srodkéw  pienigznych
(z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych):
- Pluciennik Marta
- Marzec Stanistawa
- Lapiczewska Grazyna

2. Ochotniczych  Strazach  Pozarnych, Punktu Konsultacyjnego ~ Uzaleznient
Alkoholowych, Klubie Abstynenta, Swietlicach  opiekuficzo- wychowawczych
w Grabowie , Stepieniu, S¢pdlnie Wielkim.

- Gregorczyk Jolanta
- Sadlak Bozena
- Sobocinski Arkadiusz

3. Solectwach Gminnych, Klubach Sportowych, NTW::
- Gabrysiak Iwona
- Borowicz Zdzistaw
- Lisiewicz Marianna



§ 3. Powoluje sig czwarty zespot spisowy dia przeprowadzenia spisu z natury srodkow
trwatych, srodkéw trwatych w uzywaniu, Srodkéw trwatych w budowie:

- Andrusieczko Jan

- Majek Anna

- Szczeéniak Krzysztof

§ 3. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1. érodki trwale,

$rodki trwale w uzywaniu,

$rodki trwale w budowie,

pozostate srodki trwate,

srodki pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

druki $cistego zarachowania.
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§ 4. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald
nastepujacych sktadnikow majatku:

1. $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2. kredyty i pozyczki,

3. naleznosci i zobowigzania,

4, wiasne skladniki majgtkowe powierzone kontrahentom.

§ 5.1. Za inwentaryzacje §rodkow pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Danuta
Gatczyniska.
3. Za uzgodnienie sald naleznosci i zobowiazar oraz wiasnych sktadnikoéw majatkowych
powierzonych kontrahentom odpowiedzialna jest Izabela Suprom.

§ 6. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji w drodze poréwnania i weryfikacji
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami nastepujacych sktadnikow
majatku:

grunty i §rodki trwate trudno dostgpne ogladowi,

wartosci niematerialne i prawne,

naleznosci sporne i watpliwe,

naleznosei 1 zobowigzania z pracownikami,

naleznosci 1 zobowiazania publiczno-prawne,

rozliczenia miedzyokresowe kosziow,

funduszy i kapitatow,

rezerwy 1 przychody przyszlych okresow,

inne aktywa i pasywa nic podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald np. paliwo,
w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach
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§ 7. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresic wymienionym w §6
a) pkt. 1,2,3.4,5,6,7 odpowiedzialna jest Izabela Supron
b) pkt. 8, odpowiedzialna jest Danuta Galczynska
¢) pkt. 9 odpowicdzialna jest Izabela Supron, Waldemar Lada i Jozef Swiech.

§8. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo-ksiegowym w terminie do dnia 14.12.2009r.

§ 9. Zobowigzuj¢ komisjg do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacjii przy czynnym udziale os6b materiainie
odpowiedzialnych,



‘2. przestrzegania ogolnic obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad -
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majtkiem
gminnym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzadzenia wyceny inwentaryzacji,

5. przckazania kompletnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do referatu finansowo- -

ksiggowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu. -
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§ 10. Cztonkoéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11, Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.

Otrzymuja do wiadomosci:
1. Sekretarz Gminy,
2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne]



......................................

(Nazwa jednostki — pieczec)

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 130/09
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 07 grudnia 2009 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2009 rok

Lp. Przedmiot Termin Redzaj, forma, Nr. zespotu
inwentaryzacji przeprowadzenia Metoda, technika inwentaryzacji | spisowego lub imig i
inwentaryzacji nazwisko
przeprowadzajacego
: inwentaryzacjg
1. | Grunty 0d 15.12.2009 | Weryfikacja sald na dzien
Do 31.12.2009 31.12.2009r. Suprofi Izabela
2. | Warto$ci niematerialne i 0d 15.12.2009 | Weryfikacja sald na dziefi
prawne Do 31.12.2009 31.12.200%r Supron Izabela
3. |Srodki trwate i srodki 0d 15.12.2009 Spis z natury wedlug stanu na
trwale w uzywaniu Do 15.01.2010 dzien 31.12.2009r 4
4. |Srodki trwale w budowie 0d 15.12.2009 | Spis z natury wedlug stanu na
Do 15.01.2010 | dziett 31.12.2009r 4
5. | Rozrachunki z 0d28.12.2009 | Weryfikacja sald na dzient _Suproni Izabela
pracownikami Do 31.12.2009 | 31.12.2009r
6. |Rozrachunki 0d28.12.2009 | Weryfikacja sald na dzien Supron Izabela
publicznoprawne Do 15.01.2010 | 31.12.2009r
7. | Naleznosci i zobowigzania Pisemne uzgodnienie sald z Supron Izabela
0d 15.12.2009 [ konirahentami na dzien
Do 31.01.2010 |31.12.2009r

8. | Pozostale srodki trwale

0d 15.12.2009
Do 31.01.2010

Pelna, spis z natury wg. stanu ha
dzien 31.12.2009r.

1,2,3

9. |Druki $cistego
zarachowania , czeki obce,
weksle i inne papiery
wartosciowe

Od 31.12.2009
Do 31.12.2009

Roczna, spis z natury wedlug stanu
na dzien 31.12.2000r.

10. | Pozyczki ikredyty

Od 28.12.2009
Do 10.01.2010

Pisemne uzgodnienie sald wedlug
stanu na dzien 31.12.2009r.

Galczynska Danuta

11. | Srodki pienigzne
zgromadzone na rachunkach
bankowych

Od 28.12.2009
Do 31.01.2010

Pisemne uzgodnienie sald wedhig
stanu nadzien 31.12.2009r.

Dobrzaniska Anna

12. | Fundusze wlasne

Od 28.12.2009
Do 31.01.2010

Porownanie danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien  31.12.2000r,

Suprofi Izabela

13. | Fundusze specjalne

Od 28.12.2009
Do 31.01.2010

Pordwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wariodci na dzien  31.12.2009r.

Supron Izabela

14. | Ewidencji pozabilansowa

Od 28.12.2009
Po 05.01.2010

Spis z natury wedlug stanu na
dzien 31.12,2009r,

1

15. | Paliwo

Od 31.12.2009
Do 31.12.2009

Poréwnanie danych i weryfikacja
danych ze stanem faktycznym
wedlug stanu na dzieh 31.12.2000r.

Supron Izabela,
Waldemar Lada,
Swiech Jozef

16. | Wiasne skladniki
majatkowe powierzone
kontrahentom

Od 28.12.2009
Do 31.01.2010

Pisemne potwierdzenie sald z
kontrahentami na dzien
31.12.2009r.

Supron Izabela

Bialy Bér, 07.12.2009r.

ownik jednostki
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