ZARZADZENIE NR 114/09

BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 27 pazdziernika 2009r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktérych
wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U, z 2001 nr 142, poz 1591 z pozn. zm.) art. 47 pkt. 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2005r. nr 249, poz.
2104 z poin. zm.) oraz art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, ustawy Prawo
zaméwieri publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z pdzn., zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam, do stosowania w Urzedzie Miejskim w Biatym Borze,
regulamin udzielania zaméwiefi  publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartoéci 14 000 euro stosowany
w Urzedzie Miejskim w Biatym Borze w brzmieniu ustalonym w zatgczniku

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Inspektorowi ds. budownictwa
i zamoéwied publicznych w Referacie Inwestyciji, Planowania i Zamowien
Publicznych.

§ 3. Zrzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i podlega zapoznaniu
przez wszystkich pracownikdéw Urzedu Miejskiego oraz publikacje na
tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego oraz Biuletynie Informacii
Publicznej Gminy.

__BURMISTRZ

Franciszek Lech Kwa



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 114/09
Burmistrza Biatego Boru

7 dnia 27.10.2009 1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

, g1 :

1. Procedure udzielenia zamowienia mozna wszczaé, jesh przedmiot
-amowienia odpowiada zadaniu opisanemu W uchwale budzetowe]
jednostki | miesci sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacjg.

2 Warto$¢ kazdorazowego ~amowienia oblicza sig zgodnie z art. 33 - 34
ustawy Prawo samowien publicznych (t.j. Dz. U 2007 Nr 223, poz.

1655 z pozn. zm.) |
3. Ustalenia wartosci samowienia dokonuje sig przed dniem wszczecia

poste,powania.

§2
Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od rowardw i ustug, ustalone

przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

§3

1. Osoba prowadzgca postepowanie, pracownik referatu lub osoba na
samodzieinym stanowisku prowadzaca merytorycznie zadanie, ktérego
dotyczy zamobwienie, przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy, speiniajacego wymagania opisane
w zapytaniu ofertowym W szczegbInosci analizuje ceny, jakie oferuig
wykonawcy za wykonanie przedmiotu samoéwienia. Cena nie musi by¢
jedynym kryterium oceny oferty.

2. Wymagania ustala sic biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkdw
musi nastepowac w sposOb celowy | oszczedny, Z zachowaniem zasady
yzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. W przypadku robot budowlanych oferta wykonawcy powinna zawierac
réwniez wyceng robot lub kosztorys ofertowy.

4. W przypadku rob6t budowlanych majacych na celu natychmiastowe
ysuniecie awarii nie obowiazuje zapis § 3 ust. 3.

5. Unikaé nalezy kierowania zapytan do wykonawcow, ktorzy wezesnie]
wykonali zamoéwienie dla zamawiajqcego Z nienalezyta starannoscia
w szczegélnosci:

a. nie wykonali samowienia w terminie umownym 2z przyczyn lezgcych
po ich stronie,

b. dostarczyli towary O niewtasciwej jakosci,

c. nie wywigzali sig W terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

d. wykonana ustuga obarczona byla wada powodujaca koniecznost¢
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez

zamawiajacego.



&4

1. Zaméwien udziela sie Wykonawcy, ktory zaproponuje najkorzystniejszg,

oferte.
2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte z najnizszg ceng lub
przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan

(kryteriéw) opisanych w zapytaniu ofertowym, wzor oferty stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dla zamowien, ktorych wartos¢ wynosi powyze] 20 000 zt pracownik
merytoryczny prowadzacy postepowanie, sporzadza kazdorazowo
protokét zamowienia. Protokdt zamoéwienia wraz z zafgcznikami
przedstawia sig bezpos$redniemu przetozonemu osoby prowadzace]
postepowanie celem zatwierdzenia. Wzor protokotu zamowienia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§5

Zamoéwien ktérych warto$¢ wynosi powyzej 10 Q00 zt udziela sig na
podstawie umowy. Wzor umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia. Rejestr umow ktérych warto$¢ wynosi  wiece] niz
réwnowartoéci kwoty 14 000 euro prowadzi pracownik referatu inwestycji
planowania przestrzennego | zamowierd publicznych, natomiast rejestr
pozostatych umoéw prowadzony jest przez pracownika Biura Obstugi
Interesanta. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia. | '

Umowa moze zawierad inne postanowienia, jezeli wymaga tego specyfika
przedmiotu zamowienia.

Zaméwiert o wartoéci ponizej 10 000 zt udziela sie na podstawie

jednorazowego zlecenia.

§6
Dia zamdwieh publicznych, ktérych wartoé¢ wynosi  wigcej niz
réwnowartoéci kwoty 14 000 euro pracownik referatu inwestycji planowania
przestrzennego i zamoéwien publicznych prowadzi rejestr zamowien,
pozostate zamdwienia rejestrowane sq W rejestrze  zamowien
prowadzonych przez pracownika Biura Obstugi Interesanta wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

§7

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie, W szczegolnie

* uzasadnionych przypadkach, Burmistrz Biatego Boru moze wyrazi¢ zgode

na odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu.

§8
Dokumentacje z udzielonych zamoéwien przechowuje sie przez okres
zgodny z instrukcjg kancelaryjng.



Zatgcznik nr 1

do Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

z dnia 27 pazdziernika 2009.

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosba o przedstameme swojej oferty na ponizej opisany
przedmiot zamdwienia:

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Termin realizacii ZAMOWIENIA ......ccoeie i st
Kryterium oceny ofert — cena ............. %

.......................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

Oferte prosimy przesta¢ poczta ( Urzad M|erI<| 78 - 425 Bialy Bér,
ul. Zymierskiego 10 , pok. ..... }, fax-em ( 094 37 39 745 ) lub pocztg
elektroniczng gmma@bIabeor com.pl

----------------------------------------------

(podpis osoby prowadzgcej postepowanie)



Zatgcznik nr 2

do Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro ,
z dnia 27 pazdziernika 2009 r.

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartoséci kwoty 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Wartoé¢ zamodwienia oszacowano w dniu «....oveveiees RVTTTTPI na kwote
................. co stanowi réwnowartose ...............euro
(leuro = ..oveevnne. zt) na podstawie .......ocooiiiiii
3. W dniu e, zwrécono sie do ... (ilo$¢) nizej

wymienionych wykonawcdw z zapytaniem ofertowym:

PP
Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe

podkresiic).

4, Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdwienia (cena oraz inne
istotne elementy ofert):

5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie:
ZA CENE iiveir i .

6. Uzasadnienie wyboru:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

(bezposredni przetozony osoby prowadzacej postepowanie)



Zatgeznik nr 3

do Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
ktdrych wartoéé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartodci kwoty 14 000 euro '

z dnia 27 pazdziernika 2009 r,

zawarta dnia ... Pomigdzy Urzedem Miejskim
W Biatym Borze, 78 - 425  Biaty Bor, ul. Zymierskiego 10,
NIP 6731135953, REGON 000.......... .

reprezentowanym przez:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------

1655 z pozn. Zm. ), na podst. art. 4 pkt 8 Cytowanej ustawy.

§ 2
1, Zamawiajacy Zamawia, a Wykonawca pPrzyimuje do wykonania
ZBMOWIeNIe Na ..o LT

2, Gwarancja na przedmiot zamdéwienia WYNOST .o
od terminu wykonania zamdwienia, o ktérym mowa w § 3.

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonad zaméwiénie, 0 ktorym mowa
W § 2w terminie ... dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia

2. Przez wykonanie zamowienia rozumie SI€ oo

{np. dostarczenie, postawienie do dyspozygji, przekazanie przedmiotu zamowienia)

§4
1. Cena za wykonanie zamoéwienia, o ktérym mowa w § 2 wynosi
........................ - Zt netto + VAT......% ez czyli
facznie brutto ... 2t (stownie: ... "



I

2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczattowq i obejmuje wykonanie
catosci przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyka
i odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich
kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamodwienia.

§5
1. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez
Wykonawce rachunek bankowy, w ciggu 14 dni, od daty dostarczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.
2. Datg zapfaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

— opdznienia w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 za kazdy kalendarzowy dzien opdznienia,

— opdznienia w usunieciu wad w wysokosdci 0,1% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy kalendarzowy dzien opdznienia, -

- odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego .z przyczyn .
obcigzajacych Wykonawce w wysokosci 5% wynagrodzenia
okresionego w § 4. :

2. Karg, o ktdrej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez
Zamawiajacego rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia mu zadania Zamawiajacego zaptaty
takiej kary umownej. Zamawiajgcy jest upowazniony do potracenia
naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na
zasadach ogélnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7 _
W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§8 :
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem
niewaznosci jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami
upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wiasciwy jest
Sad wtasciwy dia siedziby Zamawiajgcego.

§ 10
Umowa zostata sporzadzona w dwdch Jednobrzmiacych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 4
do Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w z+otych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro
z dnia 27 pazdziernika 2009 r.

REJESTR UMOW

Lp.

Nr
umowy

Data zawarcia
umowy

Wystawiajacy
umowe

Wykonawca
umowy

Uwagi




;Lp.- Nr

' Nazwa zamdwienia

- zamo-
wienia :;

i :
i I S

Zatgcznik nr 5

do Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych

rownowartosci kwoty 14 000 euro
Z dnia 27 pazdziernika 2009 r.

REJESTR ZAMOWIEN

adres

Wykonawca - firma,

brutto

Wartoéé: Data
umowy -

nia

‘udziele "

zaméw |

6

N PO

ienia |




