Zarzadzenie Nr 145/10
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Bialym Borze za 2010 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowodci (Dz.U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), Zarzadzenia nr
198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia instrukcja w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci
za powierzone mienie zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald na dziefi 31 grudnia 2010z,
w zakresie:
1. $rodkdéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2. kredytow i pozyczek;
3. naleznodci, zgodnie z zatacznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie Zarzadzenia Nr 198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r

§ 2.1. Za inwentaryzacj¢ srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzafiska.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Danuta
Galczynska.
3. Zauzgodnienie sald naleznosci odpowiedzialna jest Izabela Supron,

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2010r.,
zgodnie z zalgcznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za  powierzone mienie,
w zakresie:

wartosci niematerialnych i prawnych;
gruntéw i §rodkow trwatych;
udzialéw w spotkach kapitatowych;
rozrachunkéw publicznoprawnych;
rozrachunkéw z pracownikami;
funduszy whasnych i specjalnych;
srodkéw trwalych w budowie;

$rodki pieniezne w drodze;
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§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt. 1,2,3,4,5,6,7 odpowiedzialna jest Izabela Supron
b} pkt. 8 odpowiedzialna jest Danuta Galczynska

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzieti 31 grudnia 2010 roku:
. drukoéw écistego zarachowania;
2. paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach
3. skladnikéw aktywéw bedacych wiasnodcia innych jednostek przekazanych do
uzywania :



a) w $wietlicach wielkich otrzymanych ze Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsgty w
Karlinie,

b) na stanowisku Inspektora ds. Ewidencji ludnosci i dowodow osobistych otrzymanych
z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie;

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5

a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Danuta Galczynska

b) pkt. 2 odpowiedzialni sg Izabela Suprof, Waldemar Lada i Weckwert Piotr.

¢) pkt. 3 odpowiedzialni sa Grzegorz Bernat, Izabela Supron, Iwona Gabrysiak.
§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.
§ 8. Roczng inwentaryzacj¢ w/w aktywow i pasywow nalezy zakonczy¢ do 14 stycznia 2010.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy,

§ 10. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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Franciszek Lech Kwastewsk



Zatacznik Nt 7 do Instrukcji
w sprawic gospodarki majatkiem frwalym,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za

powierzone mienie

.................. FEYREsAdLLENS s EB I I TR NN EOUsR I I RS

( Nazwa jednostki- pieczgé )
Arkusz spisu z natury - uniwersalny

Stre et

Rodzaj inwentaryzacji = .......occovvrvniinvnsinninsnennes e rere e e nne et benans
Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji - ......ccocovviveiieeienenns fertete et reaeas
( Nazwa i adres jednostki (Imi¢ i nazwisko osoby
inwentaryzowancj ) materialnie odpowiedzialnej)
Sklad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko
(Zespolu spisujacego) stuzbowe
(Imig , nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imie, nazwisko 1 stanowisko
shuzbowe)
Spis rozpoczeto dnia ........cecveenenene 0 g20dZ. ccovvriernne
zakonhczono dnia ... 0 g0dZ. oveveriirenn
Lp. | KTM-symbol |Nazwa okreslenie |J.m. |Ilos$¢ Cena |Wartos¢ |Uwagi
' indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego

1 2 3 4 5 6 7
Podpis osoby materialnie odpowiedzialng] ......ccovmiieiiieennnnns
WYCENIE c.oeiriiieee e e eterereesereeneee i anteeareran

(imi¢ i nazwisko) (podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjne;j :
Przewodniczacy ..o e reeae e
CAONEK ¢ v e veerre e
Czlonek : ............ creesre ettt nae e eseseseseeseianns
Czlonek © ..ooovivveriicenen, beerirrneinis eveseeeseseresessseenressriennesnnenns

( imig i nazwisko) ( podpis)

Sprawdzit .....c.ooeivieeieinininenn e et rebe bbbt e et n e s r g e eRe e rneaer e sre e eares




—(Nazwa jednostki- picczec)

Zakacznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosei za
powicrzone mienie

.............................................

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogow art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nrl121, poz. 591 z p6an. zn1.), WZYWEMY .......cevereveereecirecenonns

do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiegach rachunkowych
na dzien 31.12. ....r. przez osobe upowazniona do skladania o$wiadczenia woli

w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. .........r. wynosi :

a) dObIO WESZE- ..oiiiiiiieicic et s ea e e en s e zt
b) dobro NASZE - ..ovcviieieieieece e bt et zt
STOWILE 1 11ttt b ettt se s b e sa e meaneen

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytuldw :

Lp. |Rozliczenie za : Rok |Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznosci, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro
zobowiazania*) '

Wasze Nasze

1.

2.

3.

4.

RAZEM
Zal. Nr .......... do sprawozdania finansowego za ................ kwartal ..........cccen r.
W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ....................

Powotana ustawa o rachunkowosci zobowiazuje kontrahentéow do odestania
potwierdzenia w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda, prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznosci
na r-k nr i W ettt e e a et et erre e b ee s eaneearsesbnnaeas

Sporzadzil : ........coevviveinrnnen

..........................................................

{datai podpis kierownika jednostki)

* nieobowiazkowe




Zalacznik Nr 14 do Instrukcji w sprawie
Gospodarki majatkiem trwatym ,
inwentaryzacji majatkue i zasad
odpowiedzialnodci za powierzone mienie

....................................................

(Nazwa jednostki- pieczgc)

Protokdt z weryfikacji aktywow i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie :

L — przewodniczacy
2 e — czlonek
3 e — czlonek
na posiedzeniu w dnitl .......cceveciereeeeerereiienns dotyczgcym inwentaryzacji
W otrereeenieesasenstestessseabs e w odniach ..o arkusze spisu
Z NAUTY N ooecrecevnrenrnreeseseneerensnnsssrens dokonata weryfikacji aktywow i pasywow nieobjetych spisem

Z natury lub uzgodnieniem sald :

a) nazwa obiektu .. SRR OUUPOOU
b) rodzaj skladmkow mathkowych srodki trwale trudno dosi¢pne, naleznosci sporne
i watpliwe, naleznosdci i zobowiazania wobec pracownikéw, naleznodci i zobowiazania
publicznoprawne, nalezno$ci i zobowiazania wobec o0séb nie  prowadzacych  ksiag
rachunkowych, érodki trwate w budowie,
c) weryfikacja obejmuje okres od ........ccceeee. O s
1. Rozliczenie wynikdw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny:
-srodkow trwatych w budowie — warto§€ 0g0Iem ............coovvvevevrisiiesise e zt
-Srodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi — warto$é ogdlem ..oveveverevennn 2t
- naleznojci spornych i watpliwych — warto§é ogolem .......voceevcrccvevorene 2t

.......................................................................... z}
2. Ustalony stan wg dokumentéw Zrodtowych :
- srodkow trwalych w budowie — wartosé¢ ogdétem ............... crnvereneenen ZE
- $rodkéw trwalych trudno dostgpnych ogladowi- wartosc ogoiem ................ z1
- naleznodci spornych i watpliwych- warto$¢ ogélem ....ooeevevevvve v, zt
RAZEM i et zt

Il Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. I wg zestawienia
réznic inwentaryzacyjuych wartosé :
1) niedobory og6lem .........cccoecevvnvvvivaviiennn 2t

2y nadwyzki ogblem ..o zt
HI. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala, co nastepuje:
1) e s

2) Przyczyny powstania ww. nicdoboréw ( nadwyzek ) ocenia nastepujaco:
3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy zakwalifikowaé
jako :
a) niczawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazy¢ ich wartodcia osoby materialnie odpowiedzialne
JAK DIZEJ | e s

PO U UOPRTRTRTUROTIO
2 e ———
(podpisy czlonkéw komisji)
Opinia 1adCy PrAWHEED | .. cveveicieriiiriieeeermiesseeessatsts e emte s ee e sensest st sessesereeeeesseseens

miejscowoscé data podpis radcy prawnego



