ZARZADZENIE NR 8110
BURMISTRZA BIALEGO BORU
Z dnia 13 lipca 2010 roku

w sprawie  wykonania zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Szczecinie opracowanych na podstawie kontroli
kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Bialy Bor
obejmujacej lata 2006-2009.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.1806;
z 2003r., Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116,
poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128,
Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 874, Nr 173, poz. 1218;
Z 2008r. Nr 180, poz. 1111; Nr 223, poz. 1458, Dz.U. z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr
157, poz. 1241; z 2010r. Nr 28, poz. 142 i poz.146, Nr 40, poz. 230 ) oraz pisma
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie Nr WK-0913-946/6/K/2010 z
dnia 08 czerwca 2010r. w sprawie ustalenia uchybien i nieprawidtowosci
wystepujacych
w dziatalno$ci Urzedu Miejskiego opracowanych na podstawie kontroli kompleksowej
gospodarki finansowej Gminy Biafy Bor obejmujacej lata 2006-2009 przeprowadzonej
przez pracownikéw Regionalnej [zby Obrachunkowej w dniach 10.02.2010r.
do 12.04.2010r.

polecam

§1
Wyeliminowaé stwierdzone w czasie kontroli uchybienia i nieprawidtowosci zawarte
w zatacznikach do niniejszego Zarzadzenia przez nastepujgcych pracownikow:

1. Pani Anna Dobrzanska (Skarbnik Gminy) - Zatgcznik Nr 1

2. Pan Kostiw Wiadystaw (Kierownik Referatu Inwestycji,
Planowania Przestrzennego i Zaméwier Publicznych) - Zatacznik Nr 2

3. Pani Kwolek — Marczewska Aneta (Inspektor ds.
Gospodarki Nieruchomosciami) - Zatgcznik Nr 3

4. Pani Sadlak BozZena (Inspektor ds. Profilaktyki
i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, Pomocy
Spotecznej i Archiwistyki) - Zatgcznik Nr 4

5. Pani Magdalena Rajnert (Inspektor ds. Promocji,
Turystyki, Sportu Kultury i Sztuki oraz wspo’fpracy
Z organizacjami pozarzgdowymi) - Zatgeznik Nr 5

6. Pani Bogumifa Sztuba (Inspektor ds. Obstugi
Rady Miejskiej) - Zatgcznik Nr 6

7. Wszyscy pracownicy - Zatgcznik Nr 7



§2
Informacje pisemna o wykonaniu poszczegdlnych nieprawidiowosci okreslonych
w zatacznikach do niniejszego Zarzadzenia nalezy ziozy¢ do dnia 26 lipca 2010 roku

Sekretarzowi Gminy.

§3
Zobowiazuje Sekretarza Gminy do opracowania pisemnej informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych Regionalnej lzby Obrachunkowej w Szczecinie
do dnia 20 lipca 2010 roku.

§4

Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

RMISTRZ

Franciszek Lech Kwasn



L.
1.

2.

2.

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 81/10
Burmistrza Bialego Boru
7z dnia 13 lipca 2010 roku

Zobowigzuje si¢ Skarbnika Gminy do podjgcia dzialan zmierzajgcych do wyeliminowania
nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowodci stwierdzonych w czasie kontroli:

W zakresie rachunkowosci: :

Prawidlowego stosowania stawek umorzeniowych dla Srodkéw trwatych
o wartosciach jednostkowych przekraczajacych 3.500 zi. §
Terminowego  wprowadzania do ewidencji ksiggowej $rodkéw trwatych.
Nieprawidlowosé zostata wskazana w poprzedniej kompleksowej kontroli gospodarki
finansowej gminy i nie zostala nadal wyeliminowana.

Wskazania w Zakladowym Planie Kont urzadzef niezbednych do ewidencji
zobowigzan warunkowych z tytulu porgczen weksli.

Objecia ewidencja ksiggowa jednostki poreczen weksli wystawionych przez podmioty
obce.

Egzekwowania od Kierownika Referatu Inwestycji, Planowania Przestrzennego
i Zamoéwien Publicznych terminowego rozliczania inwestycji (sporzadzenie
dokumentéw OT, PT).

. W zakresie podatkéw i oplat oraz egzekucji tych naleznosci:
. Podejmowania dziatan w celu kontrolowania u podatnikéw wykazanych przez nich

podstaw opodatkowania podatkiem od nieruchomosci.

Systematycznej kontroli terminowo$ci zaplaty przez podatnikéw zobowiazan
pienieznych oraz terminowego podejmowania czynnosei w celu zastosowania
$rodkéw egzekucyjnych. 8

IIL. W zakresie spraw budzetowych, finansowych:

Przestrzegania obowiazujacych zasad rozliczania i zwrotu kosztéw poniesionych na
ich odbycie, a w szczegdlnoscei:
a) przyjmowania do rozliczenia delegacji w terminie do 30 dni po zakoficzeniu
podrézy stuzbowej; '
b) zwrotu pracownikom tych kosztow poniesionych na podréze, ktore s zlecone
przez pracodawce;.
Udzielania poreczeh za zobowigzania obcych podmiotéw jedynie w przypadkach, gdy
ich faczna kwota zostanie okreslona w uchwale budzetowej.

SURMISTRZ

Franciszek Lech-Ribasrieiwsk




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr §1/10

Burmistrza Bialego Boru
z dnia 13 lipca 2010 roku

Zobowiazuje siec Kierownika Referatu Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Zamowien
Publicznych do podjecia dziatati zmierzajacych do wyeliminowania niZej wymienionych
uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

L. W zakresie rachunkowosci:

1. Sporzadzania na biezaco rozliczen inwestycji i terminowe ich przekazywanie
do dziatu ksiegowosci, celem przyjecia na stan S$rodkéw trwatych.
Nieprawidlowo$¢ zostata wskazana w poprzedniej kompleksowej kontroli
gospodarki finansowej gminy i nie zostata nadal wyeliminowana.

IL. W zakresie podatkéw i oplat oraz egzekucji tych naleznosci:
1. Zamieszczania na decyzjach zwolnionych z oplaty skarbowej adnotacji

potwierdzajgcych zwolnienie od tej optaty.

III. W zakresie spraw budzetowych, finansowych, zamoéwien publicznych i
gospodarowania nieruchomosciami:

1. Opatrywanie kontrasygnata Skarbnika uméw powodujgcych zobowigzania
pienigzne Gminy. Nieprawidlowos¢ zostata wskazana w poprzednie;
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej gminy i nie zostala nadal

wyeliminowana.
2. Okreélanie w  specyfikacjach istotnych warunkéw zamdwienia takich

warunkéw, aby zachowaé zasady uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow. '

RMISTRZ




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 81/10
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 13 lipca 2010 roku

Zobowiazuje sie Inspektora ds. Gospodarki Nieruchomosciami do podjgcia dziatan
zmierzajacych do wyeliminowania nizej wymienionych uchybien i nieprawidtowosci
stwierdzonych w czasie kontroli:

I. W zakresie rachunkowosci:

1. Terminowego przekazywania akiow notarialnych do dziatu ksiggowosci, a takze
innych dokumentéw majacych wplyw na zmiang stanu posiadania lub wartosci
érodkéw  trwalych. Nieprawidlowoéé zostala wskazana w  poprzedniej
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej gminy i nic zostala nadal
wyeliminowana.

II. W zakresie spraw budzietowych, finansowych, zaméwien publicznych
i gospodarowania nieruchomosciami:

1. Zamieszczania w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy
terminéw do ztozenia wnioskéw przez osoby, kidrym przyshiguje pierwszenstwo
ich nabycia.

- BURMISTRE

N ST, w1
Franeiszek Lech Kivasmewskt



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 81/10

Burmistrza Bialego Boru

z dnia 13 lipca 2010 roku

Zobowiazuje sie Inspektora ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
Pomocy Spolecznej i Archiwistyki do podjecia dziatain zmierzajacych do wyeliminowania
nizej wymienionych uchybief i nieprawidtowoéci stwierdzonych w czasie kontroli:

I. W zakresie spraw budzetowych, finansowych, zaméwien publicznych
i gospodarowania nieruchomo$ciami:

1. Dokonywania wydatkéw ze §$rodkéw Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwiazywania Problem6w Alkoholowych na cele okreslone tym programem.

2. Opatrywanie kontrasygnata Skarbnika uméw powodujgeych zobowigzania
pieniezne Gminy. Nieprawidlowo$¢ zostala wskazana w  poprzednicj
kompleksowej kontroli gospodarki finansowej gminy i nie zostala nadal
wyeliminowana.

—— BURMISTRZ

\Z&\

Franciszek Lech Kiwasniewski e




Zakgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 81/10

Burmistrza Biatego Boru
z dnia 13 lipca 2010 roku

Zobowiazuje sie Inspektor ds. Promocji, Turystyki, Sportu, Kultury i Sztuki oraz wspdlpracy
z organizacjami pozarzadowymi do podjgcia dziatan zmierzajacych do wyeliminowania niZej
wymienionych uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

I. W zakresie spraw organizacyjnych:

1. Uchwalania rocznego programu wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami prowadzgcymi dziatalnosé pozytku publicznego.

BURMISTRZ

iasniewski




! Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 81/06
Burmistrza Biatego Boru
Z dnia 13 lipca 2010 roku

Zobowigzuje si¢ Inspektora ds. Obstugi Rady Miejskiej do podjegcia dziatan zmierzajgcych do
wyeliminowania nizej wymienionych uchybieri i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie
kontroli:

I. W zakresie spraw organizacyjnych:

1. Oznaczania wchodzacymi numerami ewidencyjnymi z rejestru kancelatyjnego
oraz datami wplywu do Urzedu o$wiadczen majgtkowych radnych.

- T=BURMISTRZ

Pranciszek Lech Kwasniewski ,



i
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Zakagcznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 81/10

Burmistrza Bialego Boru
z dnia 13 lipca 2010 roku

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do podjecia dziatai zmierzajgcych
do wyeliminowania nizej wymienionych uchybied i nieprawidlowosci stwierdzonych
w czasie kontroli:

I. W zakresie rachunkowoSci:

1. Terminowego przekazywania do dziatu ksiegowoéci dokumentéw majacych
wplyw na zmiang stanu posiadania i miejsca polozenia oraz zmiang wartosci
$rodkdw trwatych.

II. W zakresie podatkéw i oplat oraz egzekucji tych naleznosci:
1. Przestrzegania przepiséw w zakresie pobicrania oplaty skarbowej.

III. W zakresie spraw budiZetowych, finansowych, zaméwien publicznych
i gospodarowania nieruchomosciami:

1. Przedkiadania delegacji do dziatu ksiegowosci w terminie do 30 dni po
zakoficzeniu podrozy stuzbowej, celem ich rozliczenia.
2. Przestrzegania zasady, aby wszystkie wyjazdy stuzbowe byly zlecone przez

pracodawce.
3. Umowy, porozumienia, zaméwienia, zlecenia itp. rodzace skutki finansowe winny

zawieraé kontrasygnate Skarbnika Gminy.

_BURMISTRZ

Franciszek Lech Kwastiewski

~—



