Zarzadzenie Nr 1/2000
Burmistrza Miasta i Gminy w Bialym Borze
z dnia 3 stycznia 2000r.

w sprawie: zalozenia dziennika korespondencji réznej wplywajacej do
Urzedu Miasta i Gminy.

Na podstawie § 14 pkt 3 Zarzadzenia Prezesa Rady Ministréw Nr 40 z dnia 19
lipca 1990r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz art. 39 a
ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z
1996r.( Dz.U.Nr 13 poz.14 z pézniejszymi zmianami) Burmistrz Miasta i
Gminy w Bialym Borze zarzad:a co nastepuje:

§1

Do czynnosci kancelaryjnych Urzedu wprowadzam dziennik korespondencji
roznej wplywajacej do Urzedu Miasta i Gminy.

§2

Do dziennika korespondencji roznej bedg wpisywane wszystkie pisma
wplywajace do Urzedu poprzez kancelari¢ ogélna.

§3

Po zarejestrowaniu i dokonaniu dekretacji przez Kierownika Urzedu
korespondencja zostanie skierowana na odpowiednie stanowiska za
poswiadczeniem odbioru.



A

§ 4

Liczba dziennika nadana w kancelarii ogélnej winna by¢ wpisana na
stanowisku pracy do spisu spraw zalatwianych przez pracownika w rubryce
»UWAGI”.

§ 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2000r.,




