Zarzgdzenie Nr 212/11
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 30 grudnia 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Bialym Borze za 2011 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art.53 ust I ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), Zarzadzenia nr
198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia instrukcja w
sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald na dzien 31 grudnia 2011r.
w zakresie:
1. $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2. kredytow i pozyczek;
3. naleznosci,
zgodnie z zatacznikiem Nr 13 do Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Zarzadzenia Nr
198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r

§ 2.1. Za inwentaryzacj¢ $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Danuta
Galczynska.
3. Za uzgodnienie sald naleznosei odpowiedzialna jest Izabela Supron.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2011r.,
zgodnie z zatacznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji ~majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone  mienie,
w zakresie:

wartoéci niematerialnych i prawnych;

gruntdéw i srodkow trwatych;

udziatéw w spotkach kapitatowych;

rozrachunkéw publicznoprawnych;

rozrachunk6w z pracownikami;

funduszy wiasnych i specjalnych;

$rodkow trwatych w budowie;

érodki pieniezne w drodze;

nadplat i zalegtosci podatkéw i oplat;

e R

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt. 1,2,3,4,5,6,7 odpowiedzialna jest [zabela Supron
b) pkt. 8, 9 odpowiedzialna jest Danuta Galezynska

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury na dzien 31 grudnia 2011 roku:
1. drukow $cistego zarachowania;
2. paliwa, w tym w bakach samochodow stuzbowych 1 karnistrach

3, znaki skarbowe



4, sktadnikéw aktywow bedacych wlasnoscia innych jednostek przekazanych do
uzywania :
a) w $wietlicach wielkich otrzymanych ze Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsgty

w Karlinie,
b) na stanowisku Inspektora ds. Ewidencji ludnosci i dowodow osobistych otrzymanych
z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie;

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Danuta Galczynska
b) pkt. 2 odpowiedzialni sa Izabela Supron, Waldemar Lada i Jolanta Gregorczyk.

¢) pkt3 odpowiedzialni sg Grazyna Lapiczewska, Izabela Supron,
d) pkt. 4 odpowiedzialni sa Grzegorz Bernat, Iwona Gabrysiak.

§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie 'inwentaryzacji, zgodnie ze stanem

faktycznym.

§ 8. Roczna inwentaryzacje w/w aktywow i pasywoéw nalezy zakoficzy¢ do 20 stycznia
2012r..

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.




Zatacznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosei za
powierzone mienie

.............................................

(Nazwa jednostki- pieczgc)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymog6w art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz. U. Nrl121, poz. 591 z pozn. Zm.), WZYWAMY ...ocevrrurmrmnrurisrnessseasssens
do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiegach rachunkowych
na dzien 31.12. ... r. przez osobg upowazniong do skiadania o$wiadczenia woli
w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. ........r. wynosi :
a) dOBIO WASZE- ..ot b zt
B) dOBIO NASZE = ceoerreriiiiicie e s s zt
SEOWIIIE 7 cvvveerorreseiiieseseseeseesrerssasser e e ras s b e rar s e bobs s a s s aen e s b e e en b e e b ot s n s r s

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytutow :

Lp. | Rozliczenie za : Rok |Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznosei, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro
zobowigzania*)

Wasze Nasze

1.

2.

3.

4,

RAZEM
Zal. Nr .......... do sprawozdania finansowego za ... kwartal ......cccccvviirnenn. r.
W razie niezgodnoéci lub zastrzezefi prosimy o kontakt telefoniczny ...,

Powolana ustawa o rachunkowoséci zobowiazuje kontrahentéw do odestania
potwierdzenia w obowiazujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda , prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznodci
N8 1K N e OO OOV PU PO PO OPTEURRRSPIPPSPON

Sporzadzil : ..o

..........................................................

(datai podpis kierownika jednostki)

* nicobowiazkowe

reiatsZa

i Tk z@m}‘ci




Zalacznik Nr 14 do Instrukcji w sprawie
Gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnoéci- za powierzone mienie

....................................................

(Nazwa jednostki- pieczec)

Protokét z weryfikacji aktywoéw i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie :
Lt oeresrerseseesesrenenesssssnsonssamsssssnesnseeneneseens — PrZ€Wodniczacy
2. vttt sneessinrneesenesnennnss — CZEONEK
C T crerresreemrsrs s — CZiONEk

na posiedzeniu w dniu ... dotyczacym inwentaryzacji
W vrivrssernesrsrssresseerssoseenssnineee. W AMIACH i arkusze spisu
Z NAULY OF vorvreeieiiieimimssirsssirrsessssssssenmnissess dokonata weryfikacji aktywow i pasywéw nieobjetych spisem

z natury lub uzgodnieniem sald :

a) NAZWA ODIEKIU .ooveciiiiiicrssarnr sttt

b) rodzaj skladnikéow majatkowych : drodki trwate trudno dostepne, naleznoéci sporne
i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne, naleznoéci i zobowiazania wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, érodki trwate w budowie,

¢) weryfikacja obejmuje okres od .......o.cce. A0 o

1. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-$rodkéw trwatych w budowie — wartos¢ ogélem ............... ISVSURRRROUO. {

-érodkéw trwalych trudno dostgpnych ogladowi — warto$¢ ogolem .....cccvveuiverennnnn: zt
- naleznoéci spornych i watpliwych — warto$¢ 0golem ....viiiancininnnse zt

2. Ustalony stan wg dokumentéw Zrodtowych :
- $rodkow trwalych w budowic — Warto$¢ 0gOtEM ..o v zt
- srodkéw trwatych trudno dostgpnych ogladowi- warto$¢ ogétem vervseeneeinnensZd
- naleznodci spornych i watpliwych- wartos¢ ogotem rreeermsssnrirrenerenssessaenensnsner 2l
I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych nizw pkt. I wg zestawienia
réznic inwentaryzacyjnych wartos¢ :
1) niedobory 0g6Iem .......ieriarernssnneseissecsnn ZE
2)nadwyzki  0gOIem ....ccovvvecnniinirersieeesnnennn Z
1. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala, co nastepuje:
1) coteverree e st
2) Przyczyny powstania ww. niedoborow ( nadwyzek ) ocenia nastgpujgco:
3) Zdaniem Komisii Inwentaryzacyjnei, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezv zakwalifikowad
jako :
a) niszawinione i spisaé w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazy¢ ich wartoscia osoby materialnie odpowiedzialne
JAK MEZEJ I crereectssrsemeeeessi s bbb s

U P O UP PO
2 e
(podpisy czlonkéw komisji)
Opinia 1adcy PrAWNEEO T ..iviereeeseersserrrs st s e
miejscowosé data podpis radcy prawnego /

Zastepon ifi i

Pawet W; ’



( Nazwa jednostki- pieczec )

Arkusz spisu z

Zalacznik Nr 7 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

patury - uniwersalny

o1 5 (OO
Rodzaj inwentaryzacji = .......c..e... cevrreeeneseeaennens reeaeeenne s verrrereeee et nenene crereeeeens
Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji - ........... crerrrereeratien vervrs e s crevreaes

(Nazwa 1 adres jednostki
inwentaryzowanej )

Sktad komisji inwentaryzacyjnej

(Imig i nazwisko osoby
materialnie odpowiedzialne;)

Inne osoby i stanowisko

(Zespotu spisujacego) stuzbowe
(Imie , nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)
Spis rozpoczgto dnia ... ST s I o 1+ v
zakonczono dnia ........... vorrenene O ZOAZ, criinririnnnne
Lp.| KTM-symbol |Nazwa okreslenie |J.m. |Ilos¢ Cena |Warto$¢ |Uwagi
indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego

1 2 3 4 5 6 7 8
Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej ... reereeenrnee et eaes
Wycenit ... creveeereeraeae e creenenenee e rerberenteraeresteeeanens .

(imi¢ i nazwisko) (podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej :
Przewodniczacy :......... ereeirevieeree esresien rrereeares e eaeas .
Cztonek : ........... et RO et
Czlonek : ..o vrerereste e vrreeens cerenseentaenre s
Czlonek & .oocvvvvee et e e eereresreren e eaees crrreenans

( imie i nazwisko) ( podpis)
Sprawdzit ........coeveiininnne fereee e vrerseeressnnanes berreeeeerente et rrns

P b e
Tashares
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