ZARZADZENIE NR 137/11
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 31 sierpnia 2011 roku

w sprawie opracowania dokumentéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Biaty Bor na 2012 rok

Na podstawie Uchwaty nr XLVIII/382/10 Rady Miejskiej w Bialym Borze z dnia

06 pazdziernika 2010 roku w sprawie okreélenia trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Biaty Bor, Burmistrz Biatego Boru zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala sie nastepujace wytyczne do opracowania projektu uchwaly budzetowej
na 2012 rok :

1. Wielkosci dochodéw Gmihy naIeZy obliczy¢:

b)
c)

d)

Q)

h)

w podatku od nieruchomosci stosujac stawki podatkéw roku 2011
powiekszone 0 2,8%,

stosujac stawki podatku od s$rodkéw transportowych na poziomie
2011 r., powiekszone 0 2,8%,

stosujac stawki optaty targowej na poziomie przewidywanego wykonania roku
2011 r., powigkszone o 2,8%.

z podatku rolnego na poziomie przewidywanego wykonania roku 2011 r.
powiekszone o 2,8%. Nie przewidywac obnizenia ceny skupu zyta stanowiacej
podstawe obliczania podatku rolnego, a po urzedowym ogtoszeniu ceny zyta
uwzgiednié ja w wyliczeniach ostatecznej wersji projektu budzetu.

z podatku lesnego na poziomie przewidywanego wykonania 2011 r.
powigkszone o 2,8%. Nie przewidywaé obnizenia ceny skupu drewna
stanowigcej podstawe obliczania podatku lesnego, a po urzedowym
ogtoszeniu ceny drewna uwzgledni¢ ja w wyliczeniach ostatecznej wersji
projektu budzetu.

udziaty w podatku dochodowym od osdéb prawnych i innych podatkdw
pobieranych przez urzedy skarbowe oraz optate skarbowg na poziomie
przewidywanego wykonania 2011r. Udziat w podatku dochodowym od oséb
fizycznych oraz wysokos¢ subwencji przyjaé na podstawie informacji
Ministerstwa Finansow.

dochody z majatku ( w tym: z dzierzawy, optaty za wieczyste uzytkowanie,
dochody ze sprzedazy majatku itd. ) na podstawie cbowigzujacych umow.
Propozycja sprzedazy majatku, powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz
szacunkowe ich wartosci mozliwe do uzyskania. Dane przygotujg pracownicy
ds. Gospodarki Gruntami oraz Gospodarki Komunalnej. W kalkulacii
dochoddw przewidzie¢ utrzymanie stosowanych ulg i zwolnienn podatkowych.



2. Wydatki biezace przyjaé na poziomie 2011 roku, powiekszone o 2,8%. Fundusz
ptac zaplanowa¢é na poziomie planu roku 2011. Dokona¢ zmian organizacyjnych
wymuszajgcych racjonalizacje zuzycia materiatdw, energii, wydatkow
telekomunikacyjnych, itp.

3. Zaktad Gospodarki Komunalnej przedstawi propozycie planu finansowego
zadaniowo i z uwzglednieniem szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych.

Propozycie cen ustug komunalnych w roku 2012 Zaktad Gospodarki
Komunalnej przygotuje z uwzglednieniem zasad okre$lonych w odrebnych
przepisach, rozwigzan oszczednosciowych, obowigzujgcych stawek VAT, na
podstawie indywiduainych kalkulacii.

ZGKIiM wyliczy udziat Gminy w funduszu remontowym Wspdélnot Mieszkaniowych
na podstawie podjetych przez Wspéinoty uchwat, wraz z rezerwg na ich ewentuaine
korekty w roku 2012.

Fundusz ptac zaplanowaé na poziomie 2011 roku.

Kalkulacje nalezy przedstawi¢ w terminie umozliwiajgcym ich stosowanie od stycznia
2012 r., lecz nie pdzniej niz do 30.09.2011r.

4. Szkoly przygotujg plany finansowe z wykorzystaniem szczegdlowe| klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchoddédw oraz $rodkdéw pochodzgcych

ze zrédet zagranicznych uwzgledniajace:

a) dochody (np. z wynajmu obiektéw, odsetek z prowadzenia rachunkéw
bankowych, wplywéw z organizacji kolonii, itp.)
b) wydatki jednostek.

Przy planowaniu wydatkéw szkoly uwzglednig zatwierdzony arkusz organizacyjny
szkoty roku szkolnego 2011/2012 oraz arkusz organizacyjny na rok szkolny
2012/2013. Fundusz ptac z podziatem na nauczycieli | pracownikow obstugi nalezy

~ obliczyé w oparciu o stawki zaszeregowania na koniec wrzeénia br. Dodatkowo

nalezy uwzgledni¢ wzrost o 3,8% ptlac nauczycuell od wrzesnia 2012 roku. Natomlast
wynhagrodzenia pracownikdw obstugi przyjaé na poziomie 2011 r.

Ponadto szkoty przedstawia odrebne wyliczenie potrzeb na odprawy emerytalne
i jubileuszowe, skalkulujg wzrost pftac wynikajgcy z planowanych awanséw
nauczycieli. Wylicza, zgodnie z przepisami kwote przewidziang na nagrody dla
nauczycieli i kwote na doksztatcanie oraz wskazg potrzeby szkoleniowe nauczycieli,
kierunki i sposéb doksztalcania. Obliczg potrzeby zwigzane z Zakiadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych. Do obliczen wykorzystaja kwote bazowa dla
nauczycieli od dnia 1 stycznia 2012 r. w wysokos$ci 2.618,10 zt, od dnia 1 wrzeénia
2012 r. w wysokosci 2.717,59 zt

W rozliczeniu planowanych wydatkéw na ZFSS przedstawig odrebnie kalkulowane
odpisy na nauczycieli, pracownikdw obstugi, emerytowanych nauczycieli
i emerytowanych pracownikéw obstugi. '

Do projektu planu finansowego ( wg dziatdw, rozdziatdw, paragrafow klasyfikacii
budzetowej ) nalezy dotaczyé kalkulacie i cze$¢ opisowg uzasadniajgcy wielkosé
planowanych $rodkéw w poszczegdinych paragrafach i w odniesieniu do
zaktadanego wykonania roku 2011.




S S

5.

W Urzedzie Miejskim dokonaé szczegétowej kalkulacji wydatkéw. Przygotowujgc
dane do projektu budzetu Urzedu Miejskiego przyja¢ wydatki na wynagrodzenia
na poziomie 2011 roku. Nalezy go wyliczy¢ w oparciu o regulaminowe
zatrudnienie wg stanu na 30 wrzesnia br., ze szczegblowym opisem
ewentualnych zmian organizacyjnych i wyodrebnieniem réznic w planie
spowodowanych koniecznoscig wyptat odpraw rentowych, emerytalnych, nagréd
jubileuszowych, przewidywanymi zmianami do korica 2012 r., zmiang najnizszego
wynagrodzenia w tabelach pracownikéw samorzadowych dokonang w 2012 r. ,
itp. Wydatki biezace przyja¢ na poziomie roku 2011, powiekszone ¢ 2,8%.

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej, uwzgledniajac wprowadzane
zmiany w przepisach i kompetencjach, dokona analizy potrzeb w zakresie ustug
i $wiadczen spotecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, Swiadczen rodzinnych,
zaliczek alimentacyjnych dodatkéw mieszkaniowych. Poziom wynagrodzen
zatozy¢ na poziomie 2011r., pozostate wydatki biezace zaplanowaé na poziomie
2011r., powiekszone o 2,8%. W planie przewidzie¢ nalezy Srodki wtasne na
dozywianie na poziomie roku 2011 do programu ,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania”. '

Nakiady na organizacje robé6t publicznych i interwencyjnych nalezy przewidzie¢
w wysokosci planowanych nakladow w 2011 roku. Zaplanowac kwote 125.000 zt
na zatrudnienie 4 mezczyzn, jako grupy budowlanej do wykonania prac
niezbednych na terenie gminy. Zatrudnienie w ramach robét publicznych,
interwencyjnych zwigzane jest z zadaniami z zakresu ochrony $rodowiska,
kultury, oswiaty, sportu i turystyki oraz opieki zdrowotnej i spotecznej.

W zwigzku z obowigzywaniem od roku 2005 zapisow ustawy o promocji
Zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, przygotowaé propozycje i mozliwosci
zatrudnienia w ramach prac spotecznie uzytecznych oraz zaplanowaé $rodki na
poziomie 2011 roku.

Sotectwa otrzymajg w 2012r. na swoja dziatalno$¢ srodki wynikajgce z wysokosci
wyliczonego Funduszu Soteckiego. Podziat funduszu soteckiego przedkfadajg do
30 wrzesnia 2011r. Wydatki na spotkania integracyjno-kulturalne nie wiecej niz
10%.

10.Komisja ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych przedstawi projekt

1.

Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Biaty Bor na 2012 r. wraz z finansowymi
propozycjami jego realizacji, a w szczegoélnosci: wielkosci dotacji, kosztéw pfac,
kosztdow utrzymania obiektéw, itp. Wydatki nalezy zaplanowat do kwoty
przewidywanych dochodéw, a takze w oparciu o analize wykorzystania Srodkow
roku biezacego. Za terminowe przediozenie planu odpowiada Koordynator
Gminnego Programu Pani Bozena Sadlak.

Miejsko-Gminny Osrodek Kultury przedstawi propozycje plandw finansowych,
rzeczywiste koszty utrzymania Os$rodka Kultury, kalendarz i kosztorys imprez
kulturalnych organizowanych w ramach planu. Wraz z planami finansowymi
przedstawi informacjie o  zamierzonej  dziatalno$ci  merytorycznej
(np. o ilosci prowadzonych zaje¢ dla dzieci i mitodziezy, wykaz zespotdw
muzycznych, teatralnych itp.) W planie wyodrebnié¢ nalezy planowane wydatki
remontowe | inwestycyjne oraz koszty prowadzenia punktu informaciji

turystycznej.



12.Biblioteka Publiczna przedstawi propozycje plandw finansowych, rzeczywiste

koszty utrzymania biblioteki, kalendarz i kosztorys imprez kulturalnych
organizowanych w ramach planu. Wraz z planami finansowymi przedstawi
informacje o zamierzonej dziatalno$ci merytorycznej (np. o ilosci prowadzonych
zaje€ dla dzieci i miodziezy itp.).

§2

Ustala sie nastepujgce wytyczne organizacyjne:

1.

Propozycje zadan inwestycyjnych powinny uwzglednia¢ ,Strategie Rozwoju
Gminy’. Nalezy uja¢ w projekcie inwestycje kontynuowane. Inwestycje
jednoroczne nalezy wykaza¢ na druku stanowigcym zatacznik Nr 6 do
zarzgdzenia. Plany inwestycji wieloletnich nalezy przedstawi¢ w etapach,
w horyzoncie 10 letnim z podaniem przewidywanych naktaddéw i zrodet
finansowania. Plan inwestycji na druku Wieloletniej Prognozy Finansowej
opracuje Kierownik Referatu Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Zamowien

Publicznych.

Wszystkie referaty odpowiedzialne za realizacje zadan Gminy przygotujg wlasne
propozycje do budzetu uwzgledniajac wytyczne zawarte w § 1 oraz zestawienia
propozycji zadan do budzetu zgtoszonych przez Komisje Rady, Radnych,
organizacje, instytucji, sotectwa (wnioski z poza F. Soteckiego), samorzady,
stowarzyszenia i mieszkancow itp. wraz z szacunkowym kosztem ich realizacji.

Termin skiadania wnioskow do budzetu uptywa 30.09.2011 r.

Whptywajace wnioski budzetowe do UM kierowane beda do odpowiednich
referatdw, zostang w nich zestawione w sposéb o ktorym mowa w § 2 pkt.2
i przedstawione Skarbnikowi Gminy w terminie do 07.10.2011r.

Whioski nalezy sktada¢ na formularzach bedacych zatgcznikami do niniejszego

zarzadzenia:

a) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej — zatgcznik nr 1

b) Jednostki budzetowe — zatacznik nr2i5

¢) Referaty i samodzielni pracownicy oprocz zestawienia zadan — zatacznik nr 3

d) Komisje Rady, Radni, Softysi (poza funduszem soteckim), organizacje,
stowarzyszenia, mieszkancy, inni wnioskodawcy — zaigcznik nr 4.

e) Referat Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Zamédwierh Publicznych
w zakresie przedsiewzieé inwestycyjnych — zatgcznik nr5i 6




|Zaiqcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 137/11 Burmistrza Biatego Boru z 31.08.2011r.

: lNazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Projekt planu
finansowego
: - Burmistrz Bialego Boru
na rok 2012
WNumer identyfikacyjny REGON
Nazwa wojewddztwa e et
: Nazwa powiatu / Zwigzku 7' @ e Przed wypelnieniem przeczytaé instrukcje
Nazwa gminy / zwigzku B oo rr Wysylac bez pisma przewodniego
Symbole Klasyfikacja budzetowa
woj. powiat gmina typ gm.| zwiazek jst | funduszu celowego czasc ¥ dziat rozdziat
i 1 2 3 4 5 7 g 3 10
!
A.
Kod Paragraf Przychody

; pozycji plan wykonanie
‘ 1 12 13 14

G
G
| G
! G

B a
: G
: G
— G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

| 110 (pokrycie amortyzacii}

K 100 (Inne zwiekszenia)

H RAZEM

110 (Stan Sr, obrot. nette na
K poczgtku okresu
sprawozdawczego)
L 190 Ogbtem (H+K110)

1} nigpotrzebne skreslié
2) dotyczy jednostek samarzadu terytorialnego i ich 2wigzkéw
3) dotyczy parnistwowych funduszy celowych bez osobowosci prawnej



Kod L L
. obclazenia
pozyc Paragraf Koszty i inne obcia;
Przewidywane
wykonanie
plan na 2011 2011 Plan na 2012
11 12 13 14
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
I 100 {odpisy amortyzacii)
J 100 (Srodki whasne
zarezerwowane na inwestycje)
P 100 (Inne zmnisjszenia}
N RAZEM
110 {Podatek dochodowy
P od osob prawnych)
120 (Wptata do budzetu
P nadwyzki srodkdw
obrotowych)
130 (Stan &r. Obrot. Netto
na keniec okresu)
s 190 Ogdblem
{N+P110+P120+P130)
C.
Kod _— Stan na poczatek ckresu Stan na koniec okresu
pozyci Symbol Wyszozegdinienie sprawozdawczego sprawozdawczego
11 12 13 14
w 010  |Srodki pieniezne (w tym Srodki w kasie)
w 020  [Naleznosci netto”
Kwota odpisu akiualizujgcego
w 021 naleznogci
022 Kwota odsetek od naleznosci
niezaptaconych w terminie

030

Pozostate srodki obrotowe




W 040 |Zcbowiazania i inne rozliczenia

w fym webec:

W 041 -inwestycji finansowanych ze srodkéw
wiasnych

w 042 -dotagji

W 043  |-$rodki z innych Zrodet
Stan srodik6w obrotowych netto

W 070 (W 010+W 020 + W 030 - W 040)

1) - Kwota naleznosci pomnigjszona o odpis aktualizujacy naleznosci oraz cdsetki od naleznosci niezaplaconych w terminie
D. Dane uzupetniajace

1. Informacja o rozliczeniu kasowym z budzetem - w 2012r.

Kod Symbol
pozycji Wyszczegdinienie Za poprzedni rok budzetowy za rok 2010
11 12 13 14 18
Z 101 Whplata nadwyzki srodkéw abrotowych

Kierownik jednostki/Przewodniczacy Zarzadu

Glowny Ksiegowy/Skarbnik telefon




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 137/11 Burmistrza Biafego Boru z dnia 31.08.2011r.

JEDNOSTKI BUDZETOWE

Dziat .......... Rozdziat .............
wypelnié tabsje odrebnie dla kazdego rozdziatu
rok 2011 rok 2012 %
Lp. Wyszczegdlnienie Przewidywane wrostu/
Paragraf Plan wykonanie Paragraf Plan spadku
DOCHODY
) wplywy z réznych optat 0690
e) dochody z najmu, dzierzawy 0750
d) wphywy z ustug 0830
e) dochody ze sprzedazy 0870
e) pozostale odsetki 0920
f) otrzymane spadki, zapisy | darowizny 0960
) wplywy z réznych dochodéw 0970
WYDATKI
1. |Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych np. 3020
Whnagrodzenia i pochodne
/atb+c+d+e+f+g/
a) wynagrodzenia osobowe 4010
- |b) dodatkowe wynagrodzeni roczne 4040
2. |¢) wynarodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
d) skiadki na ubezpieczenia spoleczne 4110
e) skiadki na fundusz pracy 4120
f) sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 4130
g) wynagrodzenia bezosobowe 4170
Inne wydatki biezace wg klasyfikacji
3. |budzetowe] przewidywane w budzecie
2012r, (wymienié wszystkie)
4 Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczer 4440
Socjalnych
Wydatki majgtkowe w tym;
ay wydatki inwesfycyjne jednostek 6050
5. |budzetowych
b) wydatki na zakupy 6060
inwestycyjnejednostek budzetowych
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Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 137/11 Burmis;lrza Biatego Boru z dnia 31.08.2011r.

llosé i Wydtki majatkowe,
Dziat Opis zadania jednostka Szacunkowa inwestycyjne "', wydatki
, kwota w zt ol .~
miary biezace "B
Przyklad wypeienia wniosku
600 |Wykonanie nowej nawierzchni drogi 100 m2 60000]"I"
Zatrudnienie bezrobotnych w ramach
750|robot interwencyjnych na 3 m-ce 8 oséb 9000}"B"
750|Zakup papieru 5ryz 75|"B"

Uwagal

Wydatkiem majatkowym, inwestycjg sq zakupy o jednostkowej wartosci powyzej 3500 zt.
Inne wydatki majatkowe opisano na odwrocie wniosku.

Z up. {J i/s,ﬂrza
\
Pawel Mrtkofajewski
Zastegi U Ji'strza

\
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