ZARZADZENIE NR 75/2011
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 26 maja 2011 r.

w sprawie wykonania zaleceri pokontrolnych Archiwum Panstwowego
w Koszalinie dotyczacych prowadzenia archiwum zakladowego
Urzedu Miejskiego w Bialym Borze.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z wystgpieniem
pokontrolnym Archiwum Parnstwowego w Koszalinie r. dotyczacych prowadzenia
archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Biatym Borze

polecam

§ 1. Wyeliminowaé stwierdzone w czasie kontroli uchybienia i nieprawidiowo$ci
polegajace na:
1} zalozeniu i prowadzeniu wykazéw spisdw zdawczo-odbiorczych dokumentow
archiwum,
2) uzupetnieniu brakujacych elementéw opisu teczek aktowych {(symbol komorki
organizacyjnej, nazwa aktotworcy),
3) uporzadkowaniu wewnetrznym teczek kat. A (usungé zbedne kopie, wtorniki
I metalowe czesci oraz utozy¢ akta w porzadku chronologicznym),
4) uporzadkowaniu znajdujgcej sie w archiwum zakfadowym dokumentagji
nierozpoznanej.

§ 2. Wyznaczam nastepujacy termin wykonania opisanych w § 1 zadan:

- pkt 1) ipkt 2) - do 15.06.2011 r.,
- pkt 3) i pkt 4) - do 14.10.2011 r..

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wéhodzi w zycie z dniem podjecia.
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