ZARZADZENIE NR 70/11
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 19 maja 2011 roku

w sprawie przyjecia harmonogramu kontroli podatkowych na terenie Gminy
Biaty Bor w 2011 roku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity — Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm. ) arf. 281 § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r. Nr 8 poz. 60, ze zm.), § 1
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2009r. w sprawie wzoru imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej (Dz.U. Nr 38, poz. 281), Zarzadzenia
Nr 69/11 Burmistrza Biafego Boru z dnia 19 maja 2011 roku w sprawie powofania stafef
komisji do przeprowadzania kontroli podatkowej na terenie Gminy Biafy Bor, zarzadzam:

§ 1. Przyjmuje sie¢ harmonogram kontroli podatkowych na terenie Gminy Biaty Bor
w 2011 roku, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Kontroli podatkowych na terenie Gminy Bialy Bor dokona komisja powotana
Zarzgdzeniem Nr 69/11 Burmistrza Biatego Boru z dnia 19 maja 2011 roku w sprawie
powotania statej komisji do przeprowadzania kontroli podatkowej na terenie Gminy
Biaty Bor.

§ 3. Burmistrz Bialego Boru udzieli dia kazdej osoby imiennego upowaznia
do przeprowadzenia konfroli podatkowych na terenie Gminy Biaty Bor, zgodnie
Z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 70/11

Burmistrza Biatego Boru

Z dnia 19 maja 2011 roku

HARMONOGRAM KONTROLI PODATKOWYCH NA TERENIE GMINY BIALY

BOR W 2011 ROKU

( ul. Ogrodowa,
Lipowa, Akacjowa,
Kasztanowa)

Lp. Miejsce kontroli Termin kontroli Zakres kontroli

1. Dolgie, Domaradz 01- 30 czerwca 2011 . Budynki mieszkalne,
budynki  gospodarcze,
garaze

2. Grabowo 16 — 31 sierpnia 2001 r. | Budynki mieszkalne,
budynki gospodarcze,
garaze

3. Biaty Bor 01 — 30 wrzesnia 2011 r. | Budynki mieszkalne,

budynki gospodarcze,
garaze
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KONTROLI PODATKOWEJ
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A DANE KONTROLUJACYCH
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1 2, Nazwisko

3. Imig

- | 4. Stanowisko stuzbowe
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BN “T%. Nazwisko

7. Imig

8. Stanowisko stuzbowe

9. Nr legitymacji stuzbowe]

‘|0, Nazwisko

11. lmig

-] 12. Stanowisko stuzbowe

13. Nr legitymacji sluzbowej

14, NazWa petna / Nazwisko, pierwsze imig

"] 15. Numer ldentyfikaci Podatkowe]

/ADRES ZAMIESZKANIA ~ © . *

17. Wo]ewédztwo

18. Powiat

20. Ulica

21. Nr demu 22. Nr lokalu

24. Kod pocztowy | 25, Poczta

. 26 Zakres kontrofl N

27. Rodzaj podatku

| 28. Okres objgty kontrolg

29. Data rozpoczecia kontroli w trybie art.284 §1

30. Data rezpoczecia kontroli w trybie art.284 §4 / art.284a §1 lub §1a !

D. PODPIS OSOBY UDZIELAJACEJ UPOWAZNIENIA

3. Przewidywany termin zakeficzenia kontrali

32 Fleczec urzqdowa

33. Podpls osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem za;mowanego stanowiska lub funkcjl

e
E. POKWITOWAN!E DORECZENIA UPOWAZNIENIA
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Pouczenie
0 podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz, U. 20057, Nr 8, poz.60, z pdZn. zm.)

1) Po wszezeelu kontroli bez zawiadomienia, o ktarym mowa w art.282b §1, Informuje sie kontrofowanego o przyczynie braku zawiadomienla o zamiarze
wszczecia kontroli (art. 282¢ § 3).

2) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowsj, kidre nie spefnia wymagan, o ktorych mowa w art.283 § 2, nie stanowi podstawy do
przeprowadzenia kontroli. Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres wskazany w upowaznieniu (art.283§ 4 5).

3) Wszozgcle kontroli podatkowe] nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu ILb osobie reprezentujgcej kontrolowanego, ¢ ktérej mowa w art.281a,
upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazanie legitymacii stuzbowsj. Kontrolowany jest obowlazany wskazaé osobe, ktéra bedzie go
reprezentowata w trakceie kontroll, w czasfs jego nieobecnasci, jezeli nie wskazat tej osoby w trybie art.281a (an. 284 §1).

4) Kontrola podatkowa moze by¢ wszezeta po okazaniu legitymacji sluzbowe], gdy czynnoéci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania
popemieniu przestepstwa skarbowego Iub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego popetnienia. W takim przypadku
upowaZnienie do przeprowadzenia kantroli naiezy doreczyé bez zbadnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia
kontroli (art.284a § 1, 1ai 2).

§) Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niege wskazanej, chyba Ze kontrolowany Zrezygnuje z prawa
uczesiniczenia w czynnosciach kontroinych. W przypadku gdy w icku kontrofi kontrolowany lub osoby ge reprezentujace beda nieobecne i nie
nastapite wskazanie osoby upowaznionej, czynnesei kontralne mogg, byé wykonywane w obecnosci innego pracownika konfrolowanego, kiory
moze byd uznany za osebg, o kidrej mowa wart. 97 Kodeksuy cywilnego, fub w cbecnosc! przywotanego $wiadka, kibrym powinien by
funkejonariysz publiczny, niebgdacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrolg (art.285 § 1 zdanie pierwsze i § 3).

§) Czynnosci kontroine prowadzone sa w siedzibie kontrolowanego, w innym migjscu przechowywania dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych
Z prowadzong przez niego dziatainodcia i w godzinach jej prowadzenia, a w przypadku skrécenia w toku kontroli czasu prowadzenia dziatalnosci
- czynnodci kontroine moga byé prowadzone przez 8 godzin dziennie. Jezel; ksiggi podatkowe sg prowadzone lub przechowywane poza
siedziba kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujacege obowiazany jest zapewni¢ dostep do ksiag podatkowych w swojej siedzibie
albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli udostepnianie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudnié prowadzenie
przez kontrolowaniego biezqesj dziatalnoscl (art, 2852 §1).

7) Jezeli zachedzi uzasadnicns przypuszezenie, ze kontrolowany bedacy osoba fizyczng nie ujawnit wszystkich obrotéw lub przychodéw majacych
znaczenie dla okredfenia lub ustelenia wysokosci zobowiazania podatkowego, kontrolujacy moze zwrécié sie do kontrolowanego o ziozenie
o$wiadezenia o stanie majatkowym na okreslony dzien. Oéwiadezenie skiadane jest pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe
zeznania. Kontrolujacy, zwracajac sie o ziozenie oéwiadczenia, uprzedza kontrolowanego o odpowiedziainosci karnej za falszywe zeznania
{art.285a §3).

8) Konlrolz lub poszezegdine czynnosci kontrolne za zgoda kantrolowanego mogs, byc przeprowadzone réwniez w sisdzibie organu podatkowego,
jezeli moze to usprawnié prowadzenie kontreli lub kontrolowany zrezygnowal z uczestniczenia w czynnosciach kentrofnych (art. 285b}.

9) Kontrolujacy, w zakresle wynikajacym z upowaznienia, 58 w szczegdinosci uprawnieni do:

&) wstgpu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszezen kontrolowanego,

b) watepu do lekali mieszkalnysh jezeli jest to niezbedne do 2weryftkowania zgednosc! stanu faktycznego z danymi wynikajasymi ze zlozonej
przez podatnika deklaracji eraz z innych dekumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw na cele misszkaniows,

c) zadania ckazania majatku podiegajacego kontroii oraz do deokonania jege cgledzin,

d) zadania udostgpniania akt, kslag i wszeikiego rodzaju dokumentéw zwiazanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpisdw,
kopii, wyciagéw, notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

€) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrolg,

f) zabezpizczania zebranych dowoddw,

0) legitymowania ¢s6b w celu ustalenia ich fozsamosci, jezeli jest 1o niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) zadania przeprowadzenia spisu z natury,

i} przestuchiwania §wiadkow, kontrolowanege oraz innych oséb, wymienionych w art,287 § 4,

1) zasiegania opinii bieglych (art.286 §1).

10) Kontrolujacy moze zazgdad wydania, ha czas trwania konireil, za pokwitowaniem probek towardw, akt, ksiag i dokumentéw zwigzanych
Z przedmiotem Kontrol:

a) w razie powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze 58 one nierzetelne lub

b} gdy podatnik nie zapewnia kontrolujacym warunkéw umozliwiajacych wykonywanie czynno$ci kentrolnych zwigzanych z badaniem taj
dokumentacji, a w szczegéinosei nie udestepnia kontrolujgcym samodzieinego pormieszezenia | migjsca do przechowywania dokumentdw
(art.2886 §2).

11} Kontrolowany, osoba upowazniona do reprezentowania lub prowadzenia spraw kontrolowanego, pracownik oraz osoba wspéldziatajaca
2 kontrolowanym sa obowigzani umozliwié wykonywanie czynnodci, o ktorych mowa w art.288, a w szczegalnoser:

a) umozliwic, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwiekowych oraz utrwalanie stanu faktycznego za pomocy innych
nosnikéw Informaci, Jezel: film, fotcgrafia, nagranie lub informacja zapisana na innym no$niku moze stanowié dowdd iub przyczynié sig do
utrwalenia dewodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli,

b) przedstawi¢, na zadanie konirolujgcego, tumaczenie na jezyk polski sporzadzone] w jezyku obcym dokumantacii dotyczace] spraw bedacych
przedmiotem kentrofi; czynnosci te kentrolowany jest cbowiazany wykonaé nieodplatnie (art. 287 §112).

12) Kantrolowanago, osche go reprezentujaca lub osobe wskazang w trybie arl. 281a zawiadamia sie o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu
2 zeznan $wiadkdw, opinii bieglych przynajmniej na 3 dni przed terminem ich przeprowadzenia, a dowadu z oglgdzin nie pd2niej niz
bezposradnio przed podjgciem fych czynnosci (art.289 § 1).

13) Kentroiowany, ktory nie zgadza sig z ustaleniami protokoty, moze w terrminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawic zasirzezenia lub
wyjasnienia, wskazujag réwnoczesnie stosowne wnioski dowodowe {art.291 §1).

14} Kontrolujaey jest cbowigzany rozpatrzyé zastrzezenia, o ktdryeh mowa w art.291 §1 i w terminie 14 dni od dnia ich oirzymania zawiadomié
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujac w szezegolnosci, ktdre zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem
faictycznym i prawnym (art.201 §2).

15) W przypadku nieziozenia wyjagnien Iub zastrzezer, w terminie 14 dnj od dnia dorgezenia protekolu, przyjmuje sie, #e kontrolowany nie
kwestionuje ustale kontroli (art 291 §3).

18) Jezeli w toku kontroli podatkows) ulawniono nieprawidtowosci, kontrotowany ma obowiazek zawiadomienia organu podatkowego c kazdef
zmianje swojego adresu dokonane] w ciagu 6 miesigcy od dnia zakoriczenia kontroli podatkowej. W razie niedopelnienia tego obowigzku
postanowienie ¢ wszezgeiu postepowania podatkowego uznaje si¢ za dergezone pod adresem, pod ktéry doreczone protokot koniroli
{art. 291b).

17) Kontrolujacy chowigzan! s udzielaé kontrelowanemu niezbednych informacii o przepisach prawa podatkowego pozostajgoych w zwigzku
z przedmiotem kontroli podatkowe] (2rt.121 §2 w zwigzku z art.292),

18) Kantrolowany ma prawo do czynnego udziaty w kazdym stadium kontroli podatkowe] {art.123 §1 w zwigzku z arl.292),

19} Na niezakeniczenie koniroii podatkowej w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli stuzy keniretowanemu ponaglenie do organu
podatkowego wyzszego stopnia (art. 141 §1 pkt 1w zwigzku z art.292).

20) Do kentroli dziatalnosci gospodarczej podatnika bedacego przedsigbiorcs stosuje sig przepisy rozdzialu 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (art.291c), )

21) Podatnik bedacy przedsigbiorcg moze wniess sprzeciw wobes podjecia | wykonywania przez organy kontroli czynnosci z naruszeniem przepisew
art. 79-7¢b, arl. 80 ust. 112, art. 82 ust. 1 oraz art. 83 ust. 1 i 2, z zastrzezeniem art. 84d ustawy ¢ swobodzie dziatalnosci gospodarczej
{art. 84c ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;).
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