ZARZADZENIE NR 159/2025
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 31 grudnia 2025 .

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartodci powyzej 30 000 zi netto i nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zi netto
w zakresie wydatkéw finansowanych z budzetu gminy Bialy Bér

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz.
1153 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2025r. poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.— Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam, do stosowania w Urzedzie Miejskim w Biatym Borze, Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartodci powyzej 30 000 zt netto i nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto, w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin, o ktdrym mowa w ust. 1, stosuje sie do postepowar o udzielenie zamdwienia
publicznego wszczynanych od dnia 1 stycznia 2026 r.
3. Do postepowan wszczetych i niezakoriczonych przed dniem 1 stycznia 2026 r. stosuje sie

przepisy dotychczasowe.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2025 Burmistrza Biatego Boru z dnia 20 lutego 2025 r. w sprawie
regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto
w zakresie wydatkéw finansowanych z budzetu gminy Biaty Bér.

§ 3. Zobowigzuje Dyrektorow i Kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy Biaty Bér oraz
Dyrektordéw instytucji kultury do stosowania przy udzielaniu zamoéwien zasad wynikajgcych z przepiséw
ustawy o finansach publicznych, w szczegdlnosci zasad celowosci, gospodarnosci i efektywnosci, oraz
do wprowadzenia i stosowania w kierowanych jednostkach wewnetrznych regulaminéw udzielania
zamodwien publicznych, dostosowanych do specyfiki dziatalnosci i wielkosci planéw finansowych tych
jednostek.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 6. Zarzadzenie podlega zapoznaniu przez wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Biatym Borze,
przekazaniu do gminnych jednostek organizacyjnych oraz publikacji na tablicy informacyjnej Urzedu
Miejskiego w Biatym Borze oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Biatym Borze.
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Zafacznik do Zarzadzenia Nr 159/2025
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 31 grudnia 2026 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTGS$CI POWYZEJ 30 000 Zt NETTO | NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY 170 000 Zt NETTO

W ZAKRESIE WYDATKOW FINANSOWANYCH Z BUDZETU GMINY BIALY BOR

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okre$la zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci powyzej 30 000 7t netto
i nieprzekraczajacej 170 000 zt netto (bez podatku od towardw i ustug), do ktérych nie stosuje
sie przepisGw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwieni publicznych, na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

szaméwieniu — rozumie sie przez to umowe odpfatng zawierang pomiedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane;

wartoéci zamoéwienia — rozumie sie przez to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku VAT, ustalone z nalezytg starannoscig;

dostawach — rozumie sie przez to nabywanie produktow (rzeczy ruchomych, energii,
wody oraz praw majatkowych), w szczegblnoéci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu;

ustugach — rozumie sie przez to wszelkie éwiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

robotach budowlanych — rozumie sie przez to roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

wykonawcy — rozumie sig przez to osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowoéci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych, dostawe produktéw fub $wiadczenie ustug lub ubiega sig o
udzielenie zamowienia;

zamawiajgcym — rozumie sig przez to gmine Biaty Bor;

kierowniku zamawiajacego — rozumie sie przez to Burmistrza Biatego Boru lub osobe
upowaznions;

rozeznaniu rynku — rozumie sie przez to ustalenie warunkéw rynkowych zamdwienia
(w szczegblnosci ceny) w oparciu o dostepne informacje, oferty, cenniki, portale
branzowe lub zapytania do wykonawcow;

zapytaniu ofertowym — rozumie si¢ przez to skierowanie do wykonawcow lub
opublikowanie zaproszenia do zfozenia ofert, zawierajgcego minimalne wymagania
okreélone w Regulaminie.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad: uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci oraz gospodarowania $rodkami
publicznymi w sposéb celowy i oszczedny.



4.

N

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamdwienia dziataja
w sposoéb bezstronny i obiektywny. W przypadku wystgpienia konfliktu intereséw osoba taka
podlega wytgczeniu z czynnosci.

Zakazuje sie dzielenia zamowien lub zanizania ich wartosci w celu zastosowania procedury dla
nizszego progu lub w celu obejicia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Zamowienia wspdtfinansowane ze $rodkéw UE lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg z uwzglednieniem wiasciwych wytycznych i dokumentdéw programowych.

§ 2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia

1.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia osoba merytorycznie odpowiedzialna
ustala z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnodci w celu:

1) okreslenia wtasciwej procedury zgodnie z § 3;
2) potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw w planie finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku VAT,

Szacunkowg warto$é zamowienia ustala sie co najmniej jedna z nastepujgcych metod:
1) analiza cen rynkowych;

2) analiza wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym;

3) analiza cen ofertowych w analogicznych postepowaniach.

Szacunkowg wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci robot wraz z cenami rynkowymi (np. kosztorys inwestorski).

Ustalenie szacunkowej wartoséci zamdwienia dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej
i zatgczonych dowodéw (np. e-mail, oferty, wydruki ze stron internetowych z data).

§ 3. Progi i procedury udzielania zamoéwien

1.

4.

Regulamin stosuje sie do zamdéwien publicznych, ktérych wartosé netto przekracza 30 000 zi
netto.

Zamowienia o wartosci do 30 000 zi netto realizowane sg zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z przepisdw ustawy o finansach publicznych, bez obowiazku stosowania procedur okreslonych
w Regulaminie, jednak musza by¢ dokonywane z zachowaniem zasad celowosci, gospodarnosci
i oszczednodci.

W zaleznosci od wartosci zamowienia netto stosuje sie nastepujgce procedury:
1) powyzej 30 000 zt do 50 000 zi — procedura uproszczona (§ 5);

2) powyzej 50 000 zi do 80 000 zi — zapytanie ofertowe kierowane do co najmniej 2
wykonawcéw (§ 6);

3) powyziej 80 000 zt do 170 000 zt — zapytanie ofertowe z publikacja na stronie
internetowej/BIP Zamawiajgcego (§ 7).

Wartos$¢ zamowienia ustala sie zgodnie z § 2.



5.

Jezeli przedmiot zamdwienia obejmuje ¢wiadczenia powtarzajace sie lub ciagte, wartos¢ ustala
sie facznie z uwzglednieniem okresu, ktérego dotyczy zamowienie.

.§ 4, Wszczecie procedury.

1)

2)

7améwienie udzielane jest na podstawie wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego
sporzadzanego przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego | zatwierdzanego przez
kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniona.

Wz6r wniosku stanowi zafgcznik nr 1 do Regulaminu.

§ 5. Procedura uproszczona — zaméwienia o wartoéci powyzej 30 000 zt netto do 50 000 zl netto.

1.

2.

Zamoéwienie udzielane jest po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku obejmuje uzyskanie co najmniej jednej wiarygodnej informacji cenowej
(np. oferta e-mail, cennik, wydruk ze strony internetowej z data, notatka z rozmowy
telefonicznej).

Dopuszcza sie negocjacje warunkow zamowienia.
Dokumentacje postepowania stanowi:

1) notatka z rozeznania rynku (minimum: opis potrzeb, Zrédto informacji cenowej, wyhor
i uzasadnienie);

2) dokument potwierdzajacy udzielenie zamoéwienia (zamdwienie/zlecenie/umowa) oraz
faktura/rachunek.

§ 6. Zapytanie ofertowe —zamowienia powyiej 50 000 zi netto do 80 000 zi netto.

1.

Zaméwienie udzielane jest po przeprowadzeniu zapytania ofertowego skierowanego
do co najmniej 2 wykonawcow zapewniajacych konkurencjg.

Jezeli z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe skierowanie zapytania do 2 wykonawcow,
dopuszcza sig skierowanie zapytania do 1 wykonawcy — wytgcznie z pisemnym uzasadnieniem
(notatka do akt).

Zapytanie ofertowe przekazuje sigw formie elektronicznej (e-mail) lub pisemnej. Dopuszcza sie
sktadanie ofert drogg elektroniczna.

Zapytanie ofertowe zawiera co hajmniej:
1) nazwe i dane Zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zaméwienia (w tym minimalne wymagania);
3) termin realizacji;
4) kryteria oceny ofert i sposéb ich zastosowania;

5) termin sktadania ofert (co najmniej 3 dni robocze, chyba ze pilno$¢ wymaga krotszego
terminu — z uzasadnieniem);

6) sposéb ztozenia oferty oraz dane kontaktowe.

Kryterium wyboru oferty stanowi cena albo cena wraz z kryteriami jako$ciowymi odnoszacymi
sie do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy moze zwrdcic sie o wyjasnienia treéci oferty. Wyjaénienia nie mogg prowadzi¢ do
istotnej zmiany oferty.



Dopuszcza sig negocjacje — z zastrzezeniem rownego traktowania wykonawcéw oraz obowigzku
sporzadzenia notatki z negocjacji.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokdét, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

§ 7. Zapytanie ofertowe z publikacig ~ zamowienia powyzej 80 000 zi netto do 170 000 zi netto.

1.

6.
7.

ZamoOwienie udzielane jest po przeprowadzeniu zapytania ofertowego opublikowanego
na stronie internetowej/BIP Zamawiajgcego.

Niezaleznie od publikacji Zamawiajgcy moze skierowaé zapytanie do wykonawcéw.
Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej elementy wskazane w § 6 ust. 4.

Termin sktadania ofert wynosi co najmniej 5 dni roboczych, chyba ze pilno$¢ wymaga krétszego
terminu — z uzasadnieniem.

Dopuszcza sig negocjacje — na zasadach okreslonych w § 6 ust. 7.
Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot (zatgeznik nr 3).

Umowa zawierana jest w formie pisemnej.

§ 8. Przypadki szczegdlne (tryb pilny/awaryjny)

1.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w sytuacjach nagtych, awaryjnych lub
nieprzewidywalnych, gdy z przyczyn obiektywnych zachowanie procedur okreslonych
w  Regulaminie bytoby utrudnione lub mogtoby spowodowad negatywne skutki dla
Zamawiajgcego, kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania
wiasciwej procedury i zastosowaniu procedury uproszczonej lub innego racjonalnego sposobu
udzielenia zaméwienia, adekwatnego do okolicznoéci.

Zastosowanie § 8 wymaga kazdorazowo:
1) pisemnego uzasadnienia przyczyn odstepstwa;
2) wskazania dlaczego nie byto mozliwe zastosowanie procedury wiasciwej dia progu;
3) zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniona.

Udzielenie zamowienia w trybie & 8 nie zwalnia z obowigzku stosowania zasad dokonywania
wydatkéw wynikajgcych z przepiséw o finansach publicznych oraz wtasciwych wytycznych
(w tym dla $rodkéw zewnetrznych).

§ 9. Udzielenie zamdwienia i forma umowy

1.

2.

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejsza zgodnie
z kryteriami okreslonymi w zapytaniu.

Umowa w formie pisemnej jest obligataryjna, jezeli:
1) zamowienie dotyczy robdt budowlanych;
2) zamodwienie dotyczy dostaw lub ustug powtarzajgcych sie albo ciggtych;
3) warto$¢ zamodwienia jest wieksza niz 80 000 zt netto;

4) wymagaja tego inne przepisy prawa.



3. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zamdwienia jest umowa wiaéciwego rodzaju, w szczegdlnosci umowa
zlecenia lub umowa o dzieto.

§ 10. Dokumentacja, archiwizacja i rejestr zamowien

1. Dokumentacje postepowan przechowuje sie zgodnie z instrukcja kancelaryjng i przepisami
archiwalnymi.

2. Zamdwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto podlegaja wpisowi do rejestru zamoéwien.
3. Rejestr prowadzi Referat Inwestycji i Zamowieri Publicznych.

4. Wz6r rejestru stanowi zafacznik nr 4 do Regulaminu.

Zataczniki do Regulaminu:
1. Zatacznik nr 1—Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego
2. Zafacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe
3. Zafacznik nr 3 — Protokét z postgpowania

4. Zatacznik nr 4 — Rejestr udzielonych zamowien

Uinnsfre Hiatego Boru
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ZAYACZNIK NR 1

Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego

ZNAK SPraWY: ccvieeveciersersese e e rsee s Biaty BOr, dnia coeveveeeeeieciccces
1. Nazwa i opis przedmiotu zamodwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia zamdwienia:
2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:
o  warto$€ Netto: oveerenienn 7
o warto$€ brutto: ....ccceiivcicninne zt
3. Data ustalenia wartosci ZamoOwienia: ... sene cererensens
4. Podstawa ustalenia wartosci (np. oferty, wydruki, rozeznanie): ........ceveeveverereeeenens
5. Osoba ustalajgca wWartoS$C: ..iicieeicesreceenns
6. Planowany termin realizacji: c.ccccovivieiveiecieieee e,
7. Proponowany prég/procedura (§ 3): I 30 000-50 000 [ 50 000-80 000 [ 80 000-170 000
8. Kryteria oceny ofert (jezeli dotyczy): e
9. Osoba odpowiedzialna za realizacje/odbior: .
10. Informacja o zabezpieczeniu $srodkow w planie finansowym: O tak O nie / dziat—rozdziai—
paragraf: ....ccocoovnennnn
Podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego: ... v e sicreecen

Zatwierdzam: Data i podpis kierownika zamawiajacego/osoby upowaznionej:



ZALACZNIK NR 2

Zapytanie ofertowe (dla zamoéwien powyzej 30 000 zt netto do 170 000 zt netto)

NE SPIraWY: e srssessenns
Zamawiajacy: Gmina Biafy BOr / e ATIES: 1vrivienrerreeenr et
TEL 1 et e E-Mail! et erverriereerennenne Strona/BIP: rceereecrreenee e

dostawa 1 ustuga [ robota budowlana

1. Opis przedmiotu zamdwienia (w tym minimalne wymagania):

2. TerMin FEAlIZACH: ovvrererrreeriereir sttt sb st b s e

3. Warunki udziatu (jezeli dotyczy) / wymagane dokumenty:

5. Sposob przygotowania i zfozenia oferty:

o forma: [J e-mail (skan/PDF) L1 papier

o miejsce/adres e-mail do ztozenia Oferty: ...
6. Termin skiadania ofert: do dnia ......ccocvveiinnes do godz. e
7. Termin zwiazania ofertg (jezeli dotyczy): .cuenevenns dni

8. Informacje dodatkowe:

o Zamawiajacy moze zwréci¢ sig o wyjasnienia tresci oferty; wyjasnienia nie moga
prowadzi¢ do istotnej zmiany oferty.

o Zamawiajacy dopuszcza negocjacje (jezeli dotyczy): O tak O nie

9. Informacja o wyborze oferty: informacja zostanie przekazana wykonawcom oraz — jezeli
zapytanie opublikowano —zamieszczona na stronie/BIP.

Podpis 050bY PrzygotowUjgCej: e
Podpis Zamawiajacego/osoby UPOWAZNIONE]: et



ZAtACZNIK NR 3

Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia (powyzej 30 000 zt netto do 170 000 zi netto)

NF SPrawy: oo v
1. Przedmiot zamowienia:
o rodzaj: [ dostawa [J ustuga [ robota budowlana
O OPIS! it ettt s ettt sttt e en et eee et et s e et et reeaea e

2. Wartoé¢ zaméwienia (ustalona zgodnie z § 2):

O NEto: i, ZEVAT: e, Zt brutto: v, 7t
o data ustalenia wartosci: weeecveevveveeeveennann.
O POUSTAWE! weieeiie et rr ettt ettt et et e et e esaee et et e e es e sresos

3. Zastosowana procedura (§ 3): [1 30 000-50 000 [ 50 000-80 000 ] 80 000-170 000

4. Sposobh upublicznienia / skierowania zapytania:

o publikacja na stronie/BIP: I tak [ nie (link/miejsce publikacji:

o wystano do wykonawcéw (min. 2 dla progu 50-80):

5. Ztoione oferty:

1. wykonawca: ..o, cena brutto: ... inne kryteria: ...,
UWAEH e
2. wykonawea: ceceee e cena brutto: ..., inne kryteria: w.ocoenenn,
UWAEI: v {opcjonalnie) 3) v
6. Negocjacje: L nie [ tak (data/zakres/WYNTK: ..o eee e see e s res o )

7. Wybor oferty najkorzystniejszej:
O WYDIaNy WYKONAWECE: wo.viiiiies ittt st st er et e eesers e ann

o uzasadnienie wyboru (w tym ocena kryteridow):

8. Informacja o zabezpieczeniu $rodkéw: O tak [ nie
9. Uwagi/ uniewaznienie (JEZell OTYCZY): viviiiiieeeeee oot seeese e eeeeee e reses s
Sporzadzit(a): v data: .,

Zatwierdzam: Kierownik zamawiajgcego/osoba Upowazniona: .....cc.eeeeeveoereveveeeeeseeenenn, data:



ZALACZNIKNR 4

Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych powyiej 30 000 zt netto do 170 000 zt netto

{wpisy obowigzkowe powyzej 50 000 zi netto)

Lp. Numer Przedmiot nr Data Wykonawca | Warto$¢ Tryb/procedura | Publikacja | Uwagl
sprawy/zaméwienia | zamowienia umowy/ | zakonczenia netto | (§3) (tak/nie}
zlecenia VAT |

Warto$é

brutto




INSTRUKCIA WEWNETRZNA (CHECKLISTA)
udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci powyzej 20 000 zi i nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zf netto

Instrukcja ma charakter pomocniczy i stuzy jednolitemu stosowaniu Regulaminu udzielania zamowier
publicznych w gminie Biaty Bér.

KROK 1 — USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

[ Opisz potrzebe (co, po co, w jakim zakresie).

[0 Ustal warto$¢ netto z nalezytg starannoscia:

— oferty e-mail,

— cenniki / strony internetowe {wydruk z datg),

— informacje rynkowe / wczedniejsze umowy.

[ Sporzadz notatke z ustalenia wartosci.

LT Sprawd? zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym.
[1 Wypetnij Wniosek o udzielenie zamoéwienia (zat. nr 1).

KROK 2 — WYBOR PROCEDURY (wg wartoéci netto)

A. POWYZEJ 30 000 Zt DO 50 000 Zt

U1 Przeprowadz? rozeznanie rynku.

[T Uzyskaj co najmnie] 1 wiarygodng informacje cenowa.
[1 Sporzad? notatke z rozeznania rynku.

1 Wybierz oferte racjonalng cenowo i jakosciowo.

[ Dokumenty do akt:

—notatka z rozeznania,

— zamoéwienie/zlecenie/umowa (jezeli zawarto),

— faktura/rachunek.

B. POWYZEJ 50 000 Zt DO 80 000 Zt

L1 Przygotuj zapytanie ofertowe.

[ Skieruj zapytanie do minimum 2 wykonawcow.

L1 Wyznacz termin sktadania ofert {min. 3 dni robocze).
[J Dopuszczalne negocjacje — sporzgdz notatke.

[1 Dokonaj wyboru oferty wg kryteriow.

[1 Sporzgdz protokét (zat. nr 3).

(1 Dokumenty do akt:
~ zapytanie ofertowe,
— ztozone oferty,

— protokdt,

— umowa/zamodwienie,
— faktura/rachunek.

C. POWYZEJ 80 000 Zt DO 170 000 Zt

[ Przygotuj zapytanie ofertowe.

(1 Opublikuj zapytanie na stronie/BIP.

(1 (Opcjonalnie) skieruj zapytanie do wykonawcdw.

[T Wyznacz termin sktadania ofert {min. 5 dni roboczych).
[J Dopuszczalne negocjacje — sporzgdz notatke.

[1 Sporzad? protokdt (zat. nr 3).



[ Zawrzyj umowe w formie pisemnej.
1 Dokumenty do akt:

— publikacja zapytania,

— oferty,

— protokét,

— umowa,

— protokét odbioru (jezeli dotyczy),

— faktura.

KROK 3 — SYTUACIE SZCZEGOLNE (AWARIA / PILNE)
O Sprawdz, czy sytuacja jest nieplanowana.

[ Sporzad? pisemne uzasadnienie odstepstwa.

[ Uzyskaj zatwierdzenie Kierownika zamawiajgcego.
[ Dotgcz uzasadnienie do akt sprawy.

KROK 4 — REJESTR ZAMOWIEN
[ Jezeli wartoéé > 50 000 zt netto — zgto$ zaméwienie do wpisu w rejestrze.
[ Rejestr prowadzi Referat Inwestycji | Zamowieni Publicznych.

NAJWAZNIEJSZE ZASADY (DO ZAPAMIETANIA)

o Nie dziel zaméwien i nie zanizaj wartosci.

o Zawsze zostaw $lad dokumentacyjny.

e Traktuj wykonawcow réwno.

o W razie watpliwosci — skonsultuj sig z Referatem Inwestycji i Zamowien Publicznych.

Instrukcja do stosowania przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Biatym Borze.



