Zarzadzenie Nr 139/2025
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 01 grudnia 2025 r.

W sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji majgtku Gminy Biaty Bér

Na podstawie art. 4 ust 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U.2017.2342 t.j.) w zwiazku z Zarzgdzeniem Nr 198/05 Burmistrza
Biatego Boru z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie zatwierdzenia instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za
powierzone mienie zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w drodze
spisu z natury w:
1. Urzedzie Miejskim (ewidencja bilansowa i pozabilansowa)

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Biatym Borze
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Drzonowie
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Sepolnie Wielkim
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Grabowie
Sotectwach Gminnych
Kajakowym Klubie Sportowym
Niezalezne Towarzystwo Wedkarskie (NTW)
Punkcie Konsultacyjnym Uzalezniern Alkoholowych, Klubie Abstynenta,
Swietlicach opiekuriczo- wychowawczych w Grabowie, Drzonowie;
10. Pozostate sktadniki majatkowe:

a) majatek po Gminnej Przychodni Zdrowia;

b) boisko Orlik;

c) budynek ul. Sportowa 8§;

d) przychodnia zdrowia ul. Nadrzeczna 2a;

e) plaza miejska,
11. Z projektow:

a) Organizacja zaje¢ dodatkowych;

b) Czyste powietrze;

¢) Jawinternecie;

d) Zdalna szkota;

e) Biaty ograod.
12. Klub seniora
13. PSZOK
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przez Komisjg Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Bozena Pankiewicz-Ginda - przewodniczacy
2. Joanna Geda- cztonek
3. Judyta Korwel - cztonek

w terminie od dnia 02.12.2025 r. do dnia 15.01.2026r, wedtug stanu na 31 grudnia 2025
roku, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Powotuje sie nastepujace zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury srodkéw
trwatych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) w:




1. Urzedzie Miejskim:
- Agnieszka Szwajczewska — Przewodniczgca Zespotu,
- Helena Wawrzyniak — Cztonek Zespotu,
- Jolanta Wéjtowicz— Cztonek Zespotu,

2. Ochotniczych Strazach Pozarnych, Punktu Konsultacyjnego Uzaleznien
Alkoholowych, Klubie Abstynenta:

- Robert Sztuba — Przewodniczacy Zespotu,

- Anna Dobrzanska — Cztonek Zespotu,

- Michat Bulwan — Cztonek Zespotu,

3. Sotectwach Gminnych i $wietlicach opiekuficzo- wychowawczych w  Grabowie
i Drzonowie:

- Arkadiusz Sobocinski— Przewodniczacy Zespotu,

- Barbara Wolanin- Cztonek Zespotu,

- Ewelina Kuchta- Cztonek Zespotu,

4. Klubie Sportowym, NTW, boisko Orlik, budynek ul. Sportowa 8, plaza miejska:
— Arkadiusz Sobocirski - Przewodniczacy Zespotu,
- Michat Bulwan - Cztonek Zespotu,
- Anna Dobrzanska— Cztonek Zespotu,

5. Przychodni zdrowia ul. Nadrzeczna 2a, majatek po Gminnej Przychodni Zdrowia:
- Kwolek —Marczewska Aneta— Przewodniczgca Zespotu,

- Karolina Jurczyk- Cztonek Zespotu,

- Sadlak Bozena— Cztonek Zespotu,

6. Srodkéw trwatych w uzywaniu, srodkéw trwatych w budowie:
- Dawid Olejnik — Przewodniczacy Zespotu,

- Iwona Gabrysiak — Cztonek Zespotu,

- Grzegorz Bernat — Cztonek Zespotu,

7. Projekty Organizacja zaje¢ dodatkowych, Czyste powietrze, Ja w internecie, Zdalna
szkota, Biaty Ogrod:

- Alina Mazur— Przewodniczaca Zespotu,

- Joanna Ginda- Cztonek Zespotu,

- Anita Zdrodowska — Cztonek zespotu.

8. Klub Seniora:

- Karolina Jurczyk— Przewodniczgca Zespotu,
- Joanna Ginda - Cztonek Zespotu,

- Grzegorz Bernat— Cztonek zespotu.

9. PSZOK:

- Robert Sztuba— Przewodniczgcy Zespotu,

- Katarzyna Pleskaczewska- Cztonek Zespotu,
- Alina Mazur- Cztonek zespotu.



§ 3. Powotuje sie zespot spisowy dla przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw scistego
zarachowania (Zespot Nr 10):

- Gabrysiak lwona — Przewodniczaca Zespotu,

- Aneta Kwolek- Marczewska - Cztonek Zespotu,

- Katarzyna Stefanska — Cztonek Zespotu,

§ 4. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald
nastepujacych sktadnikéw majatku:
1. $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
kredyty i pozyczki,
naleznosci z kontrahentami,
wiasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom,
udziaty w obcych jednostkach
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§ 5.1. Za inwentaryzacje srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Nikiel- Skarbnik.

2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Joanna
Geda.

3. Za uzgodnienie sald naleznosci z kontrahentami oraz wtasnych sktadnikdéw
majatkowych powierzonych kontrahentom oraz udziatéw w obcych jednostkach
odpowiedzialna jest Aniela Pawtowska-Ratza.

§ 6. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji w drodze poréwnania i weryfikacji
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami nastepujgcych sktadnikéw
majatku:

1. grunty

drogi
$rodki trwate trudno dostepne ogladowi,
wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci sporne i watpliwe,
naleznosci i zobowigzania z pracownikami,
naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,
rozliczenia miedzyokresowe kosztow,
funduszy i kapitatow,
. rezerwy i przychody przysztych okreséw,
. inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald np. paliwo,
w tym w bakach samochodow stuzbowych i karnistrach, opat,
12. naleznosci i zobowigzania z tytutu czynszow mieszkaniowych i wywozu nieczystosci
ptynnych,
13. naleznosci i zobowigzania z tytutu optat cmentarnych,
14. naleznosci i zobowigzania z tytutu mandatow,
15. naleznosci i zobowigzania z tytutu przytaczy wodociggowo-kanalizacyjnych,
16. budynki komunalne
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§ 7. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 6:
a) pkt. 1, 15 odpowiedzialna Aneta Kwolek- Marczewska ,
b) pkt. 2 odpowiedzialny Dawid Olejnik,
c) pkt.3,4,5,6 odpowiedzialna jest Aniela Pawtowska-Ratza,
d) pkt.7, 8i9 odpowiedzialna jest Joanna Geda i Aniela Pawtowska-Ratza,
e) pkt. 10 odpowiedzialny jest zespot spisowy Nr 10 w osobach Michat Bulwan, Jolanta
Wdjtowicz, Katarzyna Stefanska,
f) pkt.11,12,13 odpowiedzialna jest Anna Dobrzanska,
g) pkt. 14 odpowiedzialna jest Beata Olszewska,



h) pkt.2 odpowiedzialny jest Aneta Kwolek-Marczewska.

§8.

Spis z natury dokonuje sig przy pomocy czytnika sktadnikéw majatkowych. Nastepnie

zespoty spisowe po kazdym dniu przekazujy czytnik dla Beaty Olszewskiej, celem
wydrukowania spiséw z natury. Kazdy arkusz spisu z natury jest kolejno numerowany.

§ 9. Zobowiazuje komisje do:

1.
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§ 10

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminnym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,
dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzadzenia wyceny inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie pieciu dni po zakoriczeniu spisu.

. Osoby powotane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotdéw spisowych ponosza

odpowiedzialno$¢ za witasciwe, rzetelne i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujacymi przepisami.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Burmistfz Bja}ego Boru
."l f ’.
Dawiei'.ﬂ‘tn istaw Mikotajewski
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URZAD MIEJSKI w BIALYM BORZE

ul. Stupska 10
78-425 Biaty Bér

NIP 673-11-35-953 REGON 000527730
tel. 84 37 30 002 fax 04 37 30 746

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 139/2025
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 01 grudnia 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji wedlug stanu na 31.12.2025 rok

Do 15.01.2026

dziern 31.12.2025r.

Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, Nr zespotu
inwentaryzacji przeprowadzenia Metoda, technika spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadzajgcego
inwentaryzacje
1. | Urzad Miejski Od  02.12.2025 | Spis z natury na dzien 1
Do 15.01.2026 |31.12.2025
2. | OSP, Punkt 0d 02.12.2025 | Spis z natury na dzien 2
Konsultacyjnych Do 15.01.2026 31.12.2025
Uzaleznien Alkoholowych,
Klub Abstynenta
3. |Sotfectwa gminne, 0d 02.12.2025 | Spis z natury na dzien 3
Swietlica opiekunczo- Do 15.01.2026 31.12.2025
wychowawcza w
Grabowie i Drzonowie
4. [Klub sportowy, NTW, 0d 02.12.2025 | Spis z natury na dzien 4
boisko Orlik, budynek ul. |Do 15.01.2026 |31.12.2025
Sportowa 8, plaza miejska
5. | Przychodnia zdrowia ul. 0d 02.12.2025 | Spis z natury na dzien 5
Nadrzeczna 2a, majatek | Do 15.01.2026 |31.12.2025
po Gminnej Przychodni
Zdrowia
6. |Srodki trwate w uzywaniu, | Od 02.12.2025 Spis z natury na dzien 6
$rodki trwate w budowie |Do 15.01.2026 |31.12.2025
7. |Projekty Organizacja zaje¢ |Od 02.12.2025 | Spis z natury na dzien 7
dodatkowych, Czyste Do 15.01.2026 31.12.2025
powietrze, Ja w
internecie, Zdalna szkota,
Biaty ogrod
8. |Klub seniora 0d 02.12.2025 Spis z natury na dzien 8
Do 15.01.2026 [31.12.2025
9. |PSZOK 0d 02.12.2025 | Spis z natury na dzien 9
Do 15.01.2026 |31.12.2025
9. |Grunty 0d 02.12.2025 Weryfikacja sald na Aneta Kwolek-
Do 15.01.2026 dziert 31.12.2025r. Marczewska
10. | Drogi 0d 02.12.2025 | Weryfikacja sald na Dawid Olejnik




10. |Wartosci niematerialnei |0d 02.12.2025 Weryfikacja sald na
prawne Do 15.01.2026 dzien 31.12.2025r. Aniela Pawtowska-
Ratza
12. |Srodki trwate trudno 0d 02.12.2025 |Spis z natury wedtug Aneta Kwolek-
dostepne ogladowi Do 15.01.2026 |stanu na dzien Marczewska
31122025
13. | Udziaty w innych 0d 02.12.2025 |Pisemne potwierdzenie Aniela Pawtowska-
jednostkach Do 15.01.2026 | sald wedtug stanu na Ratza
dzien 31.12.2025r.
14. |Rozrachunkiz 0d 02.12.2025 | Weryfikacja sald na
pracownikami Do 15.01.2026  |dzien 31.12.2025r. Aniela Pawtowska-
Ratza
15. |Rozrachunki 0d 02.12.2025 | Weryfikacja sald na
publicznoprawne Do 15.01.2026 dzierr 31.12.2025r. Aniela Pawtowska-
Ratza
16. | Naleznosci sporne i 0d 02.12.2025 Weryfikacja sald na
watpliwe Do 15.01.2026  |dzien 31.12.2025r. Aniela Pawtowska-
Ratza
17. |Rozliczenia 0d 02.12.2025 | Weryfikacja sald na Aniela Pawtowska-
miedzyokresowe kosztéw | Do 15.01.2026 dzien 31.12.2025r. Ratza, Joanna Geda
18. | Naleznosciz 0d 02.12.2025 |Pisemne uzgodnienie Aniela Pawtowska-
kontrahentami Do 15.01.2026 sald z kontrahentamina Ratza
dzien 31.12.2025r
19. |Naleznosci i zobowigzania |0d 02.12.2025 | Poréwnanie danych Anna Dobrzanska
z tytutu czynszéw Do 15.01.2026 ksiagg rachunkowych z
mieszkaniowych i wywozu odpowiednimi
nieczystosci ptynnych dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dziedn 31.12.2025r.
20. | Naleznosci i zobowigzania | Od 02.12.2025 | Poréwnanie danych Anna Dobrzanska
z tytutu optat Do 15.01.2026 ksiag rachunkowych z
cmentarnych odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2025r.
21. | Naleznosci i zobowigzania |Od 02.12.2025 | Poréwnanie danych Anna Dobrzanska
z tytutu mandatow Do 15.01.2026 ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2025r.
22. | Naleznosci i zobowigzania | Od 02.12.2025 | Poréwnanie danych Beata Olszewska

z tytutu przytaczy
wodociggowo-
kanalizacyjnych

Do 15.01.2026

ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2025r.




23. | Druki scistego 0d 02.12.2025 |Spis z natury wedtug
zarachowania, czeki Do 15.01.2026 stanu na dzien
obce, weksle i inne 31.12.2025r. 10
papiery wartosciowe
27. |Kredyty i pozyczki 0d 02.12.2025 Pisemne uzgodnienie
Do 15.01.2026 |sald wedtug stanu okres
31.10.2025 do Joanna Geda
31.12.2025 .
28. |Srodki pieniezne 0d 02.12.2025 Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na Do 15.01.2026  |sald wedtug stanu na Anna Nikiel
rachunkach bankowych dzien 31.12.2025r.
29. |Fundusze i kapitaty 0d 02.12.2025 Porownanie danych
Do 15.01.2026 | ksigg rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentamii Aniela Pawtowska-
weryfikacja ich wartosci | Ratza, Joanna Geda
na dzien 31.12.2025r.
30. |Rezerwy i przychody 0d 02.12.2025 |Poréwnanie danych
przysztych okresow Do 15.01.2026 | ksigg rachunkowych z
odpowiednimi Aniela Pawtowska-
dokumentami i Ratza, Joanna Geda
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2025r.
31. |Ewidencja pozabilansowa |0d 02.12.2025 |Spis z natury wedtug
Do 15.01.2026 |stanu na dzien 1
31.12.2025r
32. | Wiasne skfadniki 0d 02.12.2025 Pisemne potwierdzenie
majatkowe powierzone Do 15.01.2026 |[sald z kontrahentami
kontrahentom na dzien 31.12.2025r. Aniela Pawtowska-
Ratza
33. |Inne aktywa i pasywa nie |0d 02.12.2025 |Poréwnanie danych
podlegajace spisowi z Do 15.01.2026 ksiag rachunkowych z 10
natury i uzgodnieniu sald odpowiednimi
np. paliwo, opat dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2025r.
33 | Budynki komunalne 0d 02.12.2025 |Pordéwnanie danych Aneta Kwolek-
Do 15.01.2026 ksigg rachunkowych z Marczewska
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartodci |
na dzien 31.12.2025r.
Surmistrz Bjatego Boru
0142.2025r. sk SR—
(data)




