ZARZADZENIE NR 31/2025
BURMISTRZA BIALtEGO BORU
z dnia 20 lutego 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto w zakresie wydatkow finansowanych
z budzetu gminy Biaty Bor

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.), oraz art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam, do stosowania w zakresie wydatkéw finansowanych z budzetu gminy
Biaty Bor, regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zt netto (bez podatku od towaréw i ustug) w brzmieniu ustalonym w zataczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2025 z dnia 7 stycznia 2025 r. w sprawie regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo Zamoéwier Publicznych w zakresie wydatkéw finansowych
z budzetu gminy Biaty Bor.

§ 3. Zobowiazuje Dyrektoréw i Kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy Biaty Bor oraz
Dyrektoréw Instytucji Kultury do wprowadzenia niniejszych zasad udzielania zamowien
publicznych w zarzadzanych jednostkach oraz instytucjach kultury w zakresie wydatkow
realizowanych ze $rodkéw budzetu gminy Biaty Bor.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Inwestycji i Zamowien
Publicznych.

§ 5. Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 lutego 2025 r. i podlega zapoznaniu przez
wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Biatym Borze, rozestaniu do gminnych
jednostek organizacyjnych oraz publikacje na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego
w Biatym Borze oraz Biuletynie Informacji Publicznej Gminy.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 31/2025
Burmistrza Biatego Boru z dnia 20 lutego 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000 ZtOTYCH NETTO

§1
Postanowienia ogodlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;j

kwoty 130 000 ztotych netto (bez podatku od towardw i ustug).

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych;

2) wartosci zamOwienia — nalezy przez to rozumieé¢ -catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi s rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowad
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zamdéwien publicznych;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje
na rynku wykonanie roboét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

7) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec - gmina Biaty Bor;

8) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé — Burmistrz Biatego Boru;

9) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto

10) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcg do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci

i proporcjonalnosci;

2) gospodarowania Srodkami publicznymi w sposéb zgodny z prawem, w granicach kwot
okreslonych w planie finansowym zamawiajgcego, efektywny, celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i Srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych



wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania
takich zaméwiern i o ile nic innego nie wynika z wytycznych wynikajacych z dokumentéw
okreélajacych sposéb udzielenia takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy
bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg Kierownik zamawiajgcego
oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przygotowania lub
udzielenia zamdéwienia.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia osoba wnioskujaca szacuje,

z nalezytg starannoscia, warto$¢ zamoéwienia, w szczegdInosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowa wartoé¢é zamodwienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych  przez innych  zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia.

Szacunkowag warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia rodzaju, zakresu i iloéci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

Przy szacowaniu warto$ci zamoéwienia w sposob okreslony w ust. 3 i ust. 4 uwzglednia

sie prognozowany w ustawie budzetowej na dany rok srednioroczny wskaznik wzrostu

cen towardw i ustug konsumpcyjnych.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoOwienia w celu ominiecia

obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.



§3

Progi udzielania zamoéwien

Zamowienia realizowane w jednostce udzielane s3 na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

Procedury udzielania zamoéwien obejmujg:

1) zamowienia o wartosci do 30 000 zt netto,

2) zamoOwienia o wartosci powyzej 30 000 zt do 65 000 zt netto,

3) zamdwienia o wartosci powyzej 65 000 zt do 130 000 zt netto.

§4
Wszczecie procedury

Zamoéwienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie zamdwienia
publicznego sporzadzanego przez pracownika wtasciwego rzeczowo (tj. uprawnionego
pracownika w zakresie zajmowanego stanowiska i powierzonych obowigzkdw)
i zaakceptowanego przez kierownika zamawiajgcego, w celu okreslenia mozliwosci ich
realizacji.

Wzor wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego, stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§5
Szczegotowa procedura udzielenia zamdwienia o wartosci
do 30 000 zt netto

Przedmiotem zamoéwienia do 30 000 zt netto mogg by¢ wytacznie dostawy, ustugi,
roboty budowlane dla ktérych zbedne jest prowadzenie sformalizowanego
postepowania.

Zamowienia o wartosci do 30 000 zt netto udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty dostepnej na rynku.

Udzielenie zaméwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedza
rozeznanie rynku, ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, droga
elektroniczng lub poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych.
Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji dostepnych na rynku ofert.

Podstawag udokumentowania zamdwienia jest zlecenie, zawarta umowa, prawidtowo
opisana faktura lub rachunek.

§6
Szczegétowa procedura udzielenia zamdéwienia o wartosci
powyzej 30 000 zt do 65 000 zt netto

Zamowienia o wartosci powyzej 30 000 zt do 65 000 zt netto udzielane sg poprzez wybér
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3 (trzech).

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow lub zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego.

Wzér zapytania ofertowego, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



5. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjaciji ztozonych ofert i pozostatych parametréow oferty
z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. W takim przypadku negocjacje winny zostac
przeprowadzone z kazdym z tych wykonawcow.

6. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sig protokot, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

7. Wszczecie postepowania w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez skierowanie
droga elektroniczng w formie skanu pisma lub w formie pisemnej do wykonawcéw
éwiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, bedace przedmiotem zamodwienia, zaproszenie do sktadania ofert lub
ogtoszenie zapytania ofertowego na stronie internetowej. Zapytanie ofertowe musi
zawierac¢ co najmniej:

nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin wykonania zamowienia;

kryteria oceny ofert;

termin zwigzania ofertg;

opis sposobu przygotowywania ofert;

istotne postanowienia umowne;

miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych

do porozumiewania sie z wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej i strony
internetowej zamawiajgcego.

8) Wybor wykonawcy, do ktérego zostanie skierowane zapytanie ofertowe przeprowadza
pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

9) Kryteriami oceny ofert sa cena lub inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamoOwienia np. termin wykonania, okres gwarancji itp.

10) Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sig oferte z najnizszg ceng.

11) Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia lub wiaéciwoéci wykonawcy wybiera sie oferte, ktora przedstawia¢ bedzie
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

12) W toku badania i oceny ofert pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia moze 73da¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert i wezwal wykonawce do ztozenia stosownych
wyjaénier z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci
oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

13) Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1. oczywiste omytki pisarskie;

2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3. inne omytki polegajace na niezgodnodci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

o czym niezwtocznie informuje kierownika zamawiajgcego. O dokonanej poprawie

w ofercie zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce.

14) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. zawiera braki uniemozliwiajagce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w
szczeg6lnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako
kryterium oceny ofert;
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2. jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamodwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamodwienia;

3. wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt stosownych wyjasnien;

4. wptyneta po terminie sktadania ofert.

15) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, w szczegdlnosci, jezeli:

16)

17)

18)

1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamierzono przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze mozna zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonania zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub w interesie
zamawiajgcego;

4. postepowanie obarczone jest wada, uniemozliwiajgcg zawarcie umowy, ktorej nie
mozna usungg;

5. nie zostaty przyznane sSrodki z budzetu Unii Europejskiej lub z innych Zrodet, ktére
zamierzono przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia;

6. udzielenie zamowienia bedzie niekorzystne dla zamawiajgcego lub mogtoby narazié¢
go na straty lub rodzitoby ryzyko nierzetelnego wykonania przez wykonawce.

Jezeli nie mozna wybrad oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod

tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazwisk/nazw

wykonawcy, miejsca zamieszkania/siedziby i ceny zaproponowanej w ofercie) ujawnia

sie po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji wykonawcom biorgcym udziat

w postepowaniu, a takze jest publikowana na stronie internetowej zamawiajgcego

w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

Podstawg udokumentowania zamdwienia jest zawarcie umowy, protokét odbioru oraz

prawidfowo opisana faktura lub rachunek.

§7
Szczegotowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci
powyzej 65 000 zt do 130 000 zt netto

ZamoOwienia o wartosci powyzej 65000 zt do 130 000 zt netto udzielane sg poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej 65 000 zt
do 130 000 zt netto polega na publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Podstawg udokumentowania zamowienia jest umowa o zamdwienie publiczne zawarta
w formie pisemnej.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot, ktorego wzdr stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Przepisy § 6 ust. 7-18 stosuje sie odpowiednio.



1.

&8

Przepisy szczegolne

W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego, z uwzglednieniem ust. 3,
moze odstapi¢ od procedur opisanych w § 6 i 7 na rzecz udzielenia zamowienia wedtug
procedury opisanej w § 5 niniejszego regulaminu.

Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczegolnosci:

1) konieczno$é usunigcia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji, mienia ruchomego itp.),

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego,
ktérej wczeéniej nie mozna byto przewidzie¢, ktora wymaga natychmiastowego
wykonania zamdwienia,

4) ze wzgledu na szczegélny charakter zamowienia (realizacja zamowienia moze
nastapi¢ wyfacznie przez jednego wykonawce), uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu wykonawcy. Wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie
istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

5) gdy specyfika zamowienia wymaga nadrzednego zastosowania kryteriow
jakosciowych nad kryterium ceny, a sformalizowane w jego przypadku postepowania
mogtoby prowadzi¢ do wyboru oferty, ktéra nie realizowataby w petni celu
zatozonego przez Zmawiajgcego,

6) gdy przedmiotem zamdwienia sa ustugi prawne dotyczace zastepstwa procesowego
lub doradztwa prawnego, a takze ustugi doradcze o charakterze intelektualnym,
ktérych wynikiem bedzie dzieto stanowigce przedmiot prawa autorskiego (tj.: np.
ustugi w zakresie pozyskania zewnetrznego dofinansowania na podstawie odrebnych
procedur).

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sig

w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika

zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobeg. W notatce stuzbowej nalezy w

szczegdlnosci  wskazaé  okolicznosci  uzasadniajgce  odstgpienie od stosowania

Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia

od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,

w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych

z przepisow prawnych i dokumentdéw okredlajgcych sposob udzielania zamodwien

wspdtfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§9

Udzielenie zamdwienia
Zamowienia mozna udzielié wykonawcy, po przeprowadzeniu procedur okreslonych
w Regulaminie, ktory oferuje najkorzystniejsza oferte.
Kierownik zamawiajacego zobowiagzany jest do zawarcia umowy w formie pisemnej,
jezeli:
1) zamoéwienie dotyczy robét budowlanych,
2) zaméwienie dotyczy zamdwienia na dostawy lub ustugi powtarzajace sie lub ciagte,
3) warto$¢ zaméwien jest wieksza niz 65 000 zf netto,
4) wymagajq tego inne przepisy prawa.

3. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci



gospodarczej podstawg udzielenia jest umowa sprzedazy, dostawy, zamiany, zlecenia
albo umowa o dzieto.

§10
Zasady dokumentacji i rejestr zamowien

1. Zamoéwienia publiczne objete niniejszym Regulaminem o wartosci powyzej 30 000 zt
netto podlegaja rejestracji.

2. Wzér rejestru udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 130 000 zt netto stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Zatgczniki do Regulaminu:
1. Zatgcznik nr 1 - Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego
2. Zatgcznik nr 2 - Zapytanie ofertowe
3. Zafacznik nr 3 - Protokét z przeprowadzonego wyboru ofert
4. Zatacznik nr 4 - Rejestr udzielonych zamdwien publicznych do kwoty 130 000 zt netto.

Zatwierdzit:

/
Burmisirz /éia}ego Boru

PawelfStfinistow Mikotajewski



Zatgcznik nr 1 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto w zakresie
wydatkéw finansowanych z budzetu gminy Biaty Bor”

Znak sprawy .....cceceeeeenene

e =W B s W

Whiosek o udzielenie zamoéwienia publicznego

Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia wraz z uzasadnieniem potrzeby udzielenia
ZAIMIOWIEIIAT eeeeteee et ee et eet et e et e tesaeeaeeas e esbessaa saeaeeaseeaeee e s e ebbenbea bt s e sbesas st sa b e R Re e s b b s st bea e raen
Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Wartosé netto: ....oeveveeneenn. zt

Wartose Brattil cesmaesmumssess zt

Data ustalenia WartoS6i ZaMMOWIERIAT «v.iuis s vsssmwsovsssssmnsssaiisimsrnssmss s sy ssmstasssssssssaensonbsrysrss
Warto$¢ zamodwienia okreslono na podstawie: .....ccevieiieennie e
Osoba, ktéra dokonata ustalenla wartosci ZaMOWIENIA: wuussmmsmsie sommssssss wvmassmnssmmsssssssnse
Planowany termin realizacji ZamOWIeNia: ......cccco it
Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamoOwienia: ..o,

TrYD POSTEPOWANIA outiatiee sttt et bbb s s e

Podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego: ..o

Data | podpis Kierownika zamawiajgLeBo: suswmmmmsmmmasmmmmssmasimess



Zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto w zakresie
wydatkéw finansowanych z budzetu gminy Biaty Bor”

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Zamawiajacy:

Rodzaj zamdwienia: (ustuga/dostawa/robota budowlana*)

1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia):
Przedmiotem ZamOWIENIA JESE ...uciviii ettt ettt et s es et et st eae e

2. Termin wykonania zamdwienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia — .....ccccceeeeeiiiiiiiiiiie e,

3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczgce przedmiotu zamodwienia mozna uzyskac osobiscie
W siedzibie  ZamawiajgCeE0 = e e e ettt ,
ULy meemeermmen 5o 58552 s rnbens s mmmomanasnnmms mnss smsmatssnnensrsns samasensns Tl e
Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

5. Zawartosc oferty.
Oferta wykonawcy musi zawierac nastepujgce dokumenty:
- oferte wykonawcy,

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;j:

- cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.



7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
- Najnizszej ceny — Cena-100%.
- Inne Krytetia oceny ofert: uewswoisvsssasmsvesas

8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:
- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technika) na zatgczonym druku -
,Formularz ofertowy”,

- oferte nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie w terminie do dnia ...

do godz. .ccceevuveennnee w siedzibie zamawiajgcego ..........ccovnvenineisiiennes w sekretariacie osobiscie
lub pocztg na adres zamawiajacego lub  wysfa¢ pocztq elektroniczng  na
QO S, oot eeeeeete et eetteteteereeeaetsesstesss e sseesaaasrenaes ,

- oferta otrzymana przez zamawiajgcego po ww. terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez
otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu ........cccoeviiiiiiiienn. 0 80dZ. wevvveeeeree. w siedzibie
zamawiajgcego.

10. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

) ...vusissisnins sosssusas sessesssesssssusassssasy o sEES SEERESH SRS SRR S RS SRR RSOOSR S F b nE AR nRE RSO N SRS RS SeRSre R OSSR ESS RN RS

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpézniej w terminie ...
dni od dnia sktadania ofert.

* niepotrzebne skresli¢

W zatgczeniu:
1. Wzér druku ,Formularz ofertowy”

podpis zamawiajgcego



Zatacznik nr 1 do ,Zapytania ofertowego”

piecze¢ wykonawcy

Formularz ofertowy

W et kod .............. B S SRS
UL e NE e
REGON .o NIP e,
Tel./faX. e

LS 0 7=1 1 P

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na:

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedgcej przedmiotem
zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia:

1.1. za cene:

~ W kwocie netto ZHOtYEh: «mmsssmissusamss s sean sssasasssss

(ST O NI et e et e e e e )
- w kwocie brutto ztotych: .......cooevvviiiiiiiiiiiciiiireees

(VTR .00 500t ot ik 5089 0 AR .30 P R A A R 08 )
w tym podatek VAT w wysokosci .......... %, Yo jest w kwogie ZIotehs woosmvossramsssmminmms
(STONIEL ettt e et e e et e e et be e e e et e )
12 Wrietminie 90 sewommmusmssomomumsmsmsn

2. Oswiadczamy, ze:

— cena podana w ofercie jest ceng ryczattowg obejmujgcy caty zakres zamowienia,

— jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

— posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

— posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zamdwienia,



— znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej prawidtowe wykonanie
przedmiotowego zamowienia,

— zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym, i nie wnosze zastrzezen oraz przyjmuje warunki
W nim zawarte.

3. O$wiadczam, ze wypetnitem wszelkie obowigzki wynikajace z Rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych (RODO) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

4. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzacych ochronie
bezpieczeAstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507) o$wiadczam, ze nie podlegam
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy.

5. Swiadomy odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych odwiadczen informuje, ze dane
zawarte w niniejszym formularzu, oraz innych przedtozonych dokumentach, sg zgodne
z prawda.

6. Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:

* niepotrzebne skresli¢

data podpis wykonawcy



Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu udzielania zamdwier publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto w zakresie
wydatkéw finansowanych z budzetu gminy Biaty Bor”

Protokét z postepowania o zamoéwienie publiczne
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

1. Przedmiot zamdwienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*
b) nazwa i opis przedmiotu ZamOWIENIA: ..oc.eiiiiiiiiiiies it

a) NEttO.veieccie e, zt
C) VAT e, zt
5| 1o {14 1 R — zt

3. Wykaz wykonawcéw, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres

5. Wykaz wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli oferty:

Zaproponowana

Uwagi
cena (zt brutto) i inne kryteria g

Lp. Nazwa Wykonawcy

5. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:

Data i podpis osoby sporzqdzajgcej protokot

7. Propozycje udzielenia zamdwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokotu
zatwierdzam:

data i podpis Kierownika zamawiajgcego



Zatgcznik nr 4 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto w zakresie
wydatkéw finansowanych z budzetu gminy Biaty Bor”

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 130 000 zt netto

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data udzielenia
zamowienia/ nr

umowy/zlecenia

Data
zakoncze
nia
realizacji
zamowie
nia

Wykonawca

Wartos¢
udzielonego
zamowienia

netto

Wartos$¢
udzielonego
zamowienia

brutto




