Zarzadzenie Nr 165/2024
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 29 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Biatym Borze za 2024 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2021.217 z pdzn. zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2022.1634 z péin. zm.), Zarzadzenia nr 198/05
Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia instrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoici za
powierzone mienie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzien
31 grudnia 2024 r. w zakresie:

1. srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2. kredytow i pozyczek (dopuszcza sie potwierdzenie salda na 3 miesigce przed
zakoriczeniem roku)

3. naleznosci z kontrahentami (dopuszcza si¢ potwierdzenie salda na 3 miesiace przed
zakonczeniem roku)

4. zobowigzan z kontrahentami (dopuszcza sie potwierdzenie salda na 3 miesiace przed
zakoniczeniem roku)
zgodnie z zafgcznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Zarzadzenia
Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r lub wydrukiem z systemu
zawierajacym niezbedne dane.

§ 2.1. Za inwentaryzacje $rodkdw pienieznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska- Skarbnik.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Anna
Dobrzanska- Skarbnik.
3. Za uzgodnienie sald naleznosci i zobowigzan z kontrahentami odpowiedzialna jest
Aniela Pawtowska- Ratza.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dziert 31 grudnia 2024r.,
zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji  majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone  mienie,
w zakresie:
1. wartosci niematerialnych i prawnych;
gruntow i srodkéw trwatych;
umorzenia srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
udziatow w spoétkach kapitatowych;
naleznosci sporne i watpliwe;
rozrachunkéw publicznoprawnych;
rozrachunkow z pracownikami;
funduszy wtasnych i specjalnych;
srodkéw trwatych w budowie;
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10. érodki pieniezne w drodze, poprzez poréwnanie z wyciggiem bankowym z
nastepnego roku budzetowego;

11. nadptat i zalegtosci podatkow i optat;

12. naleznoéci z tytutu czynszow i optat za wywdz nieczystosci

13. pozostate naleznosci i zobowigzania;

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt.1,2,3,4,5,6,7, 8, 9 odpowiedzialna jest Aniela Pawtowska- Ratza,
b) pkt. 10,11 odpowiedzialna jest Joanna Geda,
c) pkt 12 odpowiedzialna jest Anna Dobrzarska- Podinspektor ds. rozliczen naleznosci i
zobowigzan komunalnych,
d) pkt 13 odpowiedzialna jest Anna Dobrzariska- Podinspektor ds. rozliczeri naleznosci i
zobowigzan komunalnych, Aniela Pawtowska-Ratza.

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury na dzief 31 grudnia 2023 roku,
zgodnie z zafacznikiem nr 7 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w zakresie:

1. drukéw scistego zarachowania;

2. paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach

3. opat

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Joanna Geda,
b) pkt. 2 odpowiedzialni s3 Michat Bulwan, Robert Sztuba, Arkadiusz Sobocirski,
c) pkt. 3 odpowiedzialni s Beata Olszewska, Jolanta Wojtowicz,

§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie odpowiedzialnymi za
wtaéciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8. Roczng inwentaryzacje w/w aktywow i pasywow nalezy zakoriczy¢ do 15 stycznia 2025r.
§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Surmistrz Bjatego Boru

Pawel Stanistaw Mikolajewski
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Zatacznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki- pieczec)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogodw art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr121, poz. 591 z pozn. zm.), WZYWamY .....cccccceeerrirernieeeeaninnees

do potwierdzenia na kopii salda figurujagcego w naszych ksiegach rachunkowych

na dzien 31.12. ......r. przez osobe upowainiong do skftadania oswiadczenia woli
w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. ..........r. wynosi :
I s 61T R e — zt
Bl Gobird NaSiE - samnmmansssi i zt
EADMNINIE 5 conssessmnst rensannmmsmommmsnsrmsdassiesarnmns cosnrsasnsrasn s A A SR A SRR

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytutéw :

Lp. | Rozliczenie za : Rok Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznosci, | m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro
zobowigzania*)
Wasze Nasze

e P

RAZEM

Zatu N s do sprawozdania finansowego za .......ccccceeeee. kwartat .o r.

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ...................
Powotana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentéw do odestania
potwierdzenia w obowigzujgcym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda, prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwtocznego uregulowania naszych naleznosci
NA =K NF. e Wi Linneanansnsnssnnnsssisenssssssmsminrsor i diiRE TS

0] 101 74 [0 rd | (1 R ———————

(data i podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe /|
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Zatgcznik Nr 14 do Instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem
trwatym , inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosdci za
powierzone mienie

(Nazwa jednostki- pieczec)

Protokot z weryfikacji aktywow i pasywoéw

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie :

T — przewodniczacy
T ————— — cztonek
B e AR — cztonek
na posiedzeniu w dniu .......cccceevvveeecicieveeee e, dotyczacym inwentaryzacji
W amssisimsiiasiiiisimsmamtasey W dniach ..., arkusze spisu
Z NATUTY NI e dokonata weryfikacji aktywdéw i pasywéw

nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald :

a) NAZWA ODIEKLU c..ocviriiiieiec et

b) rodzaj sktadnikow majatkowych : $rodki trwate trudno dostepne, naleznosci
sporne
i watpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw, naleznosci i
zobowigzania publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania wobec oséb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, srodki trwate w budowie,

c) weryfikacja obejmuje okres od ................... (o Lo TSRO

| . Rozliczenie wynikdw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-Srodkéw trwatych w budowie —warto$¢ 0gotem ..........ccoeveeviiceiieeeeceeeeeeeee e zt
-srodkéw trwatych trudno dostepnych oglagdowi — warto$é ogétem ......oocveveeeeeeeenn. zt
- naleznosci spornych iwatpliwych —wartosé ogotem ......cccceeveevvecvvvveeennnnn. zt

B aumecvereReyE e S R T zt

2. Ustalony stan wg dokumentow zrodtowych :
- srodkow trwatych w budowie — wartos¢ 0gotem ........ceeceeeeeeeeecieeeeeeeeeeeenn, zt
- srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi- wartosé ogdtem................ zt
- naleznosci spornych i watpliwych- warto$é¢ ogotem .......covvevveeeeeeveeeceeennnn. zt
RAZEM ettt et e s e enaa zt

Il. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikéw majgtkowych niz w pkt. | wg
zestawienia réznic inwentaryzacyjnych warto$é :

1) niedobory ogétem ......cccoeoiiiiiiiiiicee, zt

2) nadwyzki 0gotem .......ccevvvieiciiiceec zt
Ill. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala,
co nastepuje:

T —————

2) Przyczyny powstania ww. niedoboréw ( nadwyzek ) ocenia nastepujaco:

3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy
zakwalifikowac jako :

a) niezawinione i spisa¢ w ciezar strat nadzwyczajnych,




b) zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig osoby materialnie odpowiedzialne
JAK MHZEJ 1 ettt

(podpisy cztonkow komisji)

Opinia radCy PraWNEEO : ..cicciiiiciieerieerereresirsereessseassssessssssssssssssssssssssesessessssssensssesnnens

miejscowos¢ data podpis radcy prawnego

surmistrz/Bigtego Boru

Pawet m'nisénw Mikotajewski




Zatgcznik Nr 7 do Instrukgcji

w sprawie gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

..........................................................

( Nazwa jednostki- pieczec)

Arkusz spisu z natury - uniwersalny

Str.
Rodzal IMwWentaryzatil- ssaasmmmmsmsmmmmminssmsmnumssnrsnmmrsssssmssms
Sposdb przeprowadzenia iINWENTAryzacji = .....cccevveereeineniestenisensisnnnesessssisesnossnnnens
( Nazwa i adres jednostki (Imie i nazwisko osoby
inwentaryzowane;j ) materialnie odpowiedzialnej)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko
(Zespotu spisujacego) stuzbowe
(Imie , nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imie, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)
SPis. rOZpocIeto dnid cassmsosuann (610 (0o SR —
7akONCZONO dBld .. B BOTE: ssssssmmminis
Lp. | KTM-symbol | Nazwa okredlenie |J.m. |llos¢ Cena Wartos¢ | Uwagi
indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego
1 2 3 4 5 6 7 8
Podpis osoby materialnie odpowiedzialng] ..o
WWYCENIT c.vvierrac i icressssssississessninessaesns sestsssensssesmsssesionsisasnnsstasssssines
(imie i nazwisko) (podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej :
PIEeWOONICIRCY & apmurrmssmmmscsss | ans i s s s AR
[0/ (5] § | =) S NP SR SO
CAonek: imnnsnsnnmrrmrerme ey S s
Cldne T T T T e S
(imie i nazwisko) ( podpis) /i
BOIBWOZH s isnsrinssomissimamsesminseristerseses s TR S SRR SHAEIRERETRARS S /
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