Zarzadzenie Nr 196/2023
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 29 grudnia 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Biatym Borze za 2023 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2021.217 z pézn. zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2022.1634 z péin. zm.), Zarzadzenia nr 198/05
Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia instrukcja w sprawie
gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za
powierzone mienie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzier
31 grudnia 2023 r. w zakresie:

1. srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2. kredytéw i poizyczek (dopuszcza sie potwierdzenie salda na 3 miesiace przed
zakonczeniem roku}

3. naleznosci z kontrahentami (dopuszcza sig potwierdzenie salda na 3 miesiace przed
zakoniczeniem roku)

4. zobowigzan z kontrahentami (dopuszcza sie potwierdzenie salda na 3 miesigce przed
zakonczeniem roku}
zgodnie z zatacznikiem Nr 13 do Instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Zarzadzenia
Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r lub wydrukiem z systemu
zawierajacym niezbedne dane.

§ 2.1. Za inwentaryzacje srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska- Skarbnik.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Anna
Dobrzanska- Skarbnik.
3. Za uzgodnienie sald naleznosci i zobowiazan z kontrahentami odpowiedzialna jest
Aniela Pawtowska- Ratza.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2023r.,
zgodnie z zatacznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji  majgtku i zasad odpowiedzialnodci  za powierzone  mienie,
w zakresie:
1. wartosci niematerialnych i prawnych;
gruntow i srodkdw trwatych;
umorzenia Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
udziatow w spdtkach kapitatowych;
naleznosci sporne i watpliwe;
rozrachunkéw publicznoprawnych;
rozrachunkéw z pracownikami;
funduszy wtasnych i specjalnych;
srodkdw trwatych w budowie;
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10. srodki pienigzne w drodze, poprzez poréwnanie z wyciagiem bankowym z
nastepnego roku budietowego;

11. nadptat i zalegtosci podatkdw i optat;

12. naleznosci z tytutu czynszéw i optat za wywdéz nieczystoéci

13. pozostate naleznosci i zobowigzania;

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a} pkt.1,2,3,4,5,6,7, 8, 3 odpowiedzialna jest Aniela Pawtowska- Ratza,
b} pkt. 10,11 odpowiedzialna jest Joanna Geda,
¢) pkt 12 odpowiedzialna jest Anna Dobrzariska- Podinspektor ds. rozliczen naleznosci i
zobowiazan komunalnych,
d) pkt 13 odpowiedzialna jest Anna Dobrzanska- Podinspektor ds. rozliczer naleznoéci |
zobowiagzan komunalnych, Aniela Pawtowska-Ratza.

& 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury na dzied 31 grudnia 2023 roku,
zgodnie z zafacznikiem nr 7 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w zakresie:

1. drukow scistego zarachowania;

2. paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach

3. opaf

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionymw § 5

a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Joanna Geda,

b) pkt. 2 odpowiedzialni s3 Michat Bulwan, Robert Sztuba, Katarzyna Pleskaczewska,

c) pkt. 3 odpowiedzialni s3 Beata Olszewska, Jolanta Wéjtowicz,
§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokiadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.
§ 8. Roczng inwentaryzacje w/w aktywéw i pasywéw nalezy zakonczy¢ do 15 stycznia 2024r.

§ 9. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzgdzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

.............................................

(Nazwa jednostki- pieczeé)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogow art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz. U. Nr121, poz. 591 z p6in. Zm.), WZYWamY c.ceeemveeereeererersressio,
do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiegach rachunkowych
na dzien 31.12. ....r. przez osobe upowainiona do sktadania ofwiadczenia woli
w imieniu waszej jednostki . Saldo na 31.12. .........r. wynosi:
8) dobT0 WESZE- wuivuainiiissssion st 06 e msmasssmssnsssomesensssmsesessosesems. zt
=) B e (o e {0 B ' = R ——————— zt
stownie :
Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujacych tytutdéw :
Lp. | Rozliczenie za : Rok Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
{rodzaj naleznosci, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro

zobowigzania®*)
Wasze Nasze

1.
2.
3.
4,
RAZEM
Zat. Nr.........do sprawozdania finansowego za ........ocee.... kwartat .o 1

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ...
Powotana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentéw do odestania
potwierdzenia w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda, prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwtocznego uregulowania naszych naleznoci
A3 1K Doy Wi o emseses e s e

Sporzadzit : ..o

(datai podpis kierownika jednostki)

* nieobowigzkowe /

surmist E?j74ego Boru

Pawes Sarfistaw Mikidorowcky




Zatacznik Nr 14 do Instrukeji w
sprawie gospodarki majgtkiem
trwatym , inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

....................................................

{(Nazwa jednostki- pieczed)

Protokdt z weryfikacji aktywéw i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie :

Lo crsimsamsmsm s R T — przewodniczacy
Ly eSS SR R esees o CEONBE
B RS ass TOBINETTER
na posiedzeniu w dniu ..........ccccvirevenvcrncnnen.dotyczacym inwentaryzacji
W s i i i mennen, W dnlach crreearann ..arkusze spisu
Z MATUNE N7 oot S avaiat o amem e dokonafa weryflkaql aktywow i pasywow
nieobjgtych spisem z natury lub uzgodnieniem sald :
A) NBZWA OBIEKLU ..ottt e e er e et ee e
b) rodzaj sktadnikow majgtkowych : Srodki trwate trudno dostepne, naleznosci
sporne

i watpliwe, naleznodci i zobowigzania wobec pracownikéw, naleznosci i
zobowigzania publicznoprawne, naleznoéci i zobowigzania wobec 0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, érodki trwate w budowie,
c) weryfikacja obejmuje okres od .......ococovceee dO ceveeeeieee
| . Rozliczenie wynikéw inwentaryzagiji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-Srodkéw trwatych w budowie — wartoéé ogétem ... UTOUPRPTOPTOUR .
-Srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi— wartosc ogofem .......................... zt
- naleznosci spornych i watpliwych — warto$é ogdtem .o.oeoevneeeevvoo izt

7 Lzt

2. Ustalony stan wg dokumentow zrodfowych
- $rodkow trwatych w budowie — warto$é ogétem ... vereeeneeeennn 2t
- srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi- wartoéé ogofem voreenaen 28
- naleznosci spornych i watpliwych- wartoé¢ ogétem z’r
RAZEM ... . . R |

II. Rozliczenie wynikdw mwentaryzaqn mnych skfadmkow mathkowych nizw pkt. | wg
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych wartosc

1) niedobory ogétem ......cccooovveivcireesreannn 2k

2) nadwyzki og&tem .....oocveeeeeeeeeeeeee zt
lHl. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego ustala,
co nastepuje:

1).. —
2) Przyczyny pOWStanla wWw, medoborow(nadwyzek ) ocenia nastepujaco:

3} Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy

zakwalifikowaé jako :

a) niezawinione i spisaé¢ w ciezar strat nadzwyczajnych,




b) zawinione, obcigzy¢ ich wartosciag osoby materialnie odpowiedzialne
JAK MIZEJ ¢ ittt st ra st sttt e s re e reneeans

(podpis przewodniczgcego komisii)

2.

(podpisy cztonkéw komisji)

................................................................................................

...........................................................................................................................................

..........................................................................

miejscowosé data podpis radcy prawnego

3urmistrz Bigteo Boru

Pawet Sjuniitapy Mikotaiewski




Zatacznik Nr 7 do Instrukcji

w sprawie gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie
{ Nazwa jednostki- pieczec )

Arkusz spisu z natury - uniwersalny

Rodzal inWENtabyZat]l - commrsmmmsnmsmmarm e i s e e e T S R S OEES
Sposob przeprowadzenia INWENLATYZAC]i - cccvviriveni e

{ Nazwa i adres jednostki {Imie i nazwisko osoby
inwentaryzowanej } materialnie odpowiedzialnej)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko
(Zespotu spisujacego) stuzbowe
{Imie , nazwisko i stanowisko stuzbowe} (Imie, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)

Spis rozpoczeto dnia ....cvviccecnicn. 0 80dZe eevneiiriens
zakoinczono dnia .................... 0 OdZ. ..cvveeinnnnnnn

Lp. | KTM-symbol [Nazwa okredlenie |i.m. |[llosé Cena Wartoéd | Uwagi
indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego
1 2 3 4 5 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnegj
WD oo nasivo

{imie i nazwisko) {podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej :
Przewodniczacy :.....ococvivveireriecinens
CHONEK s ninuins S niaisiih s e s
-4 (0] ) =] /S R T
CZEONEK oo e bt are
{ imie i nazwisko) ( podpis) 7
SPraWHZIl s R R e

SUrmisirz iﬁﬂe i0o Boru
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