ZARZADZENIE NR 152/2014
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie: ustalenia procedury | weryfikacji i poswiadczania kwalifikowalnosci
wydatkéw projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2013r
poz.594 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam procedurg weryfikacji i podwiadczania kwalifikowalnosci wydatkow rekultywacii
wysypiska w Bialym Borze w ramach projektu ,Rekultywacja skiadowisk odpadéw
komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich’, wspéffinansowanego przez Unie
Europejskg ze Srodkéw Funduszu spéjnosci w ramach programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. ochrony Srodowiska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Bjafégo Bory

Pawet Stafi it i otafewski



Zatgeznik

do Zarzadzenia Nr 152/2014
Burmistrza Biatego Boru

Z dnia 31 grudnia 2014 r.

PROCEDURA WERYFIKACJI I POSWIADCZANIA KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW
: W GMINIE BIALY BOR W RAMACH PROJEKTU
»REKULTYWACJA SKEADOWISK ODPADOW KOMUNALYCH NA TERENIE
ZMiGDP ORAZ GMIN SASIEDNICH"

1. Celizakres

Celem procedury jest okreslenie zasad weryfikacji i poswiadczenia, czy wszystkie wydatki
wlaczane do wniosku o platnosé sg zgodne z zasadami zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS".
2. Odpowiedzialnoé¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje projektu
»Rekultywacja skladowisk odpadow komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich”

Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe stosowanie Procedury ponoszg poszezegdini pracownicy.
3. Zasady i opis postgpowania

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sic do wsparcia w ramach POIS nie oznacza, ze wszystkie
wydatki poniesione podczas realizacji tego projektu bedg uznane za kwalifikowane.
‘Potwierdzenie wysokosci planowanych do poniesienia wydatkéw kwalifikowanych nastepuje w
umowie o dofinansowanie zawieranej z Bencficjentem POILS. Jedynie wydatek faktycznie
poniesiony za faktycznie wykonane prace /ustugi/, dostawy moze by¢ uznany za kwalifikowany.
Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek faktycznie
zrealizowany w znaczeniu kasowym (jako wydatkowanie Srodkéw pienieznych z rachunku
bankowego Beneficjenta lub innego podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych). Za kwalifikowany moze by¢ uznany jedynie wydatek efektywny, fj.
wydatek zapewniajacy osiagniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.
Wydatki kwalifikowane musza by¢ oparte na prawnie wigzacych umowach, porozumieniach lub

innych dokumentach.

Wydatek faktycznie poniesiony powinien by¢ poparty fakturg z oznaczeniem zaplaty lub
dokumentami ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowe]j wraz z potwierdzeniem
platnosci na rzecz wykonawcy/ustugodawcy. Wydatki musza by¢é poniesione i
udokumentowane zgodnie z obowigzujagcym prawem polskim oraz prawem

‘wspolnotowym.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 152/2014
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 31 grudnia 2014 r.

3.1 Weryfikacja faktur i innych réwnowaznych dewodéw ksiggowych dot. Robét
budowlanych oraz wydatkéw poniesionych w zwiazku z rekultywacja skladowiska. Faktury
dotyczace przedmiotowego Projektu po wplynigeiu do Gminy oraz zargjestrowaniu przekazywane s3
do Inspektora do spraw ochrony $rodowiska i rolnictwa.

Realizacja umowy, zawartej w wyniku zaméwienia, nadzorowana jest przez Inspektora Nadzoru a takze
przez Inspektora do spraw ochrony srodowiska i rolnictwa.

Inspektor Nadzoru potwierdza wykonanie przez Wykonawce zakresu robét zatwierdzajac
protokét odbioru. Biezaca kontrole robdt wykonuje Inspektor do spraw ochrony Srodowiska i

rolnictwa [ Inspektor do spraw budownictwa i zaméwier publicznych.

Sprawdza, czy robotjr odpowiadajg wymaganiom okreslonym w umowie, zwracajac szczegolng uwagg
na ilogé, jakosé, terminowosé. W przypadku niespelnienia przez Wykonawce wymagan okreslonych
w umowie/ zaméwieniu/zleceniu wyznaczony pracownik kontaktuje si¢ z Wykonawca w celu

wyjasnienia rozbieimosci oraz uzgodnienia dalszego trybu postepowania.

Odbioru czesciowego tub koficowego dokonuje Inspektor do spraw ochrony Srodowiska i rolnictwa
przedstawiciel Beneficjenta oraz Inspektor Nadzoru, ktérzy podpisujg protokét odbioru i
weryfikuja zgodnosé jakosci i zakresu wykonanych prac z zapisami umowy. Oryginal
protokotu odbioru zosté.je brzekazany do Beneficjenta celem zatwierdzenia przez MAO. Po
zatwierdzeniu protokolu przez MAQ, protokdt jest odsytany niezwlocznie do Gminy. Wykonawca
skiada fakturg za wykonane roboty w siedzibie Gminy Bialy Bér. Inspektor do spraw ochrony
$rodowiska i rolnictwa dokonuje opisu na odwrocie faktury wg wzoru stanowigcego Zataeznik nr 2 i
dotacza wypetiony zgodnie z zasadami POLS opis stanowiacy Zatacznik m 3 do niniejszej procedury.
Inspektor do spraw ochrony Srodowiska i rotnictwa weryfikuje fakturg pod wzgledem zgodnosci:

e  zumowg/zaméwienieny/zleceniem

e umowa o dofinansowanie, harmonogramem projektu, wrioskiem o dofinansowanie

e, Wytycznymi wzakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POGS"
i podpisuje pod wzgledem merytoryczaym .
Nastgpnie faktura przekazywana jest do Inspektora do spraw budzetowych celem zaksiggowania
faktury w systemie finansowo — Kksiggowym. Skarbnik Gminy skiada podpis na opisie i

stemplu do faktury w miejscu sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym 1 stemplu
zatwierdzono do wyplaty. Nastgpnic wpisuje w prawym gomym rogu na fakturze nr pod jakim
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do Zarzadzenia Nr 152/2014
Burmistrza Biatego Boru

z dnia 31 grudnia 2014 r.

faktura zostala zaksiegowana w systemie finansowo-ksiegowym.

Kopia opisanej faktury zgodnie z zalgcznikiem nr 2 i 3 oraz protokotu odbioru zostaje
przekazaha do Beneficjenta celem weryfikacji. Pracownik ds. rekultywacji weryfikuje
otrzymane dokumenty w szczegdlnosci pod katem zgodnosci z umowa,
harmonogramem projektu, umowa o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie oraz
wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw POIiS. Pracownik Beneficjenta w
przypadku stwierdzenia btedéw lub nieprawidtowosci niezwlocznie powiadamia o tym
Inspektora do spraw ochrony $rodowiska i rolnictwa i Inspekiora do spraw budownictwa i zaméwien
publicznych, ktory niezwlocznie usuwa stwierdzone bledy. Po pozytywnej weryfikacji pracownik
JRP ustala z Gming termin zaptaty dla Wykonawcy oraz przekazania dla Gminy zaliczki POIiS.

O przekazaniu srodkow zaliczki pracownik JRP informuje Gmine droga telefoniczng lub e-
maliowa. Gmina dokonuje przelewu dla Wykonawcy w tym samym dniu w ktérym otrzymata

srodki zaliczki na wiasciwy rachunek bankowy wskazany w Porozumieniu.

Przelewy sg podpisywane przez dwie osoby zgodnie z karta wzoréw podpiséw ztozong w banku.

Zalgcznik nr 1

Wzor opisu na odwrocie faktury/innego dokumentu o réwnowazinej wartosci dowodowej
Faktura za roboty budowlane wykonane zgodnie z umowa nr ........z dnia....... i Protokolem nr
.z dnia.....

Wydatek zrealizowany w ramach umowy o dofinansowanie nr POIS.02.01.00-035/13-00
projektu ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych na terenic ZmiGDP oraz gmin
sgsiednich”.

Kwota wydatkow kwalifikowanych wynosi:........coee.s PLN, w tym warto$¢ podatku

Sfinansowano ze $rodkéw Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie na podstawie Umowy dotacji Nr 2014D0066K z dnia 12,05.2014r. w

kwocie....... PLN.

Zamowienie zrealizowane zostato w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust.
1 w zwigzku z art. 39 i nast, Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z

2013 r. poz. 907 z péZn. Zm)
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Zalgcznik nr 2

Wzér opisu na odwrocie faktury / innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej :

Faktura mor .......... crrnsenanane z dnia ..... reesrraerranes r. dotyczy wykonania ZADANIA NR
1

Kategoria wydatku: Roboty Budowlane

Koszty zwiazane z realizacjg projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na
terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, zgodnie z umowg o dofinansowanie nr POIiS.02.01.00-00-035/13-00.

Kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych dokumentem: ............ PLN
W tym wartos¢ podatku VAT: .............. PLN

Kiasyfikacja budzetowa: 900/90002/6057 - ................. PLN (85%)
900/90002/6059 — ... ...ceene e PLN (15%)

SPOIZAUZIE: «...covvevscccnrssssissssssisisissssssssss s s

{data i podpis)

Sprawdzono pod wzglegdem merytoryCziym .....cccvemvvniirisiienns e

(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym... ...,

Zatwierdzono do WYPIALY ..o e, !
(data i podpis) /

PawelSanistaw Mikofajewski

'"Wykaz zadan zatozonych w harmonogramie tealizacji projektu, stanowigcym/Zatacznik nr 3 do
Umowy o dofinansowanie projektu




