ZARZADZENIE NR 151/2014
BURMISTRZA BiAtEGO BORU
z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie: ustalenia procedury dotyczacej finansowania projektu ,Rekultywacja
skladowisk odpadéw komunainych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdme gminnym {Dz.U.2013r
poz.594 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam procedurg dotyczacy finansowania rekultywacji wysypiska w Biatym Borze
w ramach projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP
oraz gmin sasiednich’, wspéffinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Funduszu
spojnosci w ramach programu Operacyjnego Infrastrukiura i Srodowisko, zgodnie
z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podjecia.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 151/2014
Burmistrza Biatego Boru

z dnia 31 grudnia 2014 .

Procedury

Dot. finansowania projektu ,,Rekultywacja skiadowisk odpadéw
komunalnych na terenie Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety oraz
gmin sasiednich”

Na podstawie Porozumienia z dnia 14 maja 2013 r, ( z p6zn. zm.) i Umowy o dofinansowanie
Projektu nr POILiS.02.01.00-00-035/13-00 z dnia 19.11.2013r., ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”
oraz ,Zalecei w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o platnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” szustala si¢ procedury dotyczace zasad
finansowania i rozliczania Projektu pn. ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na
terenie Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety oraz gmin sasiednich”.

Przedmiot procedur

§1

1. Niniejsza procedura okresla szczegoétowe zasady, tryb i warunki przekazywania,
wykorzystywania i rozliczania srodkéw dofinansowania otrzymanego przez Zwigzek
Miast i Gmin Dorzecza Parsgty na dofinansowanie wydatkéw kwalifikowanych
projektu ,,Rekultywacja skladowisk odpadéw komunalnych na terenie Zwiazku Miast
1 Gmin Dorzecza Parsgty oraz gmin sgsiednich” na rzecz Podmiotow Upowaznionych.

2. Calkowite wydatki kwalifikowane projektu, przypadajgce na Podmiot Upowazniony -
Gming Bialy Bér w ramach niniejszego projektu wynoszg: 1 088 314,31 zt.

3. Dofinansowanie Projektu ze Srodkéw POIS w ogélnej kwocie 27 120 919,78 zt
stanowi 85% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych Projektu. Kwota
dofinansowania przypadajgca na Podmiot Upowazniony wynosi: 925 067,16 zi, z tego
kwota 871292,08 zI. na zadania realizowane bezposrednio przez Podmiot
Upowazniony (rekultywacja sktadowiska + budowa sciezki edukacyjnej) oraz kwota .
53 775,08 zl na zadania realizowane przez Beneficjenta (Inspektor Nadzoru + Koszty
Zarzadzania + Kampania Edukacyjna).

4. Wkiad wiasny Podmiotu Upowaznionego wynosi¢ bedzie 15% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych: 163 247,15 zl, z czego do 10% wktadu wiasnego finansowane
bedzie przez Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Szczecinie na zasadzie refundacji poniesionych kosztéw.

5. Wszelkie wydatki niekwalifikowane, powstale w ramach Projektu, a dotyczace
zakresu realizowanego przez Podmiot Upowainiony, Podmiot Upowazniony
zobowigzuje si¢ pokryé ze §rodkdw wihasnych.
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. Poniesienie przez Podmiot Upowazniony wydatkéw kwalifikowanych w kwocie
wyzszej niz okreflona w ust. 3 nie stanowi podstawy do zwigkszenia kwoty
dofinansowania.

Platnosci

§2

. Beneficjent (ZMiGDP) otrzymywat bedzie dofinansowanie w formie:

a) zaliczki,

b) ptatnosci posrednich,
w tacznej wysokodci nie wigkszej niz 25 764 873,80 2k, oraz

c) platnosci konicowej, stanowigcej 5% przyznanego dofinansowania, wyplacanej po
akceptacji przez Instytucje Wdrazajacg przedtozonego przez Beneficjenta wniosku
o platnos¢ koncowa.

. Eaczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie zaliczki i platnosci

poérednich nie moze przekroczyé 95% maksymalnej kwoty przyznanego

dofinansowania.

. Transze dofinansowania w formie =zaliczki i refundacji, Beneficjent bedzie

przekazywat Podmiotowi Upowaznionemu na nastgpujacy rachunek bankowy

dedykowany projektowi:
90 9317 1025 1300 1023 2000 0019  Bank Spétdzielczy Stawno O/Biaty Bor.

(numer rachunku, nazwa banku).

. Transza dofinansowania w formie zaliczki moze zosta¢ przekazana Podmiotowi

Upowaznionemu na podstawie kserokopii faktury lub innego réwnowaznego

dokumentu finansowego.

. Dokument, na podstawie ktérego Podmiot Upowaziniony bgdzie ubiegal sig o
dofinansowanie musi byé opisany zgodnie z wytycznymi w tym zakresie (wzr
stanowi zalacznik nr 1 do Procedury), zatwierdzony do wyplaty, zawierajacy
klasyfikacje wydatku strukturalnego oraz potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem
przez osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu Upowaznionego.

. Do dokumentu finansowego musi byé zataczony protokét odbioru robot, zawierajacy
adnotacje zgodnie z pkt. 3 Zatgcznika nr 1 do niniejszej Procedury.

. Kserokopie dokumentéw wymienionych w ust. 5 i 6 musza by¢ dostarczone do
siedziby Beneficjenta najpéZniej na 15 dnmi przed uplywem terminu platnogci
faktury lub innego réwnowaznego dokumentu finansowego.

Rozliczanie

§3
. Warunkiem rozliczenia lub przekazania Partnerowi §rodkéw dofinansowania w formie
refundacji jest przediozenie ZMiGDP dokumentu poprawnego, kompletnego i
spelniajacego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe, takich jak:
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- Kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
oznaczone data i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg
upowazniong do reprezentowania Podmiotu Upowaznionego,
- Kopie wyciggéw bankowych z rachunkéw Podmiotu Upowaznionego lub
przelewéw bankowych potwierdzajacych poniesienie wydatku, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg upowazniong do reprezentowania
Podmiotu Upowaznionego.
. Beneficjent przekazuje Podmiotowi Upowaznionemu $rodki dofinansowania projektu
stanowigce refundacje poniesionych wydatkéw niezwlocznie po otrzymaniu ich od
Instytucji Wdrazajgce;j.
. W przypadku uznania przez Instytucje Wdrazajgca poniesionych wydatkow za
niekwalifikowane lub niewlasciwego poswiadczenia przez Podmiot Upowazniony
wydatkéw, kwota do wyplaty zostanie pomniejszona o zakwestionowane wydatki.
. Platno$¢ konficowa w wysokoéci co najmniej 5% lacznej kwoty dofinansowania
przypadajacej na Podmiot Upowazniony zostanie przekazana Podmiotowi
Upowaznionemu po uzyskaniu srodkéw od Instytucji Wdrazajacej po:

- zatwierdzeniu wniosku o platnoséé koricows

- przeprowadzeniu kontroli na zakoficzenie realizacji projektu i stwierdzeniu

prawidlowej realizacji projektu oraz osiggnieciu zadeklarowanych wskaznikow.

Realizacja wydatkéw

§4

. Zaliczka przeznaczona jest tylko i wylacznie na wydatki zwigzane z realizacjg
projektu. Z zaliczek moze zosta¢ sfinansowana wylacznie cze$¢ kosztow
kwalifikowanych projektu, ktéra zgodnie z przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie montazem ma by¢ sfinansowana w ramach dotacji.

. Wydatkowanie zaliczki na inny cel skutkuje zwrotem srodkéw wraz z odsetkami.

. Po otrzymaniu dokumentéw, o kiérych mowa w § 2 ust. 4, 5 i 6, Beneficjent dokonuje
przelewu $rodkéw z konta ZMiGDP dot. zaliczki na konto Podmiotu Upowaznionego
wskazane w §2 ust. 3.

. O terminie przekazania srodkow ZMIiGDP zawiadamia Podmiot Upowazniony
(telefonicznie i e-mailem) z jednodniowym wyprzedzeniem, aby Podmiot
Upowazniony mogt spelni¢ warunki okreslone w ust. 5.

. Realizacja platnosci na rzecz kontrahenta winna byé dokonana w dniu wplywu
na_rachunek bankowy Podmiotu Upowaznionego zaliczki przekazanej przez

Zwigzek. Jednoczesnie konieczne jest uruchomienie rodkéw wlasnych w wysokosci
odpowiadajacej wkladowi wlasnemu przypadajacemu na dany wydatek.

. Po dokonaniu ptatnoci Podmiot Upowazniony zobowigzany jest w terminie 7 dni do
dostarczenia do siedziby Beneficjenta kserokopii oplaconych i kompletnie opisanych
faktur oraz wyciggow bankowych potwierdzajacych poniesiony wydatek, opisanych
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zgodnie z pkt. 3 Zalacznika nr 1 do niniejszej Procedury. Dokonywanie jakiejkolwiek
adnotacji lub koreki na oryginalach dokumentéw po przekazaniu ich kopii do
ZMiGDP jest niewskazane. W przypadku koniecznosci dokonania ww. zmian nalezy
ponownie skserowaé oryginalne dokumenty i dostarczy¢ potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem kopie do siedziby ZMiGDP.

7. Dokonywanie platnosci z zaliczki za niekwalifikowang czesé faktury lub w
wysokosci przekraczajacej ramy montazu finansowego (85%+15%) jest niewlasciwa i
grozi obowigzkowym zwrotem srodkéw oraz rozwiazaniem Porozumienia zawartego
z Beneficjentem. : ‘

8. Odsetki naroste od kwoty zaliczki przekazanej Podmiotowi Upowaznionemu przez
ZMiGDP podlegaja zwrotowi na rachunek projektu prowadzony przez ZMiGDP o
numerze 94 1020 2791 0000 7602 0133 5173 prowadzony w PKO BP.

Ewidencja ksiegowa (po stronie Podmiotu Upowaznionego) dotyczaca zaliczki lub
ponoszenia wydatkéw inwestycyjnych w czesci realizowanej przez Podmiot
Upowainiony

§

1. Podmiot Upowazniony zobowiazany jest do prowadzénia wyodrgbnionej ewidencii
ksiegowe;j dla realizacji projektu poprzez:

a. wprowadzenie dodatkowego konta syntetycznego i analitycznego, pozwalajacego na
wyodrebnienie  operacjii zwigzanych tylko z danym projektem, w ukladzie
umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz
w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego.
Wyodrebnienie obowiazuje dla wszystkich zespotow kont, na ktérych bedzie dokonywana
ewidencja operacji zwigzanych z projektem

lub

b. wprowadzenie odpowiedniego kodu ksi¢gowego dla wszystkich transakcji oraz kont
ksiegowych zwigzanych z danym projektem. Wyodr¢bniony kod ksiggowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracii, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawiefi, w tym komputerowych,
w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane tylko z
danym projektem.

2. Przed otrzymaniem pierwszej transzy zaliczki Partner zobowiazany jest do
przediozenia kopii fragmentu polityki rachunkowosci jednostki, z ktérej wynikaé
bedzie spelnienie warunku, co do prowadzenia wyodr¢bnionej ewidencii
ksiggowej dla projektu.

3. Na koniec kazdego okresu rozliczeniowego (koniec kwartatu kalendarzowego),
Podmiot Upowazniony zobowigzany jest do przedozenia wydrukéw z ewidencji

ksiegowej, zwiazanej z realizacja projektu.
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. Jednostki budzetowe zobowiazane sg do stosowania klasyfikacji budzetowej projektu:
- Dzial 900 Ochrona §rodowiska

- Rozdzial 90002 Gospodarka odpadami,

- Paragraf 231 lub 661 dochody dotacje celowe przekazane gminie na podstawie
porozumiei (uméw) miedzy jst

- Paragraf 430 lub 605 wydatki jednostek budzetowych,

-Wydatki wg Zrédet finansowania (czwarta cyfra paragrafu): 0 - wydatki
niekwalifikowane, 7 - wydatki kwalifikowane ($rodki z dofinansowania - 85%), 9 -
wydatki kwalifikowane ($rodki wlasne - 15%)

. Przykladowe zapisy operacji ksiggowych dotyczacych realizowanego zadania przez
Podmioty Upowaznione bedace jednostkami budzetowymi:

- wptyw od Beneficjenta zaliczki lub refundacji (dotacji): 130-900-90002-2317 iub
6617-znacznik projektu/720-900-90002-231 lub 6617-(znacznik projektu)

- ujecie w ewidencji ksiggowej przyjecia faktury — 402 lub 080/201

- zaplata za fakture w czgsci dotyczacej dofinansowania - 201/130-900-90002-4307

lub 6057-(znacznik projektu)
- zaplata za fakture w czesci dotyczacej wkiadu wlasnego - 201/130-900-90002-4309

lub 6059-(znacznik projektu)

Realizacja wydatkéw zwigzanych z kosztami zarzadzania projektem

§6

. Podmiot Upowazniony, zgodnie z zawartym Porozumieniem, przekazuje ZMiGDP
srodki finansowe na zadania: nadzér budowlany, zarzadzanie projektem, kampanie
spoleczng i promocje projektu (15% na wklad whasny).

. ZMiGDP, po otrzymaniu refundacji na podstawie zlozonego wniosku o platnosé,
zobowigzuje si¢ do zwrotu Podmiotowi Upowaznionemu kwoty refundaciji
przepadajacej na Podmiot Upowazniony.

Ewidencja ksi¢gowa dotyczaca kosztéw zarzadzania projektem

§7

. Podmiot Upowazniony zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji ksiegowej
kosztéw zarzgdzania zgodnie z §5 ust. 1,3 i 4 niniejszych Procedur.

. Przykladowe zapisy operacji ksiggowych dotyczacych przeptywéw pienieznych
dotyczacych wkladu whasnego (po stronie Podmiotu Upowaznionego):

- przekazanie przez Podmiot Upowazniony, na podstawie noty ksiggowej, srodkéw dla
ZMiGDP: 240 dla czgsci ktéra podlega¢ bedzie refundacji po otrzymaniu érodkéw z
WFOSiGW oraz konto kosztéw dla wkiadu wiasnego 5%/130-900-90002-2909 lub
6659- (znacznik projektu),

- zwrot od ZMiGDP $rodkéw z WFOSIGW 130-900-90002-2909 fub 6659-(znacznik

projektu)/ 240
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Zalgcznik nri

Zasady dotyczace przygotowania zalacznikéw do rozliczenia zaliczki/refundacji
1. Obowigzkowymi zalgcznikami do wniosku o platnosé sktadanego przez ZMiGDP sa:

- kopie faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
protokotami odbioru;

- kopie wyciagdw bankowych przedstawiajgcych dokonanie ptatnosci za wydatek [ub
potwierdzenie dokonania przelewu lub potwierdzenie dokonanej operacji;

- kopie uméw;

- odwiadczenia dotyczace posiadania niezbgdnych dokumentéw.

2. Kopie faktur/innych dokumentéw o rdwnowaznej warto$ci dowodowej dotgczone do
rozliczenia powinny by¢ przygotowane w nastepujacy sposob:

- faktury / inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny spefniaé
znamiona dowodu ksiggowego okreslonego w art. 21 Ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. nr 121, poz. 591 z pozn. zm.), czyli zawiera¢ stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja) i podpis osoby odpowiedzialnej. Jezeli Podmiot Upowainiony stosuje
inne techniki dokumentowania zapisow ksiggowych (okreslonych w polityce
rachunkowosdci) moze dotgczyé do kazdego dokumentu wydruk z systemu
ksiggowego.

Wszystkie zalgczone do rozliczenia wyciggi bankowe, wyjasnienia, protokoty, itp.
powinny by¢ opatrzone numerem umowy o dofinansowanie projektu:
nr POIiS.02.01.00-00-035/13-00

4, Wymagane opisy nalezy umie$cié na oryginalach dokumentéw, natomiast do
rozliczenia nalezy dotaczyé kserokopie dokumentéw potwierdzone za zgodnosé z
oryginalem przez osobg reprezentujgcg Podmiot Upowazniony.

Na odwrocie faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej lub na
oddzielnej kartce trwale polaczonej z dokumentem nalezy umiescié opis wedhug
wzoru opisu faktur/innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej

znajdujacego si¢ ponizej.

6. Do kazdej faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
dolaczyé kopie protokotu odbioru czesciowego/koficowego robét. Kopie dokumentéw
powinny byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

7. Kazda zmiana w opisic faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, dokonana po zlozeniu rozliczenia, powinna zosta¢ opatrzona dats
dokonania zmiany oraz zaparafowana. Kopia takiego dokumentu powinna zostaé
przestana do Beneficjenta z adnotacja jakiego wniosku (okresu rozliczeniowego)

dotyczy.
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8. Podmiot Upowazniony dokonujac platnosci na rzecz wykonawcéw w tytule przelewu
powinien podaé albo numer kontraktu (umowy) zawartego z wykonawca, z tytulu
kt6rego dokonywana jest ptatno$é albo numer faktury (lub dokumentu o réwnowaznej

wartosci dowodowej), z tytutu ktérej dokonywana jest ptatnosé.

Wzér opisu na odwrocie faktury / innego dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej

Faktura za roboty budowlane wykonane zgodnie z umowa r.......... zdnia......... . i Protokolem

Wydatek zrealizowany w ramach umowy o dofinansowanie nr POIS.02.01.00-00-035/13-00
projektu ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin
sgsiednich”" wg. opisu na zataczniku do faktury.

Kwota wydatkéw kwalifikowanych wynosi: .........ccccceeverennene PLN, w tym wartos¢ podatku

Sfinansowano ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie na podstawie Umowy dotacji Nr 2014D0066K z dnia 12 05 2014r. w

ZamoOwienie zrealizowane zostato w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art, 10
ust. 1 w zwigzku z art. 39 i nast. Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwiet publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907, z p6zn. zm )

gurmistrz Pigfedo Boru

Puwe#7£; iy baiptajewsid
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Wzér opisu zalycznika do faktury / innego dokumentu o réwnowainej wartosci
dowodowej

Faktura nr .........ccovevenennns zdnia ........eveninnnn. r. dotyczy wykonania ZADANIA NR
............... ', Kategoria wydatku: Roboty Budowlane '

Koszty zwiazane z realizacja projektu ,,Rekultywacja skiadowisk odpadéw komunalnych
na terenie ZMiGDP oraz gmin sgsiednich” w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, zgodnie z umows o dofinansowanie nr POIi$.02.01.00-00-
035/13-00,

Numer i data zawarcia kontrakiu/umowy Wykonawea:..........coooevvivnviiiinniiienninennnn,
Numer i data protokotu odbioru, na podstawie ktérego wystawiono fakture:.......................
Kwota wydatkow kwalifikowanych obj¢tych dokumentem: . ........... PLN
W tym wartos¢ podatku VAT: .......c.ccvvnennne. PLN
Klasyfikacja budzetowa: 900/90002/4307 lub 6057 —................. PLN (85%)

900/90002/43.07 lub 6059 —......cvvvnn s PLN ({15%)

900/90002/4300 b 6050 - ... PLN  (wydatki
niekwalifikowane — jezeli dotyczy} :

SPOrZAAZIL: ... s st e
(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem merytoryCznym ..o
(data i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym ..o

Zatwierdzono do WYPHALY «..cooccovicciinimii s et
(data i podpis)

! Wykaz zadan zalozonych w harmonogramie realizacji projektu, stanowigcym zatacznil/nr 3
do Umowy o dofinansowanie projekiu

Fuwet Stagibtaw Mikofajewski



