ZARZADZENIE NR 150/2014
BURMISTRZA BIALEGO BORU
Z dnia 31grudnia 2014 roku

w sprawie: 1) ustalenia procedury zawierania uméw, Regufamin udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotéwkach
réwnowaznosci 30.000 EURO (wczesniej 14.000 EURO);

2} ustalenia procedury udzielania zaméwieri publicznych w ramach
projektu ,Rekultywacja skladowisk odpadow komunalnych na terenie
ZMiGDP oraz gmin sasiednich”, nr umowy POIiS 02.01.00-00-035/13-00

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.2013r.
poz.594 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam procedurg zawierania uméw, Regulamin udzielania zaméwieri publicznych o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w- ziotéwkach réwnowaznosci 30.000 EURO
(wczesniej 14.000 EURO), wspdifinansowanego przez Unig Europejskg ze srodkow
Funduszu Spéjnosci w ramach programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, zgodnie
Z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustalam procedurg udzielania zaméwieni publicznych w ramach projektu ,Rekultywacja
skfadowisk odpadéw komunalnych na terenie ZMiGDP oraz gmin sasiednich’, nr umowy
POIiS 02.01.00-00-035/13-00 wspdifinansowanego przez Unie Europejska ze S$rodkow
Funduszu Spéjnosci w ramach programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi do spraw budownictwa i zamawier
publicznych. '

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmisiz iatego Boru

Pavwe! Staltick: ikolajewski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/2014
Burmistrza Biatego Boru

Z dnia 31 grudnia 2014 r.

PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH

ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

wydatkéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 dla projektu ,,Rekuitywacja skladowisk odpadow
komunalnych na terenie Zwiazku Miast i Gmin Dorzecza Parsety oraz gmin sasiednich”

1.

W przypadku zawierania uméw w sprawie realizacji wydatkow o wartosci szacunkowej

nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14 tys. euro, Beneficjent i

Podmiot Upowazniony zobowigzuja sie stosowaé ponizszg procedure:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4,

1.5.

1.8.

1.7.

1.8.

Wydatki, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
budzetowym réwnowartosci kwoty 30 tys. euro, dokonywane s3 z pominigciem
trybéw postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanych dalej ustawa.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1.1. powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannodci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci wydatkdw, okresla sig zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezytg starannoscia.

Warto§é szacunkowsg wydatkdow wustala sie odpowiednio zgodnie z
postanowieniami art. 32-34 ustawy.

Przed ustaleniem warto$ci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma
obowigzek ustalic, czy tozsame zamowienie nie jest realizowane w drodze
umowy o udzielenie zamdwienia publicznego w frybie ustawy.

Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze Srodkéw publicznych, ktérych wartosé
zamdwienia zawiera sie w przedziale od 2 000 zt do 30 tys. euro, nalezy, o ile to
mozliwe, dokona¢ analizy rynku wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie hie wy2szej od ceny rynkowe;.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/2014

Burmistrza Biatego Boru

z dnia 31 grudnia 2014 r,
okolicznosci uzasadniajgce koniecznosé udzielenia danego zamdwienia bez
rozeznania rynku.

1.8.  Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku to w szczegéinosci: skierowanie do
potencjainych wykonawcc'sw zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia 0
zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi
ofertami', wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty’
potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga
przyjmowaé forme: pisma, wydruku listu elekironicznego, wydruku strony
internetowej przedstawiajacej oferty fub informacje handlowe (zawierajace datg
wydruku), oferty lub informacji handlowsj przestane] przez wykonawcéw z
whasnej  inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow
telefonicznych z potencialnymi _wykonawcami nie jest uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku. Osoba dokonujgca wydatkowania Srodkéw
publicznych obowigzana jest udokumentowaé postgpowanie na druku ,Formularza
dokumentujacego udzielenie zamdéwienia o wartosci do 30 tys. euro”, stanowigcym

zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

1.10. Dokonanie wydatku powinno byé poprzedzone zawarciem pisemnej umowy.

1.11. Beneficjent i Podmiot Upowazni zobowiazani sg do przechowywania peingj
dokumentacji zwigzanej z zawarciem umowy, w tym Kkopii ofert, ktdre nie zostaly
wybrane oraz wystanych zapytan ofertowych przez okres minimum 3 lat od daty
zamkniecia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. |

'j. co najmniej dwie wazne oferty. Wymég bedzie speiniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi
na zamieszczone na ogoélnodostepnej stronie intermstowej ogloszonej o zamoéwieniu ziozona
zostanie tylko jedna wazna oferta.

21j. co najmniej dwie wazne oferty.



Zatacznik nr1 do
Procedury zawierania uméw

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/2014
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 31 grudnia 2014 r.

Formularz dokumentujgcy udzielenie
zamoéwienia o wartosci do 30 tys. euro
1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacjifwykonania Zamowienia: ...................coouvioeoooeeeee e,
3. WartosC zamoOwienia .............c..ccooiii e
4. Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita warto$é zamowienia: ....................ocooeveiin,
5. Data ustalenia wartoSci zamowienia .....................ccooiie
6. Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
Inne
. . Oferowana cena .
Lp. Nazwa i adres wykonawcy krytfena}' netto/brutto uwagi
{wymienic)
1o e,
2. e b s
3 L

7. Informacje uzyskano
8. Wybrano wykonawce

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

| Postepowanie zaiwierdzit

(np. naczelnik wydziatu, sekretarz) (pieczatka, podpis)

Burmistrz,

Pawet va{j o

egp Boru

&Zijewskl




Zalacznik nr 1 do
Procedury zawierania uméw

Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/2014
Burmistrza Biatego Boru
Z dnia 31 grudnia 2014 r.

Formularz dokumentujacy udzielenie
Zamdwienia o warto$ci do 30 tys. euro
1. Opis przedmiotu zaméwienia;

. Data ustalenia wartosci zaméwienia _
. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

2. Termin realizacjiwykonania ZamOWIENIa: ...................cc.oceereecoeieieeeeeeeensnens
3. Warto$€ ZamOWIBNIE .............c..oeiii it
4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartosé zamdwienia:
5
6

.................................................................

Inne
, . Oferowana cena .
Lp. Nazwa i adres wykonawcy krytfana.l' netto/brutio uwagi
(wymienic)
1 e | e,
2.
3 i

7. Informacje uzyskano
8. Wybrano wykonawce

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

| Postepowanie zatwierdzit

........................................................

(np. naczeinik wydziatu, sekretarz) (pieczatka, podpis)

Burmistrz/Bibi

Pawet Start' 7

eﬁJ Boru
fikolajewsk




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 150/2014
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 31 grudnia 2014 r.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W RAMACH PROJEKTU
»REKULTYWACJA SKLADOWISK KOMUNALNYCH NA TERENIE ZMIGDP
ORAZ GMIN SASIEDNICH” , nr umowy POIiS.02.01.00-00-035/13-00

1. Celi zakres

Celem procedury jest okreslenie szczegGtowych zasad i instrukcji udzielania
zamowiert publicznych, zwigzanych z realizacjg Projektu. Procedury obowigzuja
zardéwno Beneficjenta — Zwigzek Miast i Gmin Dorzecza Parsety, jak i Podmioty
Upowaznione - jednostki samorzadu terytorialnego i samorzadowe osoby
prawne, przeprowadzajace postepowania ¢ udzielenie zaméwienia publicznego i
realizujgce umowy w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy Dyrektora Biura Beneficienta (MAQO), inspektora ds.
rekultywacji sktadowisk, radcy prawnego, Kierownika Beneficjenta (Zarzadu
Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza Parsety), Skarbnika Beneficjenta (Zwigzku Miast
i Gmin Dorzecza Parsety), pracownikéw poszczegdinych Podmiotéw
Upowaznionych w osobach kierownikéw zamawiajacych (albo odpowiadajgcych
im organdw, ktdre - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowsg —
sg uprawnione do zarzadzania zamawiajacymi) i cztonkdéw komisji
przetargowych, gtéwnych ksiegowych (skarbnikéw) jednostek organizacyjnych
przeprowadzajacych postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Odpowiedzialnosé za prawidiowe stosowanie procedury ponosi Dyrektor Biura
Beneficienta (MAQ), radca prawny, inspektor ds. rekultywacji skiadowisk,
kierownicy zamawiajgcych (albo odpowiadajace im organy, ktére - zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem Ilub umowg - s3 uprawnione do
zarzadzania zamawiajacymi) i czionkowie komisji przetargowych jednostek
organizacyjnych przeprowadzajgcych postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Regulamin Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa Beneficjenta dziata w oparciu o Regulamin stanowiacy
zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr 10/13 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Dorzecza
Parsety z dnia 20 marca 2013r.

Komisje Przetargowe Podmiotéw Upowaznionych dzialajgce w celu udzielenia
zamoéwienn zwigzanych z realizacjg Projektu dziataja zgodnie z regulaminami
obowigzujgcymi w tych jednostkach.




4.

1.

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 150/2014
Burmistrza Biatego Boru

z dnia 31 grudnia 2014 .

Procedura prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego odpowiednia do trybu

Beneficjent dziata jako Beneficjent projektu, a poszczegdine instytucie
zamawiajace sg partnerami projektu — Podmiotami Upowaznionymi.

Za przygotowanie zadania do realizacji odpowiada Beneficjent wspdldziatajacy
z Podmiotami Upowaznionymi. W odniesieniu do niniejszej procedury s to
wszelkie dziatania zwigzane z przygotowaniem postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegoéinosci.

a) Beneficient oszacuje zbiorcza wartos¢ wszystkich zamowien udzielanych w
ramach realizacji projektu, na podstawie prawidiowo przeprowadzonych i
udokumentowanych  czynno§ci  szacowania  wartosci  zamodwient
przeprowadzonych przez poszczegodine Podmioty Upowaznione;

b) w oparciu o czynno$ci wskazane w lit a), Beneficjent ustali zbiorcza warto$é
wszystkich zamoéwienn udzielanych w ramach realizacfi projektu, ktéra
stanowi¢ bedzie podstawe do wszczynania poszczegéinych poestepowan o
udzielenie zamodwienia publicznego przez kazdy z Podmiotdw
Upowaznionych, wediug przepisow wiasciwych dia zamdwien o okreslonej
wartosci, tj. ponizej albo réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

¢) Beneficjent opracuje wzorcowg Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zaméwienia (poza opisem przedmiotu zamdwienia) i wzér Ogloszenia o
zamoéwieniu | podda je kontroli ex ante;

d) Podmiot Upowazniony przekaze do zaakceptowania Beneficjentowi cato$¢
dokumentacii sktadajgcej sie na opis przedmiotu zaméwienia;

Za wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego odpowiada Podmiot Upowazniony, ktory w tym zakresie
wspoipracuje z Beneficjentem, ktdrego przedstawiciel zasiada w komisji
przetargowej. W odniesieniu do niniejszej procedury na czynno$ci zwigzane z
wszczeciem i przeprowadzeniem postepowania sktadaja sie w szczegolnosci

nastepujace czynnosci:

a) opublikowania ogtoszenia o zamowieniu i specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia w odpowiednich publikatorach | miejscach udostepniania
informaciji,

b) opracowywanie w porozumieniu z przedstawicielem Beneficienta odpowiedzi
na wnioski 0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
albo modyfikacji specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia z inicjatywy
Podmiotu Upowaznionego,

c) opracowywania w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta stanowiska
w zakresie wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej,



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 150/2014
Burmistrza Biatego Boru

Z dnia 31 grudnia 2014 r.

d) uczestniczenie w posiedzeniach Krajowe] Izby Odwotawczej albo
wlasciwego sadu okreggowego i pokrywanie kosztébw postepowart
odwotawczych i skargowych,

e) opracowywanie w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta wezwan i
wszelkich pozostatych pism kierowanych do wykonawcow ubiegajgcych sie
o0 udzielenie zamodwienia publicznego,

f) opracowywanie w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta projektu
wyniku postepowania, w tym decyzji o wykonawcach, ktérych oferty zostaly
odrzucone z uzasadnieniem faktycznym i prawnym, wykonawcach, ktorzy
zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, z
uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

g) opracowywania w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta projektu
umowy w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego;

h) opracowania i opublikowania ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w
odpowiednich publikatorach i miejscach udostgpniania informacji;

i) sporzadzenia protokoiu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wraz z wszelkimi zatgcznikami;

J) udostepniania protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wraz z wszelkimi zatgcznikami.

. Za zawarcie i wykonywanie uméw w sprawie o udzielenie zaméwienia
publicznego odpowiada Podmiot Upowazniony, kfory w tym zakresie
wspotpracuje z Beneficjentem.

. W zakresie opisanym w ust. 4 Podmiot Upowazniony konsultuje z
przedstawiciclem Beneficjenta fresci, wpisywane do projekiu umowy, a
dotyczace Wykonawcy, a takze wszelkie zmiany tresci zawartej umowy, jaki
problemy zwigzane z jej wykonywaniem.

. Podmiot Upowazniony w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta ustala
tre$¢ wszelkich dokumentéw uzasadniajgcych wprowadzenie zmiany do umowy
albo udzielenie zamdwienia publicznego na roboty dodatkowe albo
uzupetniajgce.

. Podmiot Upowazniony w porozumieniu z przedstawicielem Beneficjenta ustala
tres¢ wszelkich dokumentéw koniecznych dla przygotowana i wszczecia
wszelkich postgepowan o udzielenie zamowienia publicznego, ktére ckaza sie
koniczne dla wykonania - umowy w sprawie 0 udzielenie zamodwienia
publicznego.

. Dla postepowan, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty, od ktérej uzalezniony jest obowigzek stosowania
przepiséw ustawy (art. 4 pkt 8), przeprowadzenie postgpowania nie wymaga
powotywania Komisji przetargowej w drodze uchwaly. Tryb i zasady udzielania
zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i robot budowlanych reguluje osobny
regulamin.
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5. Wszczgcie postgpowania

Postepowania w imieniu Podmiotu Upowaznionego sg prowadzone zgodnie z
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowiefi publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 2 2013r., poz, 907 z pdzniejszymi zmianami).

6. Procedura udostgpniania dokumentéw 2wigzanych z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Udostepnianie dokumentéw nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego,
skierowany do Podmiotu Upowaznionego lub Beneficienta (w zaleznosci od
podmiotu, ktéry przeprowadzat dane postepowanie). Wniosek powinien okreslaé:
wnioskodawce, nr postgpowania, termin dogodny dla wnioskodawcy,
uczestnikdw czynnosci ze strony wnioskodawcy (imie, nazwisko, stanowisko).

Dokumenty udostepniane sg w siedzibie Podmiotu Upowaznionego Iub
Beneficienta (w zaleznosci od podmiotu, ktdory przeprowadzat dane
postepowanie).

Rurmistrz Bl keg/J Boru

powet Stanik{oy Mikolajewski



