Zarzgdzenie Nr 55/2013
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 06 maja 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku Gminy Bialy Bor

Na podstawie art. 4 ust 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 roku poz. 330 z p6zn. zm.) w zwigzku z Zarzadzeniem Nr
198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie zatwierdzenia
instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w drodze
spisu z natury w:
1. Urzedzie Miejskim, w tym majatek po Gminnej Przychodni Zdrowia (ewidencja
bilansowa i pozabilansowa)
Ochotniczej Strazy Pozarnej] w Bialym Borze
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Drzonowie
Ochotniczej Strazy Pozarnej w S¢polnie Wielkim
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Grabowie
Sotectwach Gminnych
Kajakowym Klubie Sportowym
Pitkarskich Klubach Sportowych
Niezalezne Towarzystwo Wedkarskie (NTW)
0. Punkcie Konsultacyjnym Uzaleznien Alkoholowych, Klubie Abstynenta,
Swietlicach opiekunczo- wychowawczych w  Grabowie, Drzonowie,
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przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:
1. Gregorczyk Jolanta - przewodniczacy
2. Supron [zabela - czlonek
3. Kleinszmid Marta - czlonek

w terminie od dnia 16.12.2013r. do dnia 15.01.2014r, wedlug stanu na 31 grudnia 2013
roku, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Powotuje si¢ 3 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury pozostatych srodkow
trwatych (wyposazenia) w:
1. Urzedzie Miejskim:
- Olszewska Beata — Przewodniczaca Zespotu,
- Sztuba Bogumita — Czlonek Zespotu,
- Bernat Grzegorz — Cztonek Zespotu,
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Ochotniczych ~ Strazach ~ Pozarnych, Punktu  Konsultacyjnego  Uzaleznien
Alkoholowych, Klubie  Abstynenta, Swietlicach  opiekuficzo- wychowawczych
w Grabowie i Drzonowie.

- Olszewska Beata — Przewodniczaca Zespolu,

- Nieckarz Krystyna — Czlonek Zespotu,

- Sobocinski Arkadiusz — Cztonek Zespotu,



3. Sotectwach Gminnych, Klubach Sportowych, NTW:
- Olszewska Beata — Przewodniczaca Zespotu,
- Borowicz Zdzistaw— Czlonek Zespotu,
- Sadlak Bozena — Czlonek Zespotu,

§ 3. Powoluje si¢ czwarty zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury sSrodkow
trwatych, srodkow trwalych w uzywaniu, srodkow trwatych w budowie:

- Borowicz Zdzistaw — Przewodniczgca Zespotu,

- Andrusieczko Jan — Czlonek Zespotu,

- Szczesniak Krzysztof — Czlonek Zespotu,

- Bernat Grzegorz — Cztonek Zespotu.

§ 4. Powotuje si¢ piaty zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury s$rodki pieni¢zne (z
wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), druki scistego zarachowania:

- Olszewska Beata — Przewodniczaca Zespolu,

- Gabrysiak Iwona — Czlonek Zespotu,

- Piaszczynska Magdalena — Czlonek Zespotu,

§ 5. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:
srodki trwate,

srodki trwale w uzywaniu,

srodki trwale w budowie,

pozostale srodki trwate,

srodki pienigzne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

druki $cistego zarachowania.
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§ 6. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacjii w drodze uzgodnienia sald
nastepujgcych skladnikow majatku:

1. srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2. kredyty i pozyczki,

3. naleznosci i zobowigzania,

4. wihasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom.

§ 7.1. Za inwentaryzacj¢ srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw 1 pozyczek odpowiedzialna jest Danuta
Galczynska.
3. Zauzgodnienie sald naleznosci i zobowigzan oraz wlasnych sktadnikow majatkowych
powierzonych kontrahentom odpowiedzialna jest Izabela Supron.

§ 8. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji w drodze poréwnania i weryfikacji
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami nastgpujacych sktadnikow
majatku:
1. grunty i $rodki trwale trudno dostepne ogladowi,
wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci sporne i watpliwe,
naleznosci i zobowigzania z pracownikami,
naleznosci 1 zobowigzania publiczno-prawne,
rozliczenia migdzyokresowe kosztow,
funduszy i kapitatow,
rezerwy i przychody przysztych okresow,
inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald np. paliwo,
w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach
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§ 9. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 8:



a) pkt. 1,2,3,4,5,6,7 odpowiedzialna jest [zabela Supron
b) pkt. 8 odpowiedzialna jest Danuta Galczynska
¢) pkt. 9 odpowiedzialna jest Gregorczyk Jolanta, Waldemar Lada i Wéjtowicz Andrze;.

§ 10. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo-ksiggowym w terminie do dnia 16.12.2013r.

§ 11. Zobowigzuj¢ komisj¢ do:
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przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminnym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia wyceny inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 12. Osoby powotane w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespotow spisowych ponosza
odpowiedzialnos¢ za wlasciwe, rzetelne 1 terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujacymi przepisami.

§ 13. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Burmistrz Biateqo/tur:
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Ny 55/2013
Burmistrza Bialego Boru

2 dnia 06 maja 2013 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2013 rok

Biaty Bor, 06.05.2013r.
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Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, Nr. zespotu
inwentaryzacji przeprowadzenia Metoda, technika inwentaryzacji | spisowego lub imig i
inwentaryzacji nazwisko
przeprowadzajacego
inwentaryzacje
l. | Grunty 0d 16.12.2013 Weryfikacja sald na dzien
Do 15.01.2014 31.12.2013r. Supron Izabela
2. | Wartosci niematerialne i 0Od 16.12.2013 Weryfikacja sald na dzien
prawne Do 15.01.2014 31.12.2013r Supron [zabela
3. | Srodki trwale i srodki Od 16.12.2013 Spis z natury wedtug stanu na
trwate w uzywaniu Do 15.01.2014 dzien 31.12.2013r 4
4. | Srodki trwale w budowie Od 16.12.2013 Spis z natury wedlug stanu na
Do 15.01.2014 | dzien 31.12.2013r 4
5. | Rozrachunki z Od 16.12.2013 Weryfikacja sald na dzien Supron [zabela
pracownikami Do 15.01.2014 | 31.12.2013r
6. | Rozrachunki Od 16.12.2013 Weryfikacja sald na dzien Supron Izabela
publicznoprawne Do 15.01.2014 31.12.2013r
7. | Naleznosci i zobowigzania Od 16.12.2013 Pisemne uzgodnienie sald z Supron lzabela
Do 15.01.2014 | kontrahentami na dzien
31.12.2013r
8. | Pozostate srodki trwale Od 16.12.2013 Pelna, spis z natury wg. stanu na
Do 15.01.2014 | dzien 31.12.2013r.
1,23
9. | Druki scistego Roczna, spis z natury wedhug stanu
zarachowania , czeki obce, | Od 31.12.2013 na dzien 31.12.2013r,
weksle i inne papiery Do 31.12.2013 3
wartosciowe
10. | Pozyczki i kredyty Od 30.12.2013 Pisemne uzgodnienie sald wedlug
Do 10.01.2014 stanu na dzien  31.12.2013r. Galczynska Danuta
I'l. | Srodki pienigzne Od 30.12.2013 Pisemne uzgodnienie sald wediug
zgromadzone na rachunkach Do 15.01.2014 stanu na dzien 31.12.2013r. Dobrzanska Anna
bankowych
12. | Fundusze wtlasne 0Od 30.12.2013 Poréwnanie danych ksiag Supron Izabela
Do 15.01.2014 rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2014r.
13. | Fundusze specjalne 0Od 30.12.2013 Poréwnanie danych ksiag Supron Izabela
Do 15.01.2014 rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2014r.
14, | Ewidencji pozabilansowa 0Od 30.12.2013 Spis z natury wedtug stanu na
Do 10.01.2014 dzien 31.12.2014r.
1
15. | Paliwo 0d31.12.2013 Poréwnanie danych i weryfikacja Gregorczyk Jolanta,
Do 31.12.2013 danych ze stanem faktycznym Waldemar Lada,
wedlug stanu na dzien 31.12.2013r. | Wojtowicz Andrzej
16. | Wlasne sktadniki 0d 16.12.2013 Pisemne potwierdzenie sald z
majatkowe powierzone Do 15.01.2014 kontrahentami na dzien V4
kontrahentom 31.12.2014r. 7 Supron [zabela
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