Zarzgdzenie Nr 150/2020
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnos$ci danych
wprowadzanych do bazy Systemu Informacji O$wiatowej oraz zasad kontroli prawidlowosci

wprowadzonych danych w szkotach i placowkach o$wiatowych prowadzonych/dotowanych przez
Gmine Biaty Bor.

Dziatajac na podstawie art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
{Dz. U. z 2020 r. poz. 910 z poin. zm.), art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1942, z pdin. zm.} oraz rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych
dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji oSwiatowej oraz termindw przekazywania
niektérych danych do bazy danych systemu informacji oswiatowej (Dz. U z 2019 r. poz. 1663 z péin.
zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych wprowadzanych do
bazy danych Systemu Informacji Oswiatowe] (SIO} w szkotach i placowkach oswiatowych
prowadzonych/dotowanych przez Gming Biaty Bor, stanowigcq zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ zasady kontroli prawidtowosci wprowadzonych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej, stanowiace zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Zobowiazuje sie dyrektoréw szkét i placowek oswiatowych prowadzonych/dotowanych przez
Gmine Biaty Bor do poprawnego, kompietnego i zgodnego ze stanem faktycznym gromadzenia
danych niezbednych do sporzadzenia raportdw Systemu Informacji Oswiatowe], oraz terminowego
wprowadzania danych do Systemu Informacji Oswiatowej.

2. Za rzetelno$c ujmowanych w Systemie Informacji Oswiatowej danych oraz raportéw
przekazanych do organu prowadzacego/dotujacego odpowiada dyrektor wiasciwe] jednostki
oswiatowe] sporzadzajacej informacje.

3. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej jest réwnoznaczne
z potwierdzeniem przez dyrektora szkoty lub placéwki oswiatowej zgodnosci przekazywanych
danych ze stanem faktycznym i dokumentacjq szkoty lub placdwki oswiatowe;j.

§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierza sig inspektorowi ds. oswiaty.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz ia?é Boru
Cowet Stgn; b thotajewskt



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/2020
Burmistrza Biatego Boru

z dnia 31 grudnia 2020 r,

Procedura weryfikacji poprawnosci | kompletnosci danych wprowadzanych
do Systemu Informacji Oswiatowej {SI0})

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz.
1942, z péin. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informaciji
oswiatowe] oraz termindw przekazywania niektdrych danych do bazy danych systemu
informacji o$wiatowe] (Dz. U 2 2019 r. poz. 1663 z pdzn. zm.).

Il. Cel: -

Wdrozenie procedury weryfikacji kompletnosci i poprawnosci danych wprowadzanych przez szkoly
i placéwki oswiatowe do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej, gwarantuje realizowanie
zadan zgodnie z przepisami prawa z najwyzszg starannoscia.

I1l. Przekazywanie danych do Systemu Informacji Oswiatowej:

1. Pozyskiwanie danych:

1) poinformowanie dyrektoréw szkét i placowek oswiatowych prowadzonych/dotowanych przez
Gmine Biaty Bér o koniecznosci terminowego przekazywania danych do Systemu informacji
Oswiatowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2) poinformowanie szkét i placéwek oswiatowych prowadzonych/dotowanych przez Gmine Biaty
Bér o koniecznosci przekazywania danych do Systemu Informacji Oswiatowe] zgodnie
z obowiazujagcymi przepisami, a takie o konsekwencjach nieprzekazywania danych lub
przekazywania danych niezgodnie z prawdg;

3} powiadomienie Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Biatym Borze o terminie
i formie przekazania inspektorowi ds. oswiaty Urzedu Miejskiego w Biatym Borze informacji
o przyznanych $wiadczeniach pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw
zamieszkatych na terenie gminy Biaty Bor.

2. Potwierdzenie zgodnosci danych przekazywanych do bazy danych Systemu Informagiji

Oswiatowej ze stanem faktycznym i zgodnie 2z dokumentacja.

Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej jest réwnoznaczne z
potwierdzeniem przez dyrektora szkoty lub placowki oswiatowej zgodnosci przekazywanych danych
ze stanem faktycznym i dokumentacja szkoty lub placowki oswiatowe].

3. Coroczne zestawienia sporzadzane na podstawie danych w bazie danych Systemu Informaciji
Oswiatowe]




1) na podstawie danych zgromadzonych w bazie danych Systemu Informacji Oswiatowej zawartych
w zbiorach danych szkét i placdwek oswiatowych, zbiorach danych uczniéw oraz zbiorach danych
nauczycieli, wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia danege roku, sg sporzadzane zestawienia
zawierajace dane dotyczace liczby uczniow i liczby etatdéw nauczycieli w szkotach, niezbedne do
dokonania podziatu czedci oswiatowej subwencji ogdlnej pomiedzy poszczegdlne szkoty lub
placowki oswiatowe prowadzone/dotowane przez Gmine Biaty Bor;

2) zestawienia, o ktérych mowa ppkt 1}, s3 udostepniane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w
bazie danych Systemu Informacji Oswiatowej Gminie Bialy Bor nie pdzniej niz do dnia 15 grudnia, a
jezeli dzierr ten wypada w dniu ustawowo wolnym od pracy, w najblizszym dniu roboczym;

3) szkoty i placéwki oswiatowe prowadzone/dotowane przez Gmine Bialy Bor zobowigzane sg do
przekazania danych 2z prowadzonych przez siebie baz danych oswiatowych do osoby
odpowiedzialnej za System Informacji Oswiatowej dla Gminy Bialy B6r w wersji papierowe] (wydruk
zestawienia zbiorézego), z podpisem i pieczatky dyrektora danej szkoty lub placéwki oswiatowe],
potwierdzajgcym zgodnosé przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacja szkoty
lub placowki oswiatowej, za posrednictwem Kancelarii Urzedu Miejskiego w Bialym Borze w
terminach umoiliwiajgcych weryfikacje zestawien.

4, Wervfikacja danych:

1) Gmina Bialy Boér, w terminie 30 dni od dnia udostepnienia w bazie danych Systemu
Informacji Oswiatowej zestawien, o ktorych mowa w pkt 3. ppkt 1), potwierdza prawdziwo$é
danych zawartych w zestawieniach. {Minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania moze
przediuzyé termin potwierdzenia prawdziwosci danych, przez jednostki samorzadu terytorialnego);
2) weryfikacja zestawien danych oswiatowych o ktérych mowa pkt 3. ppkt 1), prowadzona jest
przez pracownika odpowiedzialnego za baze danych Systemu Informacji Oswiatowe] dla Gminy
Biaty Bor;

3) w celu potwierdzenia prawdziwosci danych, dane zawarte w zestawieniach, o ktérych mowa w
pkt 3. ppkt 1), s3 porownywane z danymi, ktérymi dysponuje Gmina Biaty Bor, w szczegblnodci z
danymi  posiadanymi w zwigzku ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia
prowadzonej/dotowane] szkoty lub placéwki oéwiatowej oraz w zwiazku z udzielaniem i
rozliczaniem przez jednostke samorzadu terytorialnego dotacji dla publicznych szkot i placéwek
oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzgdu terytorialnego lub
osoby fizyczne;

4) jeieli Gmina Bialy Bér stwierdzi niepoprawnos¢ danych przekazanych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej przez szkote lub placéwke oswiatowq iub poweimie watpliwosé co do
prawdziwosci tych danych, niezwlocznie powiadamia szkote lub placéwke oswiatowy, ktéra
przekazata dane do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej, o koniecznoéci sprawdzenia
przekazanych danych;

5} szkota lub placéwka oswiatowa, ktéra przekazata do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej
dane, ktérych dotyczy powiadomienie, o ktérym mowa w pkt 4.):

a) potwierdza prawdziwo$é danych w bazie danych Systemu informacji Oswiatowej oraz informuje
o tym Gmine Biaty Bér lub




b) dokonuje modyfikacji danych i przekazuje do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej
zmodyfikowane dane oraz informuje o tym Gmine Bialy Bér;

6) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 5. ppkt b), zestawienie, o ktérym mowa w pkt 3. ppkt 1, jest
ponownie udostepniane w bazie danych Systemu Informacji Oswiatowej w celu potwierdzenia
przez Gmine Bialy Bor oswiatowa prawdziwosci danych.

IV. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:

1. Ujednolicenie sposobu wypetniania Systemu Informacji Oswiatowe] i interpretacji zapisow
instrukcji.

2. Wyeliminowanie btedéw w bazie danych, skutkujgce poprawnoscia wysokosci naliczone;
subwencji oswiatowe;j.

' _LB/bégo Boru

wetAtunistow Mikolajewski
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 150/2020
Burmistrza Biatego Boru

Z dnia 31 grudnia 2020 r.

Zasady kontroli prawidlowosci wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji Oswiatowej (S10)

W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej przez szkoty lub placdwki oswiatowe prowadzone/dotowane przez
Gmine Bialy Bér, Gmina Biaty Bér moize iadaé przedtozenia przez dyrektordw szkdt lub
placéwek oswiatowych informacji i wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego oraz moze przeprowadzi¢ kontrole.

Cel kontroli :

zgodnosc danych wykazanych przez szkoly i placowki w bazie danych Systemu Informacji
Oswiatowej z danymi wynikajacymi z dokumentacji Zrédtowej;

kompletnos¢ i poprawnos¢ danych zawartych w bazie danych Systemu Informacji
Oswiatowej w odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji
oswiatowe]j.

Podmioty podlegajace kontroli :

szkoly lub placéwki oswiatowe prowadzone/dotowane przez Gmine Bialy Bér.

Zakres kontroli:

sprawdzenie zgodnosci danych wykazanych przez szkoty i placdwki w bazie danych Systemu
Informacji Oswiatowej ze stanem faktycznym wedtug stanu na dzien wynikajacy z
zestawienia zbiorczego, obejmujace dane dotyczace ucznidw i etatéw nauczycieli, niezbedne
do naliczenia czgsci oswiatowe] subwencji ogdlne] dla Gminy Biaty Bér, dotyczace w
szczegblInosci:

liczby oddziatéw i liczby uczniéw do nich przypisanych;

liczby uczniéw z dodatkowa nauka jezyka mniejszosci narodowej w szkofach;

orzeczen o niepetnosprawnosci i o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz opinii o potrzebie
wczesnego rozwoju dziecka;

liczby uczestnikdw zajeé rewalidacyjno-wychowawczych

liczby etatéw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.

Zasieg kontroli:

~ Kontrolg przeprowadza sig w oparciu o udostepniong przez szkoty i placowki dokumentacje

stanowigcg podstawe do naliczenia subwencji o$wiatowe;j.

Kontrolg przeprowadza sie na podstawie pisemnego upowaznienia Burmistrza Biatego Boru.
Z przeprowadzonej kontroli sporzgdzany jest protokd! w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktdrych jeden pozostaje w kontrolowanej szkole lub placéwee oéwiatowej,
a drugi przekazywany jest do Gminy Biaty Bér.

Protokot kontroli podpisuja osoby przeprowadzajgce kontrole i dyrektor kontrolowanej
szkoty lub placowki oswiatowej.
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gurmistrz Biatego Boru

A
Dawet Sf shaw Mikotajewski



