ZARZADZENIE NR 158/2019
BURMISTRZA BIALtEGO BORU
Z DNIA 31 GRUDNIA 2019 ROKU

w sprawie powotania Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP) dla Projektu pn. ,Budowa Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Gminy Biaty Bér” ubiegajacego sie
o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej Il — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.2 Gospodarka
odpadami komunalnymi, Typ projektu 2. Projekty obejmujace swoim zakresem elementy gospodarki
odpadami zgodnej z hierarchig sposobéw postepowania z odpadami z wytgczeniem instalacji do
termicznego przeksztatcania odpadéw: inwestycje dotyczace wytgcznie Punktéw Selektywnego
Zbierania Odpadow Komunalnych — konkurs nr POIS.02.02.00-IW.02-00-208/19.

Na podstawie art. 31, art. 33, w zw. z art. 7 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W obrebie struktur Urzedu Miejskiego w Biatym Borze powotuje sie Jednostke Realizujaca Projekt
(JRP) pn. ,,Budowa Punktu Selektywnego Zbierania Odpaddéw Komunalnych na terenie Gminy Biaty

o ol?

Bor

w sktadzie:

1)Kierownik JRP — Kierownik Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych,

2)Specjalista ds. technicznych — pracownik Referatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych,

3)Specjalista ds. finansowych — pracownik Referatu Inwestycji i Zamowier Publicznych,

4) Specjalista ds. nadzoru realizacji projektu — pracownik Referatu Ochrony Srodowiska,
5)Specjalista ds. finansowo-ksiegowych — pracownik Referatu Finansowego,

6)Specjalista ds. zaméwien publicznych — pracownik Inwestycji i Zamdwien Publicznych.

2. Jednostka Realizujgca Projekt bedzie odpowiedzialna za skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu
zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego wspélnotowego,
a takze umowami dotyczgcymi jego realizacji.

§2

Zadania cztonkéw Jednostki Rozliczajacej projekt, o ktorych mowa w § 1 ust, 1:



1) Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt jest odpowiedzialny za skuteczne i terminowe wdrazanie
Projektu, w tym:

a) Nadzorowanie i koordynacja prac wykonywanych przez Jednostke Realizujacg Projekt;

b) Zapewnienie prowadzenia obstugi administracyjnej, technicznej, finansowej i zamoéwien
publicznych Projektu, zgodnie z wymogami prawa polskiego i procedurami Funduszu Spéjnosci (FS);

c) Zatwierdzanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu;

d) Zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢;

e) Zatwierdzanie harmonogramow, raportéw i sprawozdan;

f) Wspotdziatanie z NFOSIGW i innymi instytucjami zwigzanymi z wdrazaniem projektow;

g) Zapewnienie wiasciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, jej poufnoéci
oraz przechowywania zgodnie z wymogami FS;

h) Inicjowanie i prowadzenie dziatan na rzecz witasciwej popularyzacji i przeptywuinformaciji
dotyczacych finansowania Projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z wymogami FS;

i) Nadzorowanie wykorzystywania systemu informatycznego w procesie rozliczania Projektu
i komunikacji z Instytucjq Wdrazajaca.

2) Specjalista ds. technicznych bedzie odpowiedzialny za obstuge techniczng Projektu zgodnie
z wymogami procedur FS i prawodawstwa polskiego, w tym:

a) Prowadzenie monitoringu technicznego Projektu;
b) Wspotprace przy sporzadzaniu harmonogramu realizacji Projektu;

c) Wspdtpracg przy sporzadzaniu raportow oraz sprawozdan finansowych z realizacji Projektu
zgodnie z wymogami FS i prawodawstwem polskim;

d) Wtasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufnosci oraz przechowywanie zgodnie z wymogami FS;

e) Koordynacja prac zmierzajacych do uzyskania i przyjecia do realizacji projektéw budowlanych,
uzgodnien i zezwolen;

f) Wspétudziat w przygotowywaniu dokumentacji przetargowej,

g) Prowadzenie procedury realizacyjnej Projektu, udziat w naradach technicznych, odbiorach.

3) Specjalista ds. finansowych bedzie odpowiedzialny za obstuge finansowa Projektu zgodnie
z wymogami FS i ustawodawstwa polskiego, w tym:

a) Sporzadzanie harmonogramu realizacji oraz planu ptatnosci Projektu;
b) Prowadzenie monitoringu finansowego Projektu;
c) Opracowywanie wnioskdw o ptatnosé i dokonywanie ich walidacji;

d) Sporzadzanie zestawienn dokumentéw rozliczeniowych dokumentujacych wykorzystanie érodkéw
realizowanego Projektu;



e) Sporzadzanie raportow z realizacji Projektu zgodnie z wymogami FS i prawodawstwem polskim;
f) Wtasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufnosci oraz przechowywaniez godnie z wymogami FS,

g) Wykorzystywanie systemu informatycznego w procesie rozliczania Projektu i komunikacji
z Instytucja Wdrazajaca.

4) Specjalista ds. nadzoru realizacji projektu bedzie odpowiedzialny za prawidiowyprzebieg
poszczegblnych etapéw realizacji i wdrazania Projektu zgodnie z wymogami FS i ustawodawstwa
polskiego, w tym:

a) Pilotaz i weryfikacja wskaznikow, w tym m.in. dot. ilosci odpadéw i ich rodzajéw;

b) Wdrozenie dziatari zwigzanych z zapobieganiem powstawania odpadéw oraz przekazywanie
dokumentéw niezbednych do rozliczania projektu;

c) Monitorowanie procesu wdrazania systemu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych
zgodnie z prawodawstwem krajowym;

d) Przygotowanie postepowania i wybor operatora do obstugi Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw
Komunalnych;

e) Nadzér nad inwestycjg w okresie trwatosci projektu;

f) Wspotpraca z Wydziatem Inwestycji.

5) Specjalista ds. finansowo-ksiggowych bedzie odpowiedzialny za prowadzenie obstugi finansowo -
ksiegowej zgodnie z wymogami FS i ustawodawstwa polskiego, w tym:

a) Opracowanie Planu Kont oraz jego aktualizacja;
b) Rozliczanie finansowo — ksiggowe zadan w ramach Projektu;

c) Przyjmowanie, sprawdzanie i rozliczanie pod wzgledem formalno-rachunkowym faktur i innych
dokumentow ksiggowych;

d) Monitorowanie finansowej realizacji Projektu;
e) Prowadzenie zestawien ksiegowych;
f)Monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych prowadzonych dla projektu;

g)Udziat w kontrolach i audytach oraz udostepnienie dokumentacji ksiggowej.

6) Specjalista ds. zaméwieri publicznych bedzie odpowiedzialny za obstuge zaméwienpublicznych
Projektu zgodnie z wymogami FS i ustawodawstwa polskiego, w tym:

a) Przygotowanie projektow zarzadzen wewnetrznych JPR;
b) Organizacja i prowadzenie postgpowari przetargowych dotyczacych realizacji Projektu;

c) Przygotowanie uméw z Wykonawcami wytonionymi w drodze przeprowadzonych postepowan;



d) Prowadzenie ewidencji udzielonych przez JRP w ramach Projektu zamowien publicznych.

§3

Jednostka Realizujaca Projekt zostaje powotana do momentu zakoriczenia i rozliczenia Projektu pn.
,Budowa Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Gminy Biaty Bor”.

W przypadku odmowy dofinansowania Projektu z POIS niniejsze zarzadzenie traci swoja moc.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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