Zarzadzenie Nr 155/2019
Burmistrza Biatego Boru
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Biatym Borze za 2019 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2019.35 z pdin. zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019.869 z pdin. zm.), Zarzadzenia nr 198/05
Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r. w sprawie zatwierdzenia instrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzien
31 grudnia 2019 r. w zakresie:

1. $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2. kredytéw i pozyczek (dopuszcza si¢ potwierdzenie salda na 3 miesigce przed
zakonczeniem roku)

3. naleznosci z kontrahentami (dopuszcza si¢ potwierdzenie salda na 3 miesigce przed
zakonczeniem roku)

4. zobowigzan z kontrahentami (dopuszcza sie¢ potwierdzenie salda na 3 miesiace przed
zakorniczeniem roku)
zgodnie z zatacznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Zarzgdzenia
Nr 198/05 Burmistrza Biatego Boru z dnia 30.11.2005r lub wydrukiem z systemu
zawierajacym niezbedne dane.

§ 2.1. Za inwentaryzacje srodkow pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna
jest Anna Dobrzanska- Skarbnik.
2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Anna
Dobrzanska- Skarbnik.
3. Za uzgodnienie sald naleznosci i zobowigzan z kontrahentami odpowiedzialna jest
Aniela Pawtowska- Ratza.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2019r.,
zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
w zakresie:
1. wartosci niematerialnych i prawnych;
gruntéw i srodkow trwatych;
umorzenia Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
udziatow w spotkach kapitatowych;
naleznosci sporne i watpliwe;
rozrachunkow publicznoprawnych;
rozrachunkow z pracownikami;
funduszy wtasnych i specjalnych;
srodkéw trwatych w budowie;
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10. $rodki pienigzne w drodze, poprzez poréwnanie z wyciggiem bankowym z
nastepnego roku budzetowego;

11. nadptat i zalegtosci podatkéw i optat;

12. naleznosci z tytutu czynszéw i optat za wywdz nieczystosci

13. pozostate naleznosci i zobowigzania;

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt.1,2,3,4,5,6,7, 8, 9 odpowiedzialna jest Aniela Pawtowska- Ratza,
b) pkt. 10,11 odpowiedzialna jest Magdalena Mikuszewska,
c) pkt 12 odpowiedzialna jest Anna Dobrzariska- Podinspektor ds. rozliczeri naleznoéci i
zobowigzan komunalnych,
d) pkt 13 odpowiedzialna jest Anna Dobrzariska- Podinspektor ds. rozliczers naleznodci i
zobowigzan komunalnych, Aniela Pawlowska-Ratza.

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogq spisu z natury na dzieri 31 grudnia 2019 roku,
zgodnie z zatacznikiem nr 7 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w zakresie:

1. drukoéw Scistego zarachowania;

2. paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach

3. opat

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Magdalena Mikuszewska,
b) pkt. 2 odpowiedzialni sg Zdzistaw Borowicz, Jolanta Gregorczyk, Jolanta Wodjtowicz,
c) pkt. 3 odpowiedzialni s Beata Olszewska, Jolanta Wéjtowicz,
§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie odpowiedzialnymi za

wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8. Roczng inwentaryzacje w/w aktywéw i pasywdw nalezy zakoriczy¢ do 15 stycznia 2020r.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




