BURMISTRZ BIALEGO BORU
ogtasza nabor na stanowisko stazysta - pracownik biurowy
w Urzedzie Miejskim w Bialym Borze

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miejski w Biatym Borze
78-425 Biaty Bor, ul. Stupska 10
tel. 94 37 39 002
fax 94 37 39 745
e-mail: gmina@bialybor.com.pl

II. Wymagania
1. osoba zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy w Szczecinku
2. wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek - planowanie i zagospodarowanie
przestrzenne, budownictwo lub geodezja,
3. umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera i programoéw biurowych

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. przyjmowanie wnioskow o wydanie decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy
i zagospodarowania terenu,
2. pomoc w zakresie prowadzenia zadan z zakresu planowania przestrzennego.
3. wykonywanie pozostatych prac zleconych przez opiekuna

IV. Warunki pracy:
1. wymiar czasu pracy- petny etat, 40 godz. tygodniowo,
2. praca jednozmianowa od poniedziatku do piatku,
zatrudnienie na podstawie umowy o odbycie stazu z Powiatowym Urzedem Pracy
w Szczecinku na okres od 3 do 9 miesiecy.

V. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyijny,
2. kwestionariusz osobowy,
3. zyciorys CV z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,
4. kserokopie dyplomdéw potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztatcenie kandydata,
(poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem).

VI. Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta
Urzedu Miejskiego w Biatym Borze, pokdj Nr 8 lub przestaé poczta na adres:
Urzad Miejski w Biatym Borze 78-425 Bialy Bor, ul. Stupska 10, z dopiskiem na kopercie:
,Nabdér na stanowisko stazysty w Urzedzie Miejskim w Biatym Borz€’, w terminie do dnia
15 kwietnia2022r.(wlgcznie), w godzinach pracy urzedu.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyskac¢ w Urzedzie Miejskim w Biatym Borze -
pracownikiem uprawnionym do kontaktu jest pani Bozena Pankiewicz-Ginda sekretarz,
tel. 94 37 39 002 wew. 521.

Biaty Bor, dnia 21 marca 2022 r.
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