Zarzadzenie Nr 146/2012
Pelnigcego funkcje
Burmistrza Bialego Boru
z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Bialym Borze za 2012 rok

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art.53 ust 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), Zarzadzenia nr
198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r, w sprawie zatwierdzenia instrukcja w
sprawic gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci
Za powierzone mienie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald na dzien 31 grudnia 2012r.
w zakresie:
1. $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2. kredytéw i pozyczek;
3. naleznosci, zobowigzan od oséb prawnych i od o0séb fizycznych, kidre majg
obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych
zgodnie z zalacznikiem Nr 13 do Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie Zarzadzenia Nr
198/05 Burmistrza Bialego Boru z dnia 30.11.2005r

§ 2.1. Za inwentaryzacj¢ srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych odpowiedzialna

jest Anna Dobrzanska.

2. Za uzgodnienie sald dotyczacych kredytéw i pozyczek odpowiedzialna jest Danuta
Galczynska.

3. Zauzgodnienie sald naleznogci i zobowigzan odpowiedzialna jest Beata Olszewska.

4. za uzgodnienie sald nalezno$ci z tytulu czynszéw mieszkalnych i optat za wywéz
nieczystosci od oséb prawnych i od o0séb fizycznych, ktére maja obowigzek
prowadzenia ksiagg rachunkowych odpowiedzialna jest Danuta Panczyk.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2012r.,
zgodnie z zalacznikiem nr 14 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za  powierzone  mienie,
w zakresie:

wartosci niematerialnych i prawnych;

gruntéw i srodkéw trwatych;

udziatow w spotkach kapitatowych;

naleznosci sporne 1 watpliwe;

rozrachunkéw publicznoprawnych;

rozrachunkéw z pracownikami;

funduszy wiasnych i specjalnych;

srodkow trwatych w budowic;

srodki pieniezne w drodze;
. nadptat 1 zaleglosci podatkow i oplat;
. pozostale naleznosci 1 zobowiazania z osobami nie prowadzacymi Ksigg

rachunkowych;
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§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 3
a) pkt. 1,2,3,4,5,6,7, 8, 11 odpowiedzialna jest Beata Olszewska
b) pkt. 9,10 odpowiedzialna jest Danuta Galczyfiska
¢) pkt 11 odpowiedzialna jest Danuta Paficzyk

§ 5. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2012 roku:
1. drukéw scistego zarachowania;
2. paliwa, w tym w bakach samochodéw stuzbowych i karnistrach
3. znaki skarbowe
4. skiadnikéw aktywéw bedacych wlasnoéciq innych jednostek przekazanych do
uzywania :
a) na stanowisku Inspektora ds. Ewidencji ludnodci i dowodéw osobistych otrzymanych
z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie;

§ 6. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie wymienionym w § 5
a) pkt. 1, odpowiedzialna jest Danuta Galczynska
b) pkt. 2 odpowiedzialni sa Beata Olszewska, Waldemar Lada i Jolanta Gregorczyk.
¢) pkt3 odpowiedzialni sq Grazyna Lapiczewska, Anna Dobrzafiska,
d) pkt. 4 odpowiedzialni s Grzegorz Bernat, Jolanta Gregorczyk.

§ 7. Osoby zobowigzane za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie¢ odpowiedzialoymi za
wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 8. Roczna inwentaryzacje w/w aktywow i pasywow nalezy zakoficzyé do 20 stycznia 2013r.

9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
y p

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Pefniady

nkcj
Burmistrzal'g; T

fego Bory

Peawel Stan; MiKolajeissic



Zalacznik Nr 13 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnodci za
powierzone mienie

{Nazwa jednostki- piecze€)

Wezwanie do potwierdzenia salda

Stosownie do wymogéw art. 26 ust. 1 pkt.2 ustawy =z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz. U. Nrl121, poz. 591 z pozn. zm.), WZyWamy ........c.cceveeirerrvenerinns
do potwierdzenia na kopii salda figurujacego w naszych ksiggach rachunkowych
na dzien 31.12. ....r. przez osobe upowazniong do skladania oswiadczenia woli
w imientu waszej jednostki . Saldo na 31.12. ........r, wynosi :
4) AOBIO WASZE- ..ocoiiiriiieicieeciecceeieert sttt s ae s e s e e bs st e s emens 7t
b) dObro NASZE - ..ot e e e e zt
STOWILIE & oo e e e b s st e

Wykazane wyzej saldo rozrachunkow wynika z nastgpujacych tytutéw :

Lp. | Rozliczenie za : Rok [Nr Rodzaj Data Kwota dokumentu
(rodzaj naleznosci, |m-c dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro Dobro
zobowigzania*)

Wasze Nasze

1.

2.

3.

4.

RAZEM
Zal. Nr .......... do sprawozdania finansowego za ................. kwartal ..........c..c..... L.
W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o kontakt telefoniczny ....................

Powolana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentéw do odestania
potwierdzenia w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci
potwierdzenia salda , prosimy o przystanie potwierdzonej kopii ninigjszego wezwania

w terminie 10 dni, ponadto wzywamy do niezwlocznego uregulowania naszych naleznosci
N4 I-K O e R OO OO ROURUPPOR OISO

Sporzadzil : ...,

..........................................................

* nieobowiazkowe

funkcije

; il’kego Boru
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Zalacznik Nr 14 do Instrukcji w sprawie
Gospodarki majatkiem trwatym ,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnodei za powierzone mienie

....................................................

(Nazwa jednostki- pieczec)

Protokot z weryfikacji aktywow i pasywow

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie :

L s — przewodniczacy
2 s — czionek
3 ——————— — czlonek
na posiedzeniu w dnit .....oeeiveececceece e dotyczacym inwentaryzacji
W oecerrreininereesenrese s nesesnannes W dniach ...eecne e arkusze spisu
Z NAMUTY NF s revraresns dokonala weryfikacji aktywow i pasywéw nieobjetych spisem

z natury lub uzgodnieniem sald :

2) NAZWA ODICKIL ...ovvvevieicece et e s s e srenaeesereens

b) rodzaj skfadnikéw majatkowych : érodki trwate trudno dostgpne, naleznosci sporne
i watpliwe, naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw, naleznosci i zobowiazania
publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania wobec o0s6b nie  prowadzacych  ksiag
rachunkowych, érodki trwate w budowie,

¢) weryfikacja obejmuje okres od ................... dO e,

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1. Ustalony stan ewidencyjny :

-Srodkéw trwalych w budowie — warto$é 0goIem ......c.c.ceevcveeceiecvree e z}

-Srodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi— warto$é ogdlem ....oveveeevevenene.. zl
- naleznodci spornych iwatpliwych — wartosé ogolem ..........ccvveeecrcecvvee, zt

.......................................................................... zt

2. Ustalony stan wg dokumentéw Zrédlowych :
- Srodkow trwatych w budowie — warto$é 0golem .......ocoovvireceeeee e z}
- srodkéw trwatych trudno dostgpnych ogladowi- wartosé ogélem ............... zt
- naleznoéci spornych i wqtpliwych— warto$é 0gotermn ......o.ooeivvneeiin i zt
RAZEM ....ceeinne O

II. Rozliczenie wynikéw 1nwentaryzacp 111nych sk}admkow mathkowych nizw pkt. 1 wg zestawienia
rémic inwentaryzacyjnych wartosé :

1) niedobory ogdlem ......ccecvvrevvrcenmnecrieereennne. 7k
2} nadwyzki ogolem ... .

II. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzemu postepowania wyjasniajacego ustala, co nastepuje:
L) e e b

2) Przyczyny powstania ww. niedoboréw ( nadwyzek ) ocenia nastgpujaco:
3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzone niedobory ( nadwyzki) nalezy zakwalifikowaé
jako :
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazy¢ ich wartodcig osoby materialiie odpowiedzialne
JAK MUZEJ 1 oo et e

(podpisy cztonkéw komisji)

Opinia radcy PrAWNEED © ...c.ooiieiecreivi s ses s rasbess b sse s s sres s essseenens

miejscowosc data podpis radcy prawnego

Petni
Burmistrza Bja

Y funkcje
Boru

Penvel Stang ikotajuwski



Zatgeznik Nr 7 do Instrukeji

w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone ienie

...................................................... rans

( Nazwa jednostki- pieczed )
Arkusz spisu z natury - uniwersalny

Rodza] INWENLAIYZACIL = .ecvvevrierinrenrrerenseereessesressesesessesseneens
Sposob przeprowadzenia IMWENLAIYZACIT = .o.ecveveeierresieeeeieseisreseeeeeesresesessersesesssenes
(Nazwa i adres jednostki (Imie i nazwisko osoby
inwentaryzowane) ) materialnie odpowiedzialnej)
Skiad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby i stanowisko
(Zespolu spisujacego) stuzbowe
(Imie , nazwisko 1 stanowisko shuzbowe}) (Imig, nazwisko 1 stanowisko
stuzbowe)
Spis rozpoczgto dnia ......coeveirennns 0 godz. ....ocereinnn.
zakonczono dnia .......ccoeeeee. 0 godz. .cvriernnne
Lp. | KTM-symbol |Nazwa okredleniec |J.m. {Ilos¢ Cena |Warto$¢ |Uwagi
indeksu przedmiotu stwierdzona
spisowego
1 2 3 4 5 6 7 8
Podpis osoby materialnie odpowiedzialng] ......cccecomrierininiecicnenns
Wycenit ......coocvenneee. crenerns crreevrerrerseen eeseeesessnesn rereereeae st nas
(imig i nazwisko) (podpis)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej :
PrzewodniCZacy : ..occcieciiiinciinnes ernesne e e s
CZONEK ¢ virviviiiicis i e
Czlonek : ..cvvvevrerccienecnne remveries aeeseeserersenressen e ssee b
Czlonek © ..o feeeteebeeee e e et b et e sresrerreas
( imi¢ i nazwisko) ( podpis)
SPraAWAZIE .covoiiieiie e

Peiniagy finkcje
Burmistrza Bigtehq Boru

Fuel Stanis) kolajewsk




