ZARZADZENIE NR 104/08
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 04 listopada 2008 r.

w sprawie  wykonania uwag pokontrolnych Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewédzkiego w Szczecinie Delegatury w  Koszalinie
opracowanych na podstawie protokofu kontroli przeprowadzonej
dnia 12 wrze$nia 2008 r. dotyczacej zagadnieri zwigzanych ze
sposobem przyjmowania oraz zalatwiania skarg i wnioskow,
prowadzenia zbioru przepiséw gminnych oraz stosowania
instrukcji kancelaryjnej w okresie od dnia 1 stycznia 2007 r. do
dnia konfroli.

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pézn. zm.) oraz w zwigzKu z protokotem kontroli Starszego Inspektora
w Wydziale Nadzoru i Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie, Delegatura w Koszalinie Nr K-NK..T.0932-151/2008 z dnia 12

wrzesnia 2008 r.

pelecam

§1
Wyeliminowaé stwierdzone w czasie kontroli uchybienia i nieprawidtowo$ci zawarte
w zatgcznikach do niniejszego Zarzadzenia przez nastepujacych pracownikow:

Pan Borowicz Zdzistaw - Zatacznik Nr 1
Pani Mezykowska Matgorzata, Sztuba Bogumita - Zatacznik Nr 2

§2
Informacje pisemna o wykonaniu poszczegolnych nieprawidtowosci okreslonych
w zatacznikach do niniejszego Zarzadzenia nalezy ztozyé Burmistrzowi oraz

Sekretarzowi Gminy do dnia 30 listopada br.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 104/08
Burmistrza Biatego Boru

z dnia 04 listopada 2008 r.

Zobowigzuje sie Kierownika Kancelarii do podjecia dzialari zmierzajacych do wyeliminowania nizej

wymienionych uchybien i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

[, W zakresie spraw organizacyjnych:

Uaktualni¢ tablice informacyjng znajdujaca sie przed wejsciem do Urzedu zgodnie z obowigzujacym
regulaminem organizacyjnym Urzedu Miejskiego dotyczacym przyjmowania skarg | wnioskow przez
Burmistrza

ti. Burmistrz przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskow w kazdy poniedzialek miesigca od
8.00 do 15.30".

Il. W zakresie przyjmowania skarg | wnioskow:

Sprawowa¢ nadzér nad wlasciwym prowadzeniem rejestru skarg i wnioskow, a zwiaszcza
przestrzegania zapisow § 20 ust. 6 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gminy i zwigzkéw migdzygminnych 4. oddzielanié
zapisdéw skarg dla poszczeg6inych lat oraz stosowat odpowiednie sygnatury dia postepowan

skargowych, zgodnie z rzeczowym wykazem akt stanowigcym zafacznik do ww. instrukcii.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 104/08
Burmistrza Bialego Boru

z dnia 04 fistopada 2008 r.

Zobowigzuje sig osobe zatrudniong na stanowisku obsfugi sekretariatu oraz Inspektora ds. Obstugi
Rady do podjgcia dzialar zmierzajgcych do wyeliminowania nizej wymienionych uchybien

i nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie kontroli:

l W zakresie przyjmowania skarg i wnioskow:

Wiasciwie prowadzié rejestr skarg i wnioskow, a zwlaszcza przestrzegat zapisow § 20 ust. 6
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej dla
organdw gminy i zwiazkéw migdzygminnych . oddzielanie zapiséw skarg i wnioskéw dla
poszczegdinych lat oraz stosowaé odpowiednie sygnatury dla postepoWaﬁ skargowych, zgodnie

Z rzeczowym wykazem akt stanowiacym zalgcznik do ww. instrukcji
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